
B. DANH MVC THU TVC HANH cHiNH THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA cAc CO QUAN, DON VJ KHAc T~I THANH PHO:
SO NOI VV, cAc BAN QuAN LY KHU CONG NGHl~P DUQC UY
QUYEN/PHAN cAp HO~C GIAM DOC SO LAO DONG - THUONG
BINH vA XA HOI UY QUYEN vA THU TVC HANH cHiNH THUOC
THAM QUYEN TIEP NH~N vA QUYET DJNH GIAI QUYET CUA cAc
DON VJ THUOC SO LAO DONG - THUONG BINH vA XA HOI

I. Llnh vt}'cBao trQ' xii hQi

1. Thu tuc thanh I~p co so' bao trQ' xii hQi cong I~p thuQc th~m quyen
quy~t djnh ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph&

a) Trinh tt}'thuc hifn:

- Burrc 1: Dan vi d~ nghi thanh l~p co So' bao tro xa h9i hoat dong tren pham
vi tinh, thanh ph6 va c~p huyen n9P h6 sa tai B9 phan TiSp nhan va tra kSt qua cua
So'N9i vu (s6 86B Le Thanh Ton, phtrong BSn Nghe, Quan 1, TP.H6 Chi Minh) ill
thir hai dSn thir sau (buoi sang til 07 gio 30 phut dSn 11 gio 30 phut, buoi chien ill
13 gio 00 phut dSn 17 gio 00 phut),

- Burrc 2: B9 phan tiep nhan va tra kSt qua So' N9i vu tiSp nhan h6 sa, kiSm
tra tinh hqp l~ va d~y du cua cac gi~y ta co trong h6 sa:

+TruOng hqp h6 sa hqp l~ va d~y du thea quy dinh thi c~p Bien nh~n h6 sa;

+ Truang hqp h6 sa chua d~y du ho~c chua hqp l~, cong chlic dugc phan
cong tiSp nh~n huang d~n b~ng van ban cho nguai n9P h6 sa b6 sung va hoan
thi~n h6 sa thea quy dinh.

- BrrO'c 3: Trong thai h?n 15 ngay lam vi~c, kS til khi nh~n h6 sa d~y du va
hqp l~, So' N9i Vl)tiSn hanh th~m dinh h6 sa thea quy dinh va trinh Chu tich -Oy
ban nhan dan Thanh ph6 quySt dinh thanh l~p ca So' bao trg xa h9i ho~c van ban ill
ch6i, co neu r6 1;' do.

- BrrO'c 4: Trong thai h?n 15 ngay lam vi~c, kS til ngay nh~n dugc van ban d~
nghi eua So' N9i V\l, Chu tieh -Oyban nhan dan Thanh ph6 qUYStdinh thanh l~p ca
So' bao trg xa h9i.

- BU'O'c 5: Can eli VaGngay hyn tren Bien nh~n, t6 ehlie, ca nhan dSn nh~n kSt
qua giai quySt t?i B9 ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua eua So'N9i Vl).
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b) Cach tlnrc thuc hi~n: N9P h6 sa va nhan kSt qua true tiep tai Sa N9i vu.

c) Thanh phin, sBhrong h6 so:

- Thanh phan h6 sa:

+ TO' trinh thanh l~p (theo mftu). N9i dung to' trinh gem: Su cAnthiet thanh l~p
co sa bao tro xa hci; Qua trinh xay dung dS an; N9i dung co ban cua dS an;
Nhirng vAndS con co y kien khac nhau;

+us an thanh l~p (theo mftu). N9i dung dS an gom: Muc tieu va nhiern vu cua
co sa bao tro xa hoi; Phuong an thanh l~p va kS hoach hoat dong cira co sa bao tro
xa hoi; U6i tuong tiep nhan; T6 chirc b9 may, nhan sir, s6 hrong nguoi lam viec
thea vi tri viec lam; M9t s6 thong tin co ban vS ngtroi du kien lam giam d6c; Tru
sa lam viec (dia diem, thiSt kS) va trang thiSt bi, phuang ti~n cAnthiSt; KS ho~ch
kinh phi; D\l kiSn hi~u qua; KiSn nghi cua ca quan, dan vi trinh;

+ Quy chS ho~t d9ng cua ca sa bao trg xa h9i (theo mftu). N9i dung quy chS
g6m: Trach nhi~m cua giam d6c va cac phong chuyen mon nghi~p Vl,l; Trach
nhi~m cua can b9, nhan vien; Trach nhi~m, quySn 19i cua d6i tugng nuoi du5ng;
Ca chS quan ly tai san, tai chinh; Nhung quy dinh co tinh chAt hanh chinh va
nhung vAndS lien quan khac, phil hgp vai d~c diSm cua lo~i hinh ca sa bao trg xa
h9i.

- S6 lugng h6 sa: 01 b9.

d) ThO'i h~n ghii quy~t:

- Trong thai h~n 15 ngay lam vi~c, kS illkhi nh~n h6 sa dAydu va hgp l~, Sa
N9i Vl,l tiSn hanh th~m dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6.

- Trong thai h~n 15 ngay lam vi~c, kS tu ngay nh~n dugc van ban dS nghi cua
Sa N9i V\l, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 qUYStdinh thanh l~p ca sa bao
trg xa h9i.

d) DBi tU'Q'Ilgthl}'c hi~n thu t\lc hanh chinh: T6 chilc.

e) CO' quan thl}'Chi~n thu t\lC hanh chinh:

- Ca quan co th~m quySn quySt dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
ph6.

- Ca quan tn,rc tiSp giai quySt TTHC: Sa N9i V\l.
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g) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Quyet dinh thanh l?p co sa bao
tro xii h<)ihoac van ban til chci, co neu r6 ly do.

h) L~ phi: Kh6ng

i) Ten m~udon,m~u tir khai:

- To trinh thanh l?p co sa bao tro xii h<)i(M~u s6 1 ban hanh tai Phu luc kern
thea Nghi dinh s6 8112012IND-CP cua Chinh phu);

- DS an thanh l?p co sa bao tro xii hoi (M~u s6 2 ban hanh tai Phu luc kern
thea Nghi djnh s6 8112012IND-CP cua Chinh phu);

- Quy che hoat dong cua co sa bao tro xii h<)i(M~u s6 3 ban hanh tai Phu Iuc
kern thea Nghi dinh s6 8112012IND-CP cua Chinh phu),

k) Yeu cftu, di~u ki~n tlnrc hi~n thii tuc hanh chinh:

Co sa bao tro xii h<)iphai dap trng cac diSu ki~n vS m6i truang, co sa v?t chat,
can b<)nhan vien va tieu chu§.ncham soc d6i tuqng.

I) Can crr phap Iy cna thn tt}c hanh chinh:

- Nghi dinh s6 68/20081ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu quy dinh diSu
ki~n, thu t\lc thanh l?p, t6 chuc, ho?t d<)ngva giai thS co sa bao trq xii h<)i(co hi~u
h,rckS til ngay 24/6/2008).

- Nghi djnh s6 81120121ND-CP ngay 08/1012012 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung m<)ts6 diSu cua Nghi dinh s6 68/20081ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu
quy dinh diSu ki~n, thu t\lCthanh l?p, t6 chuc, ho?t d<)ngva giai thS co sa bao trq
xii h<)iva Nghi dinh s6 109/20021ND-CP ngay 27112/2002 cua Chinh phu sua d6i,
b6 sung m<)ts6 diSu cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 31112/1994 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet va huang d~n thi hanh m<)ts6 diSu cua B<)lu?t lao d<)ngvS thai gia
lam vi~c, thai gia nghi ngoi (co hi~u kS til ngay 01112/2012);

- Thong tu s6 04/20111TT-BLDTBXH ngay 25/02/2011 cua B<)truang B<)
Lao d<)ng- Thuang binh va Xii h<)iquy dinh tieu chu§.ncham soc t?i cac co sa bao
trq xii h<)i(co hi~u h,rckS til ngay 15/412011).
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Mftu s8 1 ban hanh tai Phu luc kern thea Nghi dinh s6 8112012/ND-CP cua
Chinh phu

MOT soNOI DUNG CO BAN CVA TO TRINH THANH LAp
. . CO sa BAo TRQ XA HQI .

Ten co' quan, don v] quan If
(n~u co) ...

Ten dO'Dv], tA chtrc d~ ngh]
thanh l~pcO'sO' BTXH ...

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VItT NAlV
DQc I~p - TI! do - Hanh phuc

..., ngay ...... thdng ...... ndm 20 ...

S6: ITTr- ...
TO TRINH,

V" ."e VI~C •••••••••••••

Kinh ,.
1 gin: .

1. Sir ccinthiet thanh l~p co so baa tro xa hoi

...................................... ,,. .
...... ••••••••• •••• • 1 .

II. Qua trinh xay dung dS an

.... , ..
.. .., , , .

III. N9i dung co ban cua dS an

........ , .
. .

IV. Nhfrng v~n dS con co y kien khac nhau

.............................................................................................
.. .

D.f.\_IDI1J:NDON VI, TO CHUC DE NGHJ THANH L~I

(Ky, ghi ro ho ten)
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M~u sB 2 ban hanh tai Ph\1 luc kern thea Nghi dinh s6 8112012/ND-CP cua
Chinh phu

MOT so NOI DUNG CO BAN CUA DE AN THANH L~
CO soBAo TRC}XA HOI

Ten co quan, don vi quan Iy
(n~uco) ...

Ten don vi, tA chtrc (n~uco) d~
ngh] thanh I~p co' sO'BTXH ...

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI~T
NAM

DQc I~p - T" do - Hanh phuc

..., ngay thdng ndm 20 .

DE AN THANH L~P
(ten co sa bao tro xa h9i dS nghi thanh l?p) .

1. Ten co sa, dia chi, dia ban hoat dong: .

2. S\I cftn thiSt thanh lap: ..

3. M\1c tieu, nhiem V\1 cua co sa bao tro xa h9i dS nghi thanh
lap: .

4. Loai hinh t6 chirc cftn thanh l?p: .

5. Phuong an thanh l?p va kS hoach hoat d9ng cua co sa dS nghi thanh l?p: '"
6 1:'\"::. t t''':: nhf. vOl uqng lep ~n: ..

7. T6 clnrc b9 may, nhan S\I; s6 hrong ngiroi lam viec thea vi tri viec
lam: .

8. M9t s6 thong tin co ban vS nguai d\I kiSn lam giam d6c: .

9. Trv sa lam vi~c (dia diSm, thiSt kS, di~n tich nha lam vi~c; di~n tich nha a
cua d6i tuqng; di~n tich nha bSp, cong trinh v~ sinh, khu giai tri, vui chai, lao d9ng,
tri li~u ... ) va trang thiSt bi, phuang ti~n ph\1cvv;

10. KS ho~ch kinh phi .

11. D\I kiSn hi~u qua '"

12. KiSn nghi cua dan vi, t6 chuc/ca nhan xay d\ffig dS an thanh l?p (ten ca sa
bao trq xa h9i ) .

D~I DI~N DON "1, TO CHUCI
cA NIlAN DE NGHI THANH LAp. .

(Ky, ghi ro h9 ten)
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M~u s6 3 ban hanh tai Phu luc kern thee Nghi dinh s6 8112012/Nf>-CP cua
Chinh phu

MOT so NOI DUNG CO BANCVA QUY CHE H04.T DONG CVA
co saBAo TRQ XA HOI

Ten co quan, don vi quan I)' (n~u co) ...
Ten don vi, ta chirc (n~u co) d~ ngh] thanh

I~p co' sO'BTXH ...

CONG HOA XA HOI CHiT NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - TI! do - Hanh phuc

..., ngay thdng ndm 20 .

QUY CHE H04.T DONG CVA CO SaBAo TRQ XA HOI
(ten co sa bao tro xii hoi d~ nghi thanh I~p)

...................... '" .

1. Trach nhiem cua giam d6e va cac phong chuyen mon nghiep vu

.............................................................................................
..... , .

II. Trach nhiem cua can bo, nhan vien

............................................... '" .
'" .

III. Trach nhiem, quyen Ioi cua d6i nrong nuoi duong

.......................... '" .
.... .

IV. Co ehe quan ly tai san, tai chinh

.............................................................................................
.... .

V. Nhtrng quy dinh co tinh ehfit hanh ehinh va nhtrng vfin d~ lien quan khac,
phil hop voi d?e diem cua IOC;lihinh co sa bao tro xii hQi

.......................................................................... '" .
.. .

D4.I DI~N DON VJ, TO CHUC/
cA NHANDE NGHJ THANH L~P

(Ky, ghi ro ho ten)
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2. Thii tuc thanh l~p coo sO' bao trQ' xii hQi ngoal cong l~p thuQc th~m
quy~n quy~t djnh cua Chu tich Uy ban nhfin dan Thanh ph&

a) Trinh tt}.'thuc hi~n:

- Burrc 1: T6 chirc co nguyen vong thanh l~p co sa bao tro xa h<)ingoai cong
l~p tren pham vi tinh, thanh pho nop h6 sa tai B<)phan TiSp nhan va tra kSt qua cua
Sa N<)ivu (s6 86B Le Thanh Ton, phtrong BSn Nghe, Quan 1,TP.H6 Chi Minh) til
thir hai dSn thir sau (buoi sang ill07 gio 30 phut dSn 11 gio 30 phut, buoi chieu ill
13 gio 00 phut dSn 17 gio 00 phut),

- Burrc 2: B<)phan tiep nhan va tra ket qua Sa N<)ivu tiSp nhan h6 sa, kiem
tra tinh hop l~ va d~y du cua cac gi:1yto' co trong h6 sa:

+TruOng hgp h6 sa hgp l~ va d~y du thea quy dinh thi c:1pBien nh~n h6 sa;

+ Truang hgp h6 sa chua d~y du ho~c chua hgp l~, cong chuc dugc phan
cong tiSp nh~n huang d~n b~ng van ban cho nguai n<)ph6 sa b6 sung va hoan
thi~n h6 sa thea quy dinh.

- Brr6'c 3: Trong thai h;;tn15 ngay lam vi~c, kS til khi nh~n h6 sa d~y du va
hgp l~, Sa N<)iV\l tiSn hanh th~m dinh h6 sa thea quy dinh va trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh ph6 quySt dinh thanh l~p ca sa bao trg xa h<)iho~c van ban til
ch6i, c6 neu r5 If do.

- Brr6'c 4: Trong thai h;;tn15 ngay lam vi~c, kS illngay nh~n dugc van ban dS
nghi cua Sa N<)iV\l, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quySt dinh thanh l~p ca
sa bao trg xa h<)i.

- Btr6'c 5: Can cu van ngay hyn tren Bien nh~n, t6 chuc, ca nhan dSn nh~n kSt
qua giai quySt t;;tiB<)ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua cua Sa N<)iV\l.

b) Cach thrrc tht}.'chi~n: N<)pva nh~n h6 sa t11JctiSp t;;tiSa N<)iV\l.

c) Thanh phftn, s&IrrQ'ngh&sO':

- Thanh ph~n h6 sa:

+Dan dS nghi thanh l~p ca sa bao trg xa h<)i(theo m~u);

+DS an thanh l~p (theo m~u). N<)idung dS an g6m: M\lc tieu va nhi~m V\lcua
ca sa bao trg xa h<)i;Phuang an thanh l~p va kS ho;;tchho;;ttd<)ngcua ca sa bao trg
xa h<)i;D6i tugng tiSp nh~n; T6 chuc b<)may, nhan S\l',s6 lugng nguai lam vi~c
thea vi tri vi~c lam; M<)ts6 thong tin ca ban vS nguai d\l' kiSn lam giam d6c; Trv
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sa him viec (dia diem, thi~t k~) va trang thiet bi, phuong tien cAn thiet; K~ hoach
kinh phi; DlJ kien hieu qua; Ki~n nghi cua co quan, don vi trinh;

+ Giay to' hop phap vS quyen sir dung d~t, qUYSnsa hfru nha a hoac tai san
gan lien voi d~t phuc vu cho hoat dong cua co sa bao tro xa hoi;

+ Quy eh~ hoat dong cua co sa bao tro xii h<)i(theo m~u). Noi dung quy eh~
gom: Trach nhiem cua giam d6e va cac phong chuyen man nghiep vu; Trach
nhiem cua can bo, nhan vien; Trach nhiem, qUYSn19i cua d6i tuong nuoi duong;
CO'che quan ly tai san, tai chinh; Nhfrng quy dinh co tinh eh~t hanh chinh va
nhtmg v~n dS lien quan khac, phil hop voi d~e diSm eua lo:;tihinh cO'sa bao trg xii
h9i.

+Ly lieh trieh ngang cua nguai dlJ ki~n lam giam d6e cO'sa bao trg xii h9i, e6
xae nh~n eua Uy ban nhan dan e~p xii nO'ieu tru ho~e t6 ehue thanh l~p cO'sa bao
trg xii h9i;

+ C6 y ki~n b~ng van ban eua Uy ban nhan dan c~p xii, trong d6 neu ro d6ng
y hay khong d6ng y nO'icO'sa bao trg xii h<)id~t trv sa ho:;ttd9ng;

+ Van ban th~m dinh va dS nghi eua t6 ehue, doan thS, ton giao Thanh ph6
n~u 1£'1cO'sa bao trq xii h9i eua t6 ehue, doan thS, ton giao thuge th~m quYSnquy~t
dinh eua Uy ban nhan dan Thanh ph6.

- S6 luqng h6 sa: 01 b9.

d) Thiri h~n giai quy~t:

- Trong thai h:;tn15 ngay lam vi~e, kS tu khi nh~n h6 sa dAydu va hgp l~, Sa
N9i V\l ti~n hanh th~m dinh va trinh Chu tieh Uy ban nhan dan Thanh ph6.

- Trong thai h:;tn15 ngay lam vi~e, kS tu ngay nh~n duqe van ban dS nghi eua
Sa N9i V\l, Chu tieh Uy ban nhan dan Thanh ph6 quy~t dinh thanh l~p cO'sa bao
trg xii h9i.

d) :DBi tU'Q'Dgthl}'c hi~n thii tl}.c hanh chinh: T6 ehue.

e) CO' quan thl}'C hi~n thii tl}.c hanh chinh:

- CO'quan c6 th~m quyen quy~t dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
ph6.

- CO'quan trlJe ti~p giai quy~t TTHC: Sa N9i V\l.
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g) K~t qua tlnrc hi~n tho t1}.Chanh chinh: Quyet dinh thanh l~p co so bao
tro xii hoi hoac van ban nr choi, co neu r5 ly do.

h) L~ phi: Khong.

i) Ten m§u <1O'n,m§u to' khai:

- Don dS nghi thanh l~p co so bao tro xii hci (M~u s6 5 tai Phu luc kern thea
Nghi dinh s6 81/2012IND-CP cua Chinh phu);

- DS an thanh l~p co so bao tro xii h9i (Mau s6 2 tai Phu luc kern thea Nghi
dinh s6 81/2012IND-CP cua Chinh phu);

- Quy chS hoat dong cua co so bao tro xii h9i (M~u s6 3 tai Phu luc kern thea
Nghi dinh s6 81120121ND-CP cua Chinh phu).

k) Yeu c~u, <1i~uki~n thuc hi~n thii t1}.Chanh chinh:

Co so bao tro xii h9i phai dap irng cac diSu kien vSmoi truOng, co s6 v~t chAt,
can b9 nhan vien va tieu chu~n cham soc d6i tuqng.

I) Can crr phap Iy ctia thti t1}.Chanh chinh:

- Nghi dinh s6 68/2008IND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu quy dinh diSu
ki~n, thu tvc thanh l~p, t6 chilc, ho~t d9ng va giai thS co s6 bao trq xii h9i (co hi~u
h,.rckS tu ngay 24/6/2008).

- Nghi dinh s6 8112012IND-CP ngay 08/10/2012 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung m9t s6 diSu cua Nghi dinh s6 68/2008IND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu
quy dinh diSu ki~n, thu t\lCthanh l~p, t6 chilc, ho~t d9ng va giai thS co s6 bao trq
xii h9i va Nghi dinh s6 109/2002IND-CP ngay 27/12/2002 cua Chinh phu sua d6i,
b6 sung m9t s6 diSu cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 31112/1994 cua Chinh phu quy
dinh chi tiSt va huang d~n thi hanh m9t s6 diSu cua B9 lu~t lao d9ng vS thai gia
lam vi~c, thai gia nghi ngoi (co hi~u kS tu ngay 01112/2012);

- Thong tu s6 04/20111TT-BLDTBXH ngay 25/02/2011 cua B9 truang B9
Lao d9ng - Thuang binh va Xii h9i quy dinh tieu chu~n cham soc tC:licac co s6 bao
trq xii h9i (co hi~u h,.rckS illngay 15/4/2011).
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Miu s8 2 ban hanh tai Phu Iuc kern thea Nghi dinh s6 81/2012IND-CP cua Chinh
phu

MOT so NOI DUNG CO BAN CVADE AN THANH L~P
co so BAo TR<}XA HOI

Ten co' quan, don vi quan Iy (n~u CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJtT NAM
coj..; DQc I~p - Tv do - Hgnh phuc

Ten dO'Dvi, ta chtrc (n~u co) d~ ngh]
thanh I~p cO'sO'BTXH ..., ngay thang ndm 20 .

DE AN THANH L~P
(ten co So' bao tro xa hQidS nghi thanh l?p) .

1. Ten co So', dia chi, dia ban heat dong: ..

2. Sir cfin thiet thanh lap: " '" '" .. .
3. Muc tieu, nhiern vu cua co So' bao tro xa hQi dS nghi thanh

l~p: .

4. Loai hinh t6 chirc cfin thanh l?p: .

5. Phuong an thanh l?p va kS hoach heat dQng cua co So' dS nghi thanh lap:
............................................... '" .

6 n'" t t'" hf. rxn irong rep n an: ..

7. T6 chirc bQmay, nhan sir; s6 hrong ngiroi lam viec thea vi tri viec lam: .
8. MQt s6 thong tin co ban vS nguoi du kiSn lam giam d6c: .

9. Trv So' lam vi~c (dia diSm, thiSt kS, di~n tich nha lam vi~c; di~n tich nha a
cua d6i tuqng; di~n tich nha bSp, cong trinh v~ sinh, khu giai tri, vui choi, lao dQng,
tri li~u ... ) va trang thiSt bi, phuong ti~n ph\lc VV;

10. KS hoc;tchkinh phi .

11. DV kiSn hi~u qua ..

12. KiSn nghi cua dan vi, t6 chuc/ca nhan xay dvng dS an thanh l~p (ten co sa
bao trg xa hQi ) .

D~I DI1J:NDON VI, TO CHUC/
cA NHAN DE NGIq THANH L~P

(Ky, ghi ro h9 ten)
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M~u sa 3 ban hanh tai Phu luc kern thea Nghi dinh s6 S1I2012/ND-CP cua Chinh
phu

MOT so NOI DUNG CO BANCVA QUY CHE HO~T DONG CVA
co sa BAo TRQ XA HOI

Ten co' quan, don vi quan Iy (n~u co) ...
Ten dO'Dvi, ta clnrc (n~u co) d~ ugh]
thanh I~p co' sO'BTXH ...

CONG HOA XA HOI CHi) NGHiA VI"¢T NAM
DQc I~p - T., do - Hanh phuc

..., ngay {hang ndm 20 .

QUY CHE HO~T DONG CVA CO Sa BAo TRQ XAHOI
(ten co sa bao tro xa hQi d~ nghi thanh l~p)

................... , .

1. Trach nhiem cua giam d6e va cac phong chuyen mon nghiep vu

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• •••••• ••• e •••••••••••••••••••••••••••••••••

• •••• ••••••••••• •••• •••••••••••••• ••••• •••••••• ••• ••• •••••••• ••••••• •• •• e ••••••••••••••••••••

II. Trach nhiem cua can bQ,nhan vien

•••••••• •••• e •••••••••••• ,. , •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

...... , .
III. Trach nhiem, quyen loi cua d6i nrong nuoi duong

.............................................................................................
. ,.., .

IV. Co eh€ quan ly tai san, tai chinh

.............................................................................................
.. .

V. Nhfmg quy dinh e6 tinh chat hanh ehinh va nhirng v~n d~ lien quan khac,
phu hop voi di;iediem cua loai hinh co sa bao tro xa hQi

.............................................................................................
.. .

D~I DI~N DON VJ, TO CHU'CI
cA NHANDE NGHJ THANH L~P

(Ky, ghi ro ho ten)
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M§u s8 5 ban hanh tai Phu luc kern thea Nghi dinh s6 81120121ND-CP cua Chinh
phu

Ten co quan, don vi quan ly
(n~u co) ...

Ten tA clnrc (neu co) o~ngh] thanh
l~p co sO'BTXH ...

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VItT NAM
Doc Hip - TO'do - Hanh phuc
..., ngay '" thdng ndm 20 .

DON DE NGHJ THANH L~P
(ten co so bao tro xa hQidSnghi thanh l~p) .

Kinh ?1 gin: .
Can cir Nghi dinh s6 68/2008IND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh

phu quy dinh diSu kien, thu tuc thanh l~p, t6 chirc hoat dong va giai thS co so bao tro
xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 ... ngay... cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6 diSu
cua Nghi dinh s6 68/2008IND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 va Nghi dinh s6
109/2002IND-CP ngay 27 thang 02 nam 2002 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6
diSu cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 31 thang 12 narn 1994 cua Chinh phu;

Sau khi xay dvng DS an thanh l~p:

(Ten cO'sa bao tr(Jxfi h{3id~ nght thcmh l{ip) ..
Chung toi g6rn:

1 ..
2 .
3 ..
4 .
Lam dO'n nay trinh .

kern thea rnQtbQh6 sO'dS nghi thanh l~p cO's6 baa trq xa hQiha(;ltdQngtren ph(;lrnvi
'" .

Khi (ten cO' s6 baa trq xa hQi dS nghi thanh l~p)
............................................ duqc thanh l~p va di vao hO(;ltdQng se gop phc1n
6n dinh cUQcs6ng cua cac d6i tuqng baa trq xa hQi va 6n dinh tinh hinh phat triSn
kinh tS - xa hQicua dia phuO'llg.

Chung toi cam kSt thvc hi~n dung cac quy dinh cua phap lu~t.
D~I DI~NTO CmJC/

cA NHAN DE NGHJ THANH L~P
(Ky, ghi ro h9 ten
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3. Thu tuc Ghii th~ coosO'bao trQ' X3 hqi thuqc th§m quyen thanh I~p cua
Dy ban nhfin dan Thanh phc3

a) Trinh tl}.'thuc hi~n:

- Bmrc 1: CO' So' bao tro xa h9i thuoc tham quyen thanh l?p cua Uy ban nhan
dan Thanh ph6 co nguyen vong giai th~ co So' bao tro xa h9i n9P h6 sa tai B9 phan
TiSp nhan va tra kSt qua cua So' N9i V1,l (s6 86B Le Thanh Ton, phuong BSn Nghe,
Quan 1, TP.H6 Chi Minh) ill tlnr hai dSn thir sau (buoi sang ill 07 gio 30 phut dSn
11 gio 30 phut, buoi chieu til l3 gio 00 phut dSn 17 gio 00 phut),

- Burrc 2: B9 phan tiSp nhan va tra kSt qua So' N9i V1,l tiep nhan h6 sa, kiem
tra tinh hop l~ va d~y du cua cac gi~y ta co trong h6 sa:

+Truong hop h6 sa hop l~ va d~y du thea quy dinh thi c~p Bien nh?n h6 sa;

+ Truang hqp h6 sa chua d~y du ho~c chua hqp l~, cong chuc duqc phan
cong tiSp nh?n huang dftn b~ng van ban cho nguai n9P h6 sa b6 sung va hoan
thi~n h6 sa thea quy dinh.

- BtrO'c3: Ngay sau khi nh?n h6 sa d~y du va hqp l~, So' N9i V\l xem xet va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quySt dinh giai th~ ca So' bao trq xa h9i
ho~c van ban til ch6i, co neu r5 ly do.

- BtrO'c4: Trong thai h~n 12 ngay lam vi~c, k~ til ngay nh?n duqc van ban d6
nghi cua So' N9i V\l, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quySt giai th~ ca So' bao
trq xa h9i.

- BtrO'c5: Can cu vao ngay ht;n tren Bien nh?n, t6 chuc, ca nhan dSn nh?n
kSt qua giai quySt t~i B9 ph?n tiSp nh?n va trcikSt qua cua So' N9i V1,l.

b) each thuc thl}.'chi~n: N9P h6 sa va nh?n kSt qua tlVc tiSp t~i So' N9i V1,l

c) Thanh phftn, sc3ItrQ'nghB sO':

- Thanh ph~n h6 sa:

+ Dan d6 nghi giai th~ ca So' bao trq xa h9i, trong do neu r5 ly do xin giai
th~ (theo mftu);

+Ban ke khai tai san, tai chinh va phuang an xu ly;

+Danh sach d6i tuqng va phuang an giai quySt khi ca So' giai th~.

- s6 luqng h6 sa: 01 b9.
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d) Thrri han giai quyet:

- Ngay sau khi nhan h6 so d~y du va hop l~, Sa N9i vu xem xet va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 qUYStdinh giai thS co sa bao tro xa hoi.

- Trong thai han 12 ngay lam viec, k~ illngay nhan duoc van ban dS nghi cua
Sa N9i vu, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyet giai th~ co sa bao tro xa
hoi.

d) nBi nrong thuc hi~n thii tuc hanh chinh: T6 clurc,

e) Cooquan thuc hi~n thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyen quyet dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
ph6.

- Co quan true ti~p giai quyet TTHC: Sa N9i vu.

g) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Quyet dinh giai th~ co sa bao tro
xah9i

h) L~ phi: Khong

i) Ten m§u dO'D,m§u to' khai: Dan dS nghi giai th~ co sa bao trg xa h9i
(M~u s6 4 ban hanh tC;liPh\ll\lC kern thea Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua Chinh
phu).

k) Yeu c~u, di~u ki~n th1!Chi~n thu t1}.chanh chinh:

- Co sa bao trg xa h9i khong dam bao cac diSu ki~n vS moi truang va vi tri;
Khong dam bao vS diSu ki~n co sa v~t ch~t; Khong dam bao vS diSu ki~n cham
soc, nuoi du5ng; Khong dam bao vS diSu ki~n dinh milc can b9, nhan vien.

- Co sa bao trg xa h9i khong"dugc n.r d9ng giai th~ khi chua nh~n dugc quy~t
dinh giai th~ cua nguai co thAmqUYSn

I) Can crr phap Iy cua thu t1}.chanh chinh:

- Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu quy dinh diSu
ki~n, thu tl,lc thanh l~p, t6 chilc, hOC;ltd9ng va giai th~ co sa bao trg xa h9i (co hi~u
ll,l'ck~ til ngay 24/6/2008).

- Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung m9t s6 diSu cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu
quy dinh diSu ki~n, thu tl,lcthaili l~p, t6 chilc, hOC;ltd9ng va giai th~ co sa bao trq xa
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hQi va Nghi dinh s6 109/20021ND-CP ngay 27/12/2002 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung mot s6 di~u cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 31112/1994 cua Chinh phu quy dinh
ehi tiSt va huang dfin thi hanh mot s6 di~u cua BQ lu~t lao dQng v~ thai gio lam viec,
thai gio nghi ngoi (eo hieu kS til ngay 01112/2012).
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Miu s8 4 ban hanh tai Phu luc kern thea Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cua
Chinh phu

DON DE NGHI GIAI THE CO soBAO TRO
xA HOI NGOAI CONG L~P .

TeD co quan, OO'Dvi quan If (D~Uco) .
TeD co sO'BTXH o~ ngh] giai th~ .

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tl}'do - Hanh phuc

"'J ngay '" thang nam 20 .

DON DE NGHJ GIAI THE (ten co so dS nghi giai thS)
...........................................

Kinh giri: .

Can ell Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh diSu kien, thu tuc thanh l~p, t6 clnrc hoat dong va giai thS eo so bao tro
xa h9i;

Can ell Nghi dinh s6 ... ngay ... cua Chinh phu sua d6i, b6 sung m9t s6 diSu
cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nam 2008 va Nghi dinh s6
109/20021ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2002 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6
diSu cua Nghi djnh s6 195/CP ngay 31 thang 12 nam 1994 eua Chinh phu,

(Ten casa baa tr9'xiI h9i a~nght thanh l(lp) .
Chung toi g6m:

1 ..

2 .

3 .

4 .

Lam don nay trinh ..
kern thea m9t b9 h6 so dS nghi giai thS eo s6 bao trg xa h9i (ten eo s6 bao trg xa h9i
dS nghi giai thS) ho~t d9ng tren ph~m vi v6i m9t s6 ly do
sau: ..

........... .
Chung toi earn kSt th\fe hi~n dung eae quy dinh eua phap lu~t.

DAI DIEN CO SOBAo TRO XA. . .
HOI

(Ky, ghi ro h9 ten)
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4. Thu tuc Thay dAi ten, trl}.SO', giam d6c, quy ch~ hoat dQng cua co SO' bao
tro' xii hQi thudc th~m quy~n thanh I~p cua Uy ban nhan dan Thanh ph6

a) Trinh t1! thuc hi~n:

- BU'C)'c1: Trong thai han it nh~t 07 ngay lam viec tnroc khi thay d6i ten, t11)sa,
giam d6c, quy che hoat dong cua co sa bao tro xa hoi, co sa bao tro xa h(>in(>ph6
sa tai B(>phan nhan va tra ket qua Sa Noi vu (s6 86B Le Thanh Ton, phirong Ben
Nghe, Quan 1, TP.H6 Chi Minh) til thir hai den thir sau (buo! sang til 07 gio 30 phut
den 11 gio 30 phut, buoi chien til 13 gio 00 phut den 17 gio 00 phut).

- BU'O'c 2: B(>phan tiep nhan va tra ket qua Sa Noi vu tiep nhan h6 so, kiem
tra tinh hop l~ va d~y du cua cac gi~y to co trong h6 sa:

+TruOng hgp h6 sa hgp l~ va d~y du thea quy dinh thi c~p Bien nh?n h6 sa;

+ Truang hgp h6 sa chua d~y du ho~c chua hgp l~, cong chuc dugc phan
cong tiep nh?n huang d~n b~ng van ban cho nguai n(>ph6 sa b6 sung va hoan
thi~n h6 sa thea quy dinh.

- BU'O'c 3: Ngay sau khi nh?n h6 sa d~y du va hgp l~, Sa N(>iV\lxem xet va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyet dinh.

- BU'O'c 4: Trong thai gian 07 ngay lam vi~c, kS illngay nh?n dugc van ban d~
nghi cua Sa N(>iV\l, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 phai tni lai b~ng van ban
v~ d~ nghi cua cO'sa. Qua thai h~n neu tren, neu khong nh?n dugc van ban tra lai,
thi cO'sa bao trg xa h(>idugc thvc hi~n vi~c thay d6i. TruOng hgp til ch6i, thong bao
b~ng van ban, co neu ra ly do.

- BU'O'c 5: Can cu vao ngay h~n tren Bien nh?n, t6 chuc, ca nhan den nh?n ket
qua giai quyet t~i B(>ph?n tiep nh?n va tra ket qua cua Sa N(>iV\l.

b) each thrrc th1!c hi~n: N(>pva nh?n h6 sa trvc tiep t~i Sa N(>iV\l.

c) Thanh phan, s6 1U'Q'nghB sO':

- Thanh ph~n h6 sa: Van ban d~ nghi cua cO'sa bao trg xa h(>iv~ vi~c thay d6i
(ten gQi,tr\l sa, giam d6c ho~c quy che ho~t d(>ng).

- S6 lugng h6 sa: 01 b(>.

d) Thiri h~n giai quy~t:
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- Ngay sau khi nhan h6 so dAydu va hop l~, Sa N9i VI) xem xet va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 qUYStdinh,

- Trong thai gian 07 ngay lam viec, kS til' ngay nhan diroc van ban dS nghi cua
Sa N9i V\}, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 phai tra loi bang van ban vS dS
nghi cua co sa.

Qua thai han neu tren, nSu khong nhan duoc van ban tra loi, thi co sa bao tro
xa h9i duoc thuc hien viec thay d6i.

d) D8i tuong thuc hi~n thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) CO' quan thuc hi~n thii tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyen quyet dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho,

- Co quan tnrc tiep giai quyet TTHC: Sa N9i V\}.

g) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Van ban tra loi cua Uy ban nhan
dan Thanh ph6 hoac van ban illchoi, co neu r5 ly do.

h) L~ phi: Khong.

i) Ten mftu dO'n, mftu to' khai: Khong.

k) Yeu c§u, di~u ki~n thl)'C hi~n thu t\lc hanh chinh: Khong.

I) Can Clf phap If cua thu t\lC hanh chinh:

- Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu quy dinh diSu
ki~n, thu t\}c thanh l~p, t6 chuc, ho~t d9ng va giai thS co sa bao trg xa h9i (co hi~u
l\fc kS til'ngay 24/6/2008).

- Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung m9t s6 diSu cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu
quy dinh diSu ki~n, thu t\}Cthanh l~p, t6 chuc, ho~t d9ng va giai thS co sa bao trg xa
h9i va Nghi dinh s6 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung m9t s6 diSu cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 3111211994 cua Chinh phu quy
dinh chi tiSt va hu6ng dfin thi hanh m9t s6 diSu cua B9 lu~t lao d9ng vS thai gia lam
vi~c, thai gia nghi ngoi (co hi~u kS til ngay 01112/2012).

122



II. Linh vue phong ch8ng t~ nan xii h{H

1. Tho t1}CDua ngtrOi nghi~n rna niy t1! nguyen vao cai nghien, chua tr],
phuc h&itai Trung tam Chua b~nh - Giao due - Lao dQng xii hQi

a) Trinh t1! thuc hi~n:

- Binrc 1:Ngiroi nghien rna tuy (d6i voi ngiroi chua thanh nien phai co sir dong
y cua cha, my hoac ngiroi giam h9) n9P h6 sa tai Trung tam Chua benh - Giao due _
Lao dong xa h9i thuoc So' lao dong - Thuong binh va Xa h9i TP. H6 Chi Minh ill
tlnr hai dSn thir sau (buoi sang ill 07 gio 30 phut dSn 11 gio 30 phut , buci chien ill
13 gio 00 phut dSn 17 gio 00 phut).

- Btnrc 2: Trung tam Chua benh - Giao due - Lao d9ng xa h9i tiSp nhan h6
sa, kiem tra tinh hop 1~va d~y du cua cac giiy to co trong h6 sa.

+ Truong hop h6 sa da d~y du va hqp l~: nhan vien nh?n, l?p va giao bien
nh?n cho nguai n9P h6 sa;

+ Truang hqp h6 sa chua d~y du, chua hgp l~: nhan vien tra l~i h6 sa kern
thea phiSu yeu c~u b6 sung h6 sa cho nguai n9P h6 sa.

- BtrO'c3: Trong thai h~n·07 ngay, kS til ngay nh?n dugc h6 sa cua nguai tv
nguy~n xin vao Trung tam Chua b~nh - Giao d\lc - Lao d9ng xa h9i, Giam d6c
Trung tam xet duy~t h6 sa va din cli vao kha nang tiSp nh?n cua Trung tam dS ra
quySt dinh tiSp nh?n. QuySt dinh tiSp nh?n dugc gui cho nguai tv nguy~n, cha, my,
vg, ch6ng, anh, chi, em rU9t ho~c nguai giam h9 (nSu 1anguai chua thanh nien) va
Uy ban nhan dan cip xa nai nguai do cu tru. Truang hqp ill ch6i, thong bao b~ng
van ban, co neu r5 1ydo.

* f)6i v6i nhung truang hqp qua xet duy~t h6 sa phat hi~n nguai tv nguy~n
xin vao Trung tam dang bi ca quan Cong an l?p h6 sa dS nghi dua vao ca So' giao
d\lc, truang giao duang ho~c 1at9i ph~m dang bi truy na, Giam d6c Trung tam til
ch6i tiSp nh?n va bao ngay cho ca quan Cong an nai g~n nhit biSt. Twang hqp
Giam d6c Trung tam da ra QuySt dinh tiSp nh?n m6i phat hi~n thi huy QuySt dinh
tiSp nh?n.

b) Cach thrrc th\fc hi~n: N9P h6 sa va nh?n kSt qua tf\l'c tiSp t~i Trung tam
Chua b~nh - Giao d\lc - Lao d9ng xa h9i.

c) Thanh phftn, s81trQ'ng h&sO':
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- Thanh phan h6 sa gem:

+Dan cua ngiroi tv nguyen xin vao Trung tam (theo rnftu).

+ Ban sao co chirng thirc hoac ban photo kern ban chinh d<3ichien gi~y clnmg
rninh nhan dan hoac s6 hQkhAuhoac Giay clnrng nhan tarn tru dai han,

- S<3 hrong h6 sa : 01 bQ.

d) Thiri gian giai quyet: Trong thai han 07 ngay k6 tir ngay nhan h6 sa d~y
du va hop l~.

d) DBi tuong thuc hi~n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) CO'quan thl)'Chi~n thu tuc hanh chinh: Trung tam Chua benh - Giao due
- Lao dQngxa hQithuoc Sa Lao dong - Thirong binh va Xa hQiThanh pho,

g) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Quyet dinh tiSp nhan cua Giam
d<3cTrung tam Chua benh - Giao due - Lao dong xa hQi hoac van ban tir ch<3ico
neu r51y do.

h) L~ phi: Khong.

i) Ten mfiu dO'n, mfiu to' khai: Dan cua nguai tl,!nguy~n xin vao Trung tam
theo rnfiu s<311 ban hanh kern theo Thong tu s<314/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA
ngay 0616/2012.

k) Yeu c~u, di~u ki~n thl)'c hi~n thn t\lc hanh chinh: Nguai nghi~n rna tuy
tl,!nguy~n xin vao Trung tam Chua b~nh - Giao dvc - Lao dQng xa hQi d6 duqc
chua tri, cai nghi~n, phvc h6i.

I) Can Clfpbap Iy cna thn t\lC hanh chinh:

- Thong tu lien tich s<31412012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 0616/2012 quy
dinh chi tiSt chS dQ ap dvng bi~n phap xu ly hanh chinh dua vao cO'sa chua b~nh
va chS dQap dvng d<3iv6i nguai chua thanh nien, nguai tv nguy~n vao cO'sa chua
b~nh (c6 hi~u ll,!ck6 illngay 2117/2012).

124



Miu s6 11: Ban hanh kern thea Th6ng tu lien tich s6 14/20 12/TTLT-BLDTBXH -BCA
ngay 6/6/2012 cua Lien tich BQLao dong - Thuong binh va Xii hQi, BQC6ng an

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA V[¢T NAM
Doe Hip - Trr do - Hanb pbue

................. 1 ngay ..... thang ..... nam 20....

DON TV NGUY¢N CAl NGHI:f:N, CHiI' A TRJ T";'I TRUNG TAM

Kinh ,. G" d~ T ~1 gU1: lam oc rung tam .
Ten t6i 1a: .
Sinh ngay.. 1 1 .
CMND s6: . Ngay

,
dip . 1 . 1 . NO'i,

cap: .
D~ nghi Trung tam cho phep t6i duoc tv' nguyen cai nghien, chua tri tai Trung tam.
Cac hinh thirc cai nghien, chua tri, giao due dii thirc hien (neu c6) .
Th " . ~. hie hf . ha 20'1 gran tu nguyen cal ng ien, c ira tri: tang
T6i xin cam k~t trong thai gian (y Trung tam:
- Chiu S\1"quan ly va chap hanh moi nQi quy, quy ch~, ch~ dQ diSu trio cai nghien cua
Trung tam;
- Thanh toan moi chi phi lien quan toi viec diSu trio cai nghien tai Trung tam thea quy
dinh cua phap luat (voi ngiroi chua thanh nien gia dinh hoac ngiroi giam hQcam k~t phAn
nay).
Kinh dSnghi Trung tam xem xet, giai quy~t./.

NGVCn LAM DON
(kY, ghi ra h9 ten)

CAM KET COA GIA DiNH (d6i v6i nguai chua thanh nien)
Ten t6i 1a .
Dia chi: .
CMND s6:......................... Ngay cap: .1 .1......... NO'i
cap: .
Quan h~ v6i nguai t\1" nguy~n cai nghi~n cai nghi~n, chua tri t?i Trung
tam: (tai 1i~uchUngminh kern theo)
DS nght Trung tam cho phep b6 (my, anh, chi, em, con, nguai duQ'cgiam hQ) cua t6i 1a
6ng (ba, anh, chi) duQ'cdiSu tri, cai nghi~n, t\1"nguy~n t?i Trung tam. Gia dinh t6i cam k~t
se tich C\1"Ch6 trQ'vi~c diSu tri, cai nghi~n va thanh toan m9i chi phi lien quan t6i vi~c diSu
tri, cai nghi~n cho 6ng/ba/anh/chi t?i Trung tam thea quy dinh cua phap 1u~t./.

Nguai cam k~t
(Ky, ghi ra h9 ten)

I Dia danh
2 Thai gian t6i thi~u la 6 th{mg d6i v&i nguai cai nghi~n tlJ nguy~n va 3 thang d6i v&inguai ban dam
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2. Tho tuc Ch~ d{) tham gijp than nban d8i vO'i hue vien tai Trung tam Chua
b~nh - Ghio due - Lao d{)ng xii h{)i

a) Trinh tl}' thirc hi~n:

- Bmrc 1: Than nhan h9C vien n9P h6 sa tai Trung tam Chua benh - Giao due
- Lao dong xa h9i thuoc Sa Lao d9ng - Thuong binh va Xa h9i TP. H6 Chi Minh tir
thir hai dSn thir sau (buoi sang tir 07 gio 30 phut dSn 11 gio 30 phut, buoi chien tir
13 gio 00 phut dSn 17 gio 00 phut).

- Bmrc 2: T6 tham g~p cua Trung tam Chua benh - Giao due - Lao dong xa
hoi nhan h6 so, kiem tra tinh dfiy du va tinh hop 1~cac gi~y to' co trong h6 sa.

+ Truong hop h6 sa da dfiy du va hop 1~:nhan vien tiep nhan va giai quyet h6
sa theo quy dinh;

+ Truong hop h6 sa chua dfiy du, chua hW 1~:nhan vien tra l~i h6 sa va co
trach nhi~m huang dan than nhan h9Cvien hoan thi~n h6 sa theo quy dinh.

- BtrO'c3: Ngay sau khi tiSp nh?n h6 sa dfiy du va hqp 1~,T6 tham g~p cua
Trung tam Chua b~nh - Giao d\lc - Lao d9ng xa h9i co trach nhi~m huang dan,
giam sat, quan ly ho~t d9ng tham g~p, giai dap nhUng th~c m~c cua than nhan va h9c
vien vS chS d9 tham g~p, co quySn dinh chi vi~c tham g~p nSu vi ph~m n9i quy
Trung tam va chS d9 tham g~p va co trach nhi~m C?Pnh?t thong tin theo dai ho~t
d9ng tham g~p vao s6 tham g~p h9c vien, vao S6 giam sat ho~t d9ng tham g~p.

* TruOng hw tu ch6i, thong bao b~ng van ban, co neu ra ly do.

- BtrO'c4: Trung tam Chua b~nh - Giao d\lc - Lao d9ng xa h9i giai quySt cho
tham g~p h9Cvien ngay sau khi nh?n h6 sa dfiy du va hW 1~.

b) Cach thu-c thl}'c hi~n: N9P h6 sa tl1l'ctiSp t~i Trung tam Chua b~nh - Giao
d\lc - Lao d9ng xa h9i.

c) Thanh phftn, s8 hrQ'nghB sO':

- Thanh phfin h6 sa g6m:

+Dan cua than nhan h9Cvien (theo mau);

+ S6 tham g~p h9c vien (theo mau);

+Xu~t trinh Gi~y chung minh nhan dan ban chinh;
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- S6 hrong h6 sa : 01 b(>.

d) Thoi gian ghii quyet: Giai quyet ngay sau khi nhan duoc h6 sa d~y du va
hop ie.

d) D8i nrong thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Than nhan hoc vien,

e) CO'quan tlnrc hi~n thii tuc hanh chinh: Trung tam Chua benh - Giao due
- Lao dong xa h(>i

g) K~t qua thuc hi~n thii tuc hanh chinh: Giai quyet cua Trung tam Chua
benh - Giao due - Lao dong xa h(>icho than nhan tham gap hoc vien,

h) L~ phi: Khong

i) Ten m§u don, m§u to' khai:

- Dan cua than nhan h9Cvien thea mfiu s6 14 ban hanh kern thea Thong nr s6
14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

- S6 tham g?P h9C vien vien thea mfiu s6 15 ban hanh kern thea Thong tu s6
14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

k) Yeu cAu, di~u ki~n thuc hi~n thu tuc hanh chinh:

- H9C vien duoc phep tham gap than nhan la ngtroi co m6i quan h~ gia dinh,
ho hang voi h9C vien, tm nhfrng truang hqp h9c vien dang trong giai do~n cit can,
giai d(>cho?c m6i dugc ti~p nh~n van Trung tam du6i 15 ngay ho?c dang trong thai
gian cha H9i d6ng xet ky lu~t ho?c dang bi thi hanh ky lu~t b~g hinh thirc giao d\1c
t~i phong kY lu~t.

- Dinh kY tu 2 d~n 5 ngay trong m9t tufin, Trung tam t6 chirc cho h9C vien
duQ'cg~p than nhan cua minh. M6i h9Cvien duQ'cg~p khong qua m6i tufin m9t lfin,
m6i lfinkhong qua 2 gia va t6i da khong qua 3 nguai trong m9t lfin g?p.

- H9c vien co vg ho~c ch6ng va co thai gian a Trung tam tu 2 thang tra len,
n~u thang tru6c do duQ'cx~p lo~i kha tra len thi dugc Giam d6c Trung tam xem xet,
cho phep tham g?P t~i phong rieng cua Trung tam m9t lfin trong thang k~ ti~p va t6i
da khong qua 24 gia cho m9t lfing?p.

I) Can Clfpbap Iy cua thu t\lChanh chinh:

- Thong tu lien tich s6 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012 quy
dinh chi ti~t ch~ d9 ap d\1ngbi~n phap xu ly hanh chfnh dua vao ca sa chua b~nh va
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---------------------------------------------------------. --~----------

ch~ d<)ap dung d6i voi nguoi chua thanh nien, ngiroi t1J nguyen vao co sa chua benh
(c6 hieu hrc k€ tir ngay 21/7/2012).

M~u s6 14:Ban hanh kern theo Thong tu lien ticli sci 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay
6/6/2012 cua Lien ticn B9 Lao dong - Thuong binh va xa h9i, B9 Cong an

CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - Tl}' do - Hanh phuc

---------------------------
1, ha ¥ 20...................... ngay tang nam .

DdN HE NOHl TRAM GAp HOC VIEN
Kinh ,. 0·' d~ T t~I gin: lam oc rung am .

Ten toi hi: .
Sinh ngay: 1 1 .

CMND s6: Ngay c§.p 1 1 Nai c§.p: .
1,2 , ~ /b' 3 Sinh nzs I Ia cua ong a................................................... I ngay: .

CMND s6: Ngay c§.p 1 1 Noi cap: .
dang diroc cai nghien, chua tri tai Trung tam thea Quyet dinh s6 .
ngay 1 1 cua 4

D~ nghi Trung tam cho phep toi diroc tham, g~p ong/ba.. .

Toi cam doan va hoan toan chiu trach nhiern v~ tinh xac thirc cua nhtrng thong tin tren va
cam k€t tlnrc hien dung cac quy dinh cua Trung tam v~ ch€ d9 tham g~p hoc vien.
Kinh d~ nghi Trung tam xem xet, ghli quy€U.

NGVc':H LAMDdN
(Icy, ghi ra hQten)

IDja danh

2 Ohi ra m6i quan h~ gia dinh, hQhang v6i hQc vien

3 Ten nguai dang duQ'ccai nghi~n, chua trj tl;liTrung tam

4 Chi! tjch UBND dp huy~n ho~c Oiam d6c Trung tam
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M~u s6 15: Ban hanh kem thea Thong tu lien tich s61412012ITTLT-BLDTBXH-BCA ngay 61612012
cua Lien tich B(5Lao iI(5ng- Thuong binh va xa hoi, B(5Cong an

SO THAM G~P HOC VIEN

TRUNGTAM .

HQva ten hoc vien: ..

Dia chi dang ky he}khau thirong tru: ..

.....................................................................................................................................................

Ngay vao Trung tam: ..

Theo Quyet dinh s6 ngay ..
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TT H9 va ten Quan h~ voi nguoi dang S6CMND Ghi chu
duoc quan Iy, chua tri tai

Trung tarn

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

DANH SACH THAN NHAN DANG KY THAM GAp

TT H9 va ten Quan h~ voi hoc vien S6CMND Ngay tham g~p Chir ky cua can bQ
phu trach tharn g~p

THEO DOl HOAT DONG THAM GAp
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3. Thii tuc nghi chju tang cua hue vieu tai Trung tam Chua b~nh - Giao
due - Lao dQng xii hQi

a) Trinh tt}.'thuc hi~n:

- Burrc 1: Gia dinh h9C vien lam don de nghi c6 xac nhan cua Dy ban nhan
dan c~p xa noi h9C vien cu tru nop tai Giam d6c Trung tam Chua benh - Giao due _
Lao dong xa h<)i thuoc Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh ph6 H6 Chi
Minh.

- Burrc 2: Trung tam Chua benh - Giao due - Lao dong xa hoi nhan h6 So',

kiem tra tinh d~y du va hop l~ cac gi~y to co trong h6 sa.
+ Truong hop h6 So' da d~y du va hop l~: nhan vien tiSp nhan va giai quyet h6

So' thea quy dinh;

+ Tnrong hop h6 So' chua d~y du, chua hop 1~:nhan vien c6 trach nhiem hu6ng
d~n than nhan h9c vien hoan thi~n h6 sO'theo quy dinh.

- BU'O'c 3: Ngay sau khi nh~ duQ'cdon de nghi cua gia dinh h9C vien, Giam
d6c Trung tam phai xem xet, QuySt dinh vi~c cho h9C vien nghi chiu tang. QuySt
dinh phai b~ng van ban, neu ra thai gian duQ'cnghi, trach nhi~m cua gia dinh trong
vi~c dua d6n, quan ly h9Cvien trong thai gian ve chiu tang. QuySt dinh duQ'cgui cho
gia dinh h9c vien, Dy ban nhan dan c~p xa nO'inguai d6 cu tru va luu trong h6 So'

h9Cvien. TruOng hgp til ch6i, thong bao b~ng van ban, c6 neu ra ly do.
H9Cvien ve nha chiu tang trong thai gian khong qua ba ngay (khong tinh thai

gian di dUOng),gia dinh c6 trach nhi~m d6n va dua nguai d6 tra l~i Trung tam Chua
b~nh - Giao d\lc - Lao d<)ngxa h<)i.Thai gian nghi chiu tang duQ'ctinh vao thai h~n
ch~p hanh quySt dinh.

b) Cach th.rc th1}'chi~n: NQph6 So' tqrc tiSp t~i Trung tam Chua b~nh - Giao
d\lc - Lao dQngxa hQithuQCSa Lao dQng- Thuong binh va Xa hQiThanh ph6.

c) Thanh ph§n, s8 1U'Q'ngh8 sO':

- Thanh ph~n h6 So':

Don de nghi cua gia dinh h9c vien c6 xac nh~n cua Dy ban nhan dan c~p xa
nO'ih9Cvien cu tm.

* NQi dung don phai neu ra h9 ten, s6 Chung minh nhan dan, nO'icu tm, m6i
quan h~ v6i h9Cvien, thai gian de nghi cho h9Cvien duQ'cnghi chiu tang va cam kSt
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quan I;', giam sat khong dS h9C vien su dung rna tuy trai phep hoac co hanh vi vi
pharn phap lu~t khac trong thai gian v~ chiu tang, chiu chi phi don h9C vien v~ nha
va dua tro Iai Trung tam.

- S6 1u9TIgh6 sa : 01 b9.

d) Tho'i gian giai quyet: Giai quyet ngay sau khi nhan duoc h6 sa d~ nghi cua
gia dinh h9Cvien,

d) DBi tU'Q'ng thuc hi~n thii tuc hanh chinh: Gia dinh h9Cvien.

e) Cooquan tlnrc hi~n thii tuc hanh chinh: Trung tam Chua benh - Giao due
- Lao de)ngxii hoi thuoc Sa Lao dong - Thuong binh va Xii h9i Thanh ph6.

g) K~t qua thuc hi~n thii tuc hanh chinh: Quyet dinh cho hoc vien nghi chiu
tang hoac van ban illchoi, co neu ra Iy do.

h) L~ phi: Khong

i) Ten mftu don, mftu to' khai: Khong

k) Yeu c~u, di~u ki~n thuc hi~n thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can Clf phap Iy cua thu tl}Chanh chinh:

- Nghi dinh s6 135/2004IND-CP ngay 1016/2004 cua Chinh phu quy dinh v~
ch~ de)ap dvng bi~n phap dua vao cO'So' chua b~nh, t6 chuc ho?t de)ng cua cO'So'
chua b~nh thea Phap l~nh Xu I;' vi ph?rn hanh chinh va ch~ d9 ap dVng d6i v6i
nguai chua thanh nien, nguai tl,lnguy~n vao cO'So' chua b~nh;

- Thong tu lien tich s6 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 0616/2012 quy
dinh chi ti~t ch~ de)ap dvng bi~n phap xu 1:9'hanh chinh dua vao cO'So' chua b~nh
va ch~ de)ap dVng d6i v6i nguai chua thanh nien, nguai tl,lnguy~n vao cO'So' chua
b~nh (co hi~u ll,lckS tu ngay 21/7/2012).
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ill. Llnh vt}'c Quan Iy lao dqng nurrc ngoai

1. Thii tuc Dang kY hop dAng nh~n lao dqng tlnrc t~p thOi han dU'O'i 90
ngay

a) Trinh tt}' tlnrc hifn:

- BU'O'c 1: Doanh nghiep thuoc cac thanh phan kinh te dang hoat d9ng trong
cac khu che xuat, khu cong nghiep n9P h6 sa tai T6 tiep nhan va tra ket qua cua
Ban quan ly cac khu che xufit va cong nghiep (s6 35 Nguyen Binh Khiem, plnrong
Da Kao, Quan 1, TP.H6 Chi Minh) til tlnr hai den sang thir bay (buoi sang til 07
gio 30 phut den 11 gio 30 phut , buoi chieu ill 13 gio 00 phut den 17 gio 00 phut),

* Doanh nghiep thuoc cac thanh phan kinh te dang hoat dong trong cac khu
cong nghe cao n9P h6 sa tai B9 phan tiep nhan va tra ket qua cua Ban quan Iy khu
cong nghe cao (Duong Dl, Khu cong nghe cao, phuOng Tan Phu, Qu?n 9, TP.H6
Chi Minh) ill thu hai den thu bay (bu6i sang ill 07 gia 30 phut den 11 gia 30 phut,
bu6i chi~u tir 13 gia 00 phut den 17 gia 00 phUt).

- BU'O'c 2: B9 ph?n tiep nh?n va tra ket qua Ban quan ly cac khu che xufit va
cong nghi~plBan qufm ly khu cong ngh~ cao tiep nh?n h6 sa, ki€m tra tinh hgp l~
va dAydu cua cac gifiy ta c6 trong h6 sa.

+ TruOng hgp h6 sa da:dAydu va hqp l~: chuyen vien nh?n, l?p va giao bien
nh?n cho nguai n9P h6 sa;

+ TruOng hqp h6 sa chua dAydu, chua hgp l~: chuyen vien tra l~i h6 sa kern
thea phieu yeu cAub6 sung h6 sa cho nguai n9P h6 sa.

- BU'O'c 3: Trong thai h~n 10 ngay k€ til ngay nh?n h6 sa dAydu va hgp l~,
Ban quan ly cac khu che xufit va cong nghi~p/ Ban quan ly khu cong ngh~ cao c6
van ban chfip thu?n d€ doanh nghi~p dua nguai lao d9ng di lam vi~c a nu6c ngoai
thea hinh thuc thvc t?P nang cao tay ngh~. TruOng hgp tir ch6i, thong bao bfug van
ban, c6 neu r5 ly do.

- BU'O'c 4: Nguai su dvng lao d9ng can cll' ngay h~n tren bien nh?n den B9
ph?n tiep nh?n va tra ket qua giai quyet h6 sa Ban quan ly cac khu che xufit va cong
nghi~p, Ban quan ly khu cong ngh~ cao nh?n ket qua.

b) each thuc thl}.'c hifn: Nguai su dVng lao d9ng n9P h6 sa va nh?il ket qua
trvc tiep t~i Ban quan ly cac khu che xufit va cong nghi~p, Ban quan ly khu cong
ngh~ ca~.

133

/* ---_____



c) Thanh phAn, s&lm}'ng h8 so:
- Thanh phan h6 sa:

+Van ban dang ky Hop d6ng nhan lao d<)ngthirc t~p (theo mftu);
+Ban sao H9P d6ng nhan lao dong thirc t~p, co ban dich b~ng tieng Vist;
+ Tai lieu clnrng minh viec dira nguoi lao d<)ng di lam viec a mroc ngoai phil

h9P voi phap luat cua mroc tiSp nhan lao d<)ng;

+ Ban sao co clnrng thirc hoac ban photo kern ban chinh dS d6i chieu Giay
clnrng nhan Dang ky kinh doanh;

+Gifiy xac nhan ky quy cua doanh nghiep do ngan hang thirong mai noi doanh
nghiep ky quy cfip.

- s6 hrong h6 sa: 01 b<).

d) ThO'i han giai quyet: Trong thai han 10 ngay, kS illngay nhan du h6 sa hop

d) f>&inrong thjrc hi~n thii tuc hanh chinh: Doanh nghiep co h9P d6ng dira
lao d<)ng di thuc t~p nang cao tay nghS co thai h~ duai 90 ngay, dung vai nganh
nghS dang kY kinh doanh cua doanh nghi~p.

e) CO' quan thl!c hi~n thn tl,lChanh chinh: Ban quan ly cac khu chS xu fit va
cong nghi~plBan quan ly khu cong ngh~ cao.

g) K~t qua th1!C hi~n thn tl,lc hanh chinh : Cong van chfip thu~ dS doanh
nghi~p dua nguai lao d<)ng di lam vi~c a nuac ngoai thea hinh thuc thvc t~p nang
cao tay nghS ho~c van ban illch6i, co neu ra ly do.

h) L~ phi: Khong.

i) Ten mftu don, mftu to' khai: Ph\ll\lc s6 06 cua Thong tu s6 2112007/TT
BLDTBXH ngay 08110/2007 cua B<)Lao d<)ng- Thuang binh va Xa h<)i;

k) Yell cAu, di~u ki~n th1!C hi~n thn tl,lChanh chinh: Doanh nghi~p co tf\} sa
chinh tren dja ban, dua lao d<)ng di lam vi~c thea hinh thuc thvc t~p nang cao tay
nghS co thai h~n duai 90 ngay:

- Co van ban dang kY h9P d6ng nh~ lao d<)ngthvc t~p;
- Co ban sao h9P d6ng nh~n lao d<)ngthvc t~p va ban djch b~ng tiSng Vi~t;
- Co tai li~u chUng minh vi~c dua nguai lao d<)ngdi lam vi~ca nuac ngoai thea

hinh thuc thvc t~p nang cao tay nghS phil h9P vai phap lu~t cua nuac tiSp nh~ nguai
lao d<)ngthvc t~p;

- Co ban sao gifiy chUng nh~n dang kY kinh doanh;

- Co gifiy chUng nh~n kY quy t~i Ngan hang thuang m~i nO'i doanh nghi~p d~t
tr\l sa chinh vai muc tiSn b~ng 10% tiSn ve may bay m<)t luQ'1:illnuac rna nguai lao

134



dong dSn lam viec vS Viet Nam tinh thea s6 hrong ngiroi lao dong di lam viec a
mroc ngoai trong Hop d6ng nhan lao dQngthirc t~p.

I) Can crr phap Iy cua tho tuc hanh chinh:
- Luat Nguoi lao dong Viet Nam di lam viec a mroc ngoai thea hop d6ng (co

hieu lire thi hanh kS illngay 01/7/2007);

- Nghi dinh s6 126/20071ND-CP ngay 01/8/2007 cua Chinh phu huang d~n thi
hanh mot s6 diSu cua Luat Ngiroi lao dong Viet Nam di lam viec a mroc ngoai thea
hop d6ng (co hieu hrc thi hanh kS illngay 29/8/2007);

- Thong til s6 2112007/TT-BLDTBXH ngay 08/1012007 cua BQ twang BQLao
dong - Tlurong binh va Xa hQihuang d~ chi tiSt mot s6 diSu cua Luat Ngiroi lao
dong Vi~t Nam di lam viec a mroc ngoai thea hop d6ng va Nghi dinh s6
126/20071ND-CP ngay 01/8/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt va huang d~n mQt
s6 diSu eua Lu~t Nguai lao dQngVi~t Nam di lam vi~e a nuae ngoai thea hqp d6ng
(co hi~u l\fe thi hanh kS illngay 07111/2007);

- Thong til lien tieh s6 17/2007/TTLT-BLDTBXH-NHNNVN ngay 04/09/2007
eua BQ twang BQLao dQng - Thuang binh va Xa hQi- Th6ng d6e Ngan hang Nha
nuae quy dinh vi~e qmm ly va Slr d\lng tiSn ky quy eua Doanh nghi~p va tiSn kY quy
eua nguai lao dQngdi lam vi~e a nuae ngoai thea hqp d6ng (co hi~u l\fe thi hanh kS
til ngay 01110/2007).

- Thong tu s6 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01112/2014 eua BQ lao dQng _
Thuang binh va Xa hQihuang d~n uy quySn th\fe hi~n mQt s6 nhi~m V\lqmin ly nha
nuae vS lao dQng trong khu eong nghi~p, khu ehS xufit, khu kinh tS va khu eong
ngh~ eao (co hi~u l\fe kS til ngay 15/0112015);

- Van bfm uy quySn ngay 1019/2015 eua Sa Lao dQng, Thuong binh va Xa h9i
eho Ban Qufm ly Khu ChS xufit, Khu Cong ngh~ vS th\fe hi~n mQt s6 nhi~m V\l ve
qmin ly nha nuae vS lao dQng trong Khu ChS xufit, Khu Cong ngh~ tren dia ban
Thanhph6;
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Phu luc sa 06: Ban hanh kem thea Thong tu s6 2112007ITT-BLDTBXH ngay 08
thang 10 ndm 2007 cua B(j Lao dong - Thuong binh va Xd hdi

Ten doanh nghlep CONG HoA xX HOI cnu NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Tv do - Hanh phuc

S6: .
, ha V......, ngay ... tang ... nam ...

DANG KY HOP DONG NHAN LAO DONG THUC TAp. . . ..
Kinh giri: Sa Lao dong - Thuong binh va Xa h<)itinh (thanh phd) ...

l.Ten doanh nghiep: .
- Ten giao dich: .
- Dia chi tru sa chinh: .
- Dien thoai: ; Fax: ; E-mail: .
- H9 va ten ngiroi dai dien thea phap lu~t cua doanh nghiep: .
2. Doanh nghiep dang ky Hop d6ng nhan lao dong thirc t~p lam viec tai

d- k " tha V ,. df..·ta.. a y ngay .. ang nam val 01 ac .
- Dia chi cua t6 chirc ti~p nhan lao d<)ngtlnrc t~p: .
- Di~n thoai: ; Fax: .
N ,. d idie- gual <;11Iyn: ..

- Chirc Vu: .

3. Nhtrng noi dung chinh trong Hop d6ng nhan lao dong thuc t~p:
- S6 hrong: , trong d6 ntt: .
- Nganh nghe: , trong d6: s6 c6 nghe: , s6 khong nghe: ..
- Noi thirc t~p (Ten nha may, cong truOng, vi¢n aiJu duOng, truOng hrc, tau

wJn tai, tau ca ....):
.....................................................................................................................
D' h' . h "- !a c I nal t \ICt<;1p: .

- Thai h<;1nhqp d6ng: .
- Thai gian th\ICt~p (gialngay); ; s6 ngay th\Ic t~p trong tu~n:

- Milc luang ca ban: .
- Cac ph\! cc1pkhac (niu co): ..
Ch f..d" la'm the" gl'a' la'mth"m v'o nga'y n h' g' l~- e 9 m, e a g I, n aye: .
D'~ k'" V ,- leu Iyn an, a: .
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- Cac chS d9 bao hiem ngiroi lao d9ng diroc huong tai mroc dSn thirc t?p: .
B ' h" I d" " h "- ao 0 ao ong tat noi t ire tap: .. .. ..

- Cac chi phi do d6i tac dai tho: .
- Ve may bay: .
4. Chi phi nguoi lao dong phai tra truce khi di (neu co):
- Ve may bay: .
H htb,!.·d - k'~ thu ,!. th'~t- QC P 1 01 uong len ire can ret: .

- Bao hiem xa hoi (dong cho coquan BHXH Vi?tNam): .
- Ve may bay luot di: .
- Visa: .
- Thu khac (neu co, ghi cu thd cdc khoan): ; .
5. Cac khoan thu tir tiSn luang cua nguoi lao dong trong thai gian thirc t?P a

rnroc ngoai (thue hade cdc loai phi thea quy dinh cua nuoc din thuc tdp,...): .
6 D ki ~ thoi ~t mh. \I len CYl glan xua ca : , .

Doanh nghiep cam kSt thuc hien dfty du trach nhiem, nghia vu thea
dung quy dinh cua phap luat vS dua nguai lao d9ng di lam vi~c a nuac ngoai./.

TONG GIAM aoc
HO~C GIAM aoc DOANH NGHIjJ:P

(Ky ten, dong ddu va ghi ro h9 ten)
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IV. Llnh v1!cVi~c lam

1. Thu tuc Chuyen not htro-ng trQ' cip thit nghi~p (chuyen di)

a) Trinh t1! thl!c hi~n:

- Btf(YC1: Nguoi lao dong dii huang it nhdt 01 thang tro c~p th~t nghiep thee
quy dinh tai Thanh ph6 H6 ChiMinh rna c6 nhu cau chuyen noi huang tro c~p th~t
nghiep dSn tinh, thanh ph6 tnrc thuoc Trung irong khac, nop h6 So' tnrc tiSp cho
Trung tam dich vu viec lam thuoc Sa Lao dQng,Thirong binh va Xii hQiTP.H6 Chi
Minh, vao cac ngay lam viec tu thir hai dSn thir sau (buoi sang til 07 gio 30 phut
dSn 11 gio 30 phut; bu6i chien tir 13 gio 00 phut dSn 17 gio 00 phut) hoac giri qua
duong biru dien.

- Burrc 2: Trung tam dich vu viec lam thuoc Sa Lao dong, Thirong binh va
Xii hQi TP.H6 Chi Minh tiep nhan h6 So', ki~m tra tinh day du cua cac gi~y ta c6
trong h6 So':

+Twang hgp h6 So' day du thee quy dinh thi c~p Bien nh~n h6 So';

+ Twang hgp h6 So' chua day du, nhan vien dugc phan cong tiSp nh~n huang
dfrnb~ng van bim cho nguai nQph6 So' b6 sung va hoan thi~n h6 So' thee quy dinh.

- Btf(YC3: Trong thai h?n 03 ngay lam vi~c, k~ til ngay nh~n dugc h6 So' day
du va hgp l~, Trung tam dich V\l vi~c lam thuQc Sa Lao dQng, Thuang binh va Xii
hQiTP.H6 Chi Minh c6 trach nhi~m cung c~p h6 sa chuy~n nai huang trg c~p th~t
nghi~p cho ngm'yi lao dQng va gui gi~y gi6i thi~u chuy~n nai huang trg c~p th~t
nghi~p cho Trung tam dich V\l vi~c lam nai nguai lao dQng chuy~n dSn. Twang
h9P tu ch6i, thi thong bao b~ng van ban, c6 neu ro ly do.

- Btr6'c 4: Can cli' vao ngay ghi trong phiSu hyn tra kSt qua, nguai lao dQng
phai dSn nh~n quySt dinh vS vi~c huang trg c~p th~t nghi~p. Khi nh~n dugc h6 So'

chuy~n nai huang trg c~p th~t nghi~p, nguai lao dQng tra l?i the bao hi~m y tS cho
Bao hi~m xii hQiThanh ph6.

- Btr6'c 5: Trong thai h?n 02 ngay lam vi~c, k~ tu ngay cung c~p h6 So' chuy~n
nai huang trg c~p th~t nghi~p cho nguai lao dQng, Trung tam dich V\l vi~c lam
thuQc Sa Lao dQng, Thuang binh va Xii hQiTP.H6 Chi Minh gui thong bao vS vi~c
chuy~n nai huang trg c~p th~t nghi~p cho Bao hi~m xii hQi c~p Thanh ph6 d~ dUng
vi~c chi tra trg c~p th~t nghi~p.

138



- - ---------------------------

b) Cach tlurc thuc hi~n: Ngtroi lao d9ng n9P h6 sa tnrc tiSp dSn Trung tam
dich V1) viec lam thuoc SO'Lao dong, Thuong binh va Xa h9i TP.H6 Chi Minh va
nhan kSt qua true tiep,

c) Thanh ph~n, s8 hrong hB so':

- Thanh phan h6 sa: DS nghi chuyen noi huang tro cc1pthc1tnghiep cua ngiroi
lao d9ng (theo mftu).

- S6 hrong h6 sa: 01 b9.

d) Thot han ghii quyet: Trong thai han 03 ngay lam viec, kS tir ngay nhan
duoc h6 sa dfry du va hop l~.

d) D8i tuong thuc hi~n thii tuc hanh chinh: Ngiroi lao d9ng dang huang tro
cc1pthc1tnghiep co nhu cfru chuyen noi huang tro cc1pthc1tnghiep dSn tinh, thanh
ph6 tnrc thuoc trung uong khac,

e) CO' quan thuc hi~n thji tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viec lam
thuoc SO'Lao d(mg, ThuO'llg binh va Xa h9i TP .H6 Chi Minh, nO'i nguai lao d9ng
dang hu6ng trg cc1pthc1tnghi~p.

g) K~t qua th1!c hi~n thn t\lC hanh chinh: Gic1Ygi6i thi~u chuYSn nO'ihuang
trg cc1pthc1tnghi~p va van ban thong bao Bao hiSm xa h9i cc1ptinh nO'i nguai lao
d9ng chuySn di dirng vi~c chi tra trg cc1pthc1tnghi~p ho~c van ban ill ch6i, co neu
r5ly do.

h) L~ phi: Khong.

i) Ten mftu dO'D,mftu to' khai: DS nghi chuYSn nO'i huang trg cc1p thc1t
nghi~p (mftu s6 10 ban hanh kern theo Thong ill s6 28/2015/TT-BLDTBXH).

k) Yeu c~u, di~u ki~n th1!Chi~n thn t\lc hanh chinh: Khong.

I) Can cll' phap If cna thn t\lC hanh chinh:

- Lu~t vi~c lam (co hi~u l\!,ckS tir ngay 01101/2015);

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiSt thi hanh m9t s6 diSu cua Lu~t vi~c lam vS bao hiSm thc1tnghi~p (co hi~u l\!,c thi
hanh kS ill ngay 0115/2015. Cac chS d9 quy dinh t~i Nghi dinh dugc th\!'c hi~n tir
ngay 0110112015);
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- Thong tu s6 28/20 15/TT -BLDTBXH ngay 3117/2015 ella BQ Lao dQng _
Thuong binh va Xii hQi huang dftn thirc hien DiSu 52 ella Ludt viec lam va mQt s6
diSu ella Nghi dinh s6 28/2015IND-CP ngay 12/3/2015 (co hieu hrc k8 ill ngay
15/9/2015. Cac eh€ dQquy dinh tai Thong tu dtroc ap dung til ngay 0110112015).
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Mau s810: Ban hanh kern thea Thong tu s6 2812015ITT-BLDTBXH ngay 31 thdng 7
ndm 2015 cua B(Jtrueing B(JLao dong- Thuong binh va Xii hoi

CQNG HoA xA H(H CHU NGHiA VI~T NAM
D{}cI~p - Tv do - Hgnh phuc

DE NGHJ CHUYEN NO! HUONG TRQ CAP THAT NGHI~P
Kinh ? T tA D' h 'A I'1 gin: rung am ic vu Vl~C am .

Ten toi la: sinh ngay .! f .
s6 chirng minh nhan dan: ..

Ngay c§.p: f j noi c§.p: .
se s6 BfIXH: .
Noi thuong tru: ..
hx

? h'ACoo ien nay: .

Hien nay, toi dang huang tro c§.pth§.tnghiep theo Quyet dinh s6 ngay
......... .! .! cua Giam d6c So' Lao dong-Thuong binh va Xa h9i tinh/thanh
ph6 ..

T6ng s6 thang duoc huang tro c§.pth§.tnghiep: " thang
Da huang tro c§.pth§.tnghiep: thang
Nhung vi Iy do:

'" " .. ,," " ,,""" " .
toi dS nghi quy Trung tam chuyen noi huang tro c§.pthat nghiep den tinh/thanh

ph6 d~ toi dtroc tiep tuc huang cac che d9 bao hi~m th§.tnghi~p theo
quy dinh.!.

, h ' ~.........., ngay ....... tang ..... narn .......

NgtrOi d~ ngh!

(KY, ghi ro h9 ten)
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2. Tho tuc Chuyen not huong trQ'cip thit nghi~p (chuyen d~n)

a) Trinh tl}'thuc hi~n:

- Bmrc 1: Trong thai han 10 ngay lam viec k~ til ngay ngiroi lao dong nhan
duoc h6 sa chuyen noi huang tro d.p thfit nghiep til tinh, thanh ph6 khac ve Thanh
ph6 H6 Chi Minh, ngiroi lao dQngnop h6 sa chuyen noi huang tro cfip thfit nghiep
cho Trung tam dich V\1viec lam thuoc Sa Lao dong, Thuong binh va Xa hQi TP.
H6 Chi Minh, vao cac ngay lam vice til thir hai dSn tlur sau (buoi sang til 07 gio 30
phut dSn 11 gio 30 phut; bu6i chieu til 13 gio 00 phut dSn 17 gio 00 phut),

* Truong hop ngiroi lao dong bi 6m dau, thai san (co xac nhan cua co sa y tS
co tham quyen) hoac bi tai nan co xac nhan cua canh sat giao thong/co sa y ts co
tham quyen ho~c h6a ho?n, III l\1t,dQngdfit, song thfin, dich h<;>a,dich b~nh (co xac
nh?n cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuOng, thi trfin) thi dugc nQph6 SO'trS han
10 ngay lam vi~c k~ illngay nh?n du9'c h6 SO'chuy~n nO'ihuang tr9' cfip thfit nghi~p
nhung nhieu nhfit khong qua 07 ngay lam vi~c k~ til ngay hSt h?n chuy~n nO'i
huang trg cfip thfit nghi~p.

- BtrO'c 2: Trung tam dich v\1vi~c lam thuQc Sa Lao dQng, Thuang binh va
Xii hQi TP.H6 Chi Minh tiSp nh?n h6 SO',ki~m tra tinh dfiy du cua cac gifiy ta co
trong h6 SO':

+TruOng hgp h6 SO'dfiy du thea quy dinh thi cfipBien nh?n h6 SO';

+ TruOng hgp h6 SO'chua dfiy du, nhan vien dugc phan cong tiSp nh?n huang
dftnb~ng van ban cho nguai nQph6 SO'b6 sung va hoan thi~n h6 SO'thea quy dinh.

- BrrO'c 3: Trong thai h?n 03 ngay lam vi~c, k~ ill ngay nh?n du9'c h6 SO'
chuy~n nO'ihuang tr9' cfip thfit nghi~p do nguai lao dQng chuy~n dSn, Trung tam
dich V\l vi~c lam thuQc Sa Lao dQng,Thuang binh va Xa hQi TP.H6 Chi Minh gui
van ban de nghi Bao hi~m xa hQi Thanh ph6 d~ tiSp tvc thvc hi~n vi~c chi tra tr9'
cfip thfit nghi~p va cfip the bao hi~m y tS cho nguai lao dQng kern thea ban ch\1p
quySt dinh huang trg cfip thfit nghi~p cua nguai lao dQng. Truang hgp illch6i, thi
thong bao b~ng van ban, co neu r5 ly do.

- BrrO'c 4: Bao hiSm xa hQiThanh ph6 thvc hi~n chi tra trg cfip thfit nghi~p va
cfip the bao hiSm y tS cho nguai lao dQngthea quy dinh cua phap lu?t.

- BtrO'c 5: Can Cll vao ngay ghi trong phiSu hyn tra kSt qua, nguai lao dQng
phai dSn nh?n kSt qua.
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b) Cach thirc thuc hi~n: Nguoi lao dQng phai true tiSp dSn Trung Him dich
vu viec him thuoc Sa Lao dong, Tlurong binh va Xa hQi TP .H6 Chi Minh, noi
chuyen dSn dS nop h6 sa chuyen noi huang tro d.p thftt nghiep va nhan kSt qua
true tiep,

c) Thanh phAn, s8 1U'Q'ngh8 so:

- Thanh phan h6 sa:

+D€ nghi chuyen noi huang tro cftp thftt nghiep cua ngiroi lao dQng;

+Gifty gioi thieu chuyen noi huang tro cfip thfit nghiep;

+ Ban sao c6 clurng thuc hoac ban photo kern ban chinh dS d6i chieu quyet
dinh huang tro cfip thfit nghiep;

+ Ban sao c6 clnrng thuc hoac ban photo kern ban chinh dS d6i chieu cac
quyet dinh h6 tro h9C nghe, quyet dinh tam dung huang tro cfip thfit nghiep, quyet
dinh tiSp tuc huang tro cfip thfit nghi~p (nSu c6);

+ Ban sao c6 chUng thvc ho~c ban photo kern ban chinh dS d6i chiSu thong
bao v€ vi~c tim kiSm vi~c lam h~ng thang (nSu c6), cac gifiy to khac c6 trong h6 sa
huang trg cfip thfit nghi~p.

- S6 lugng h6 sa: 01 bQ.

d) Thiri h~n ghii quy~t: Trong thai hC;ln03 ngay lam vi~c, kS tu ngay nh~n
dugc h6 sa d~y du va hgp l~.

d) D8i tU'Q'ng th1}.'Chi~n thn tt}Chanh chinh: Nguai lao dQng dang huang trg
cfip thfit nghi~p tu tinh, thanh ph6 khac v€ Thanh ph6 H6 Chi Minh.

e) CO' quan thl}'Chi~n thn tl}Chanh chinh:

- CO'quan tl1!c tiSp giai quySt TTHC: Trung tam dich V\l vi~c lam.

- CO'quan ph6i hgp th\Ic hi~n TTHC: Bao hiSm xa hQi Thanh ph6.

g) K~t qua thl}'Chi~n thn tl}c hanh chinh: Van ban d€ nghi Bao hiSm xa hQi
cfip tinh nO'i chuySn dSn dS tiSp t\lC th\Ic hi~n vi~c chi tra trg cfip thftt nghi~p va cftp
the bao hiSm y tS cho nguai lao dQng ho~c van ban til' ch6i, c6 neu ra ly do.

h) L~ phi: Khong.

i) Ten mfiu dO'n, mfiu tir khai: Khong

k) Yeu cAu, di~u ki~n th1}.'chi~n tho tl}Chanh chinh: Khong.
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I) Can c....phap Iy cua thn tuc hanh chinh:

- Luat viec lam (co hieu luc k€ illngay 01/0112015);

- Nghi dinh 86 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti~t thi hanh mot 86 diSu cua Luat viec lam vS bao hiem thfit nghiep (co hieu lire thi
hanh k€ ill ngay 011512015.Cac eh~ dQquy dinh tai Nghi dinh diroc thirc hien til
ngay 0110112015).
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