B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA CAC CO QUAN, DON VI KHAC TAI THANH PHO:
SO NOQI VU, CAC BAN QUAN LY KHU CONG NGHIEP PUQC UY
QUYEN/PHAN CAP HOAC GIAM POC SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI UY QUYEN VA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA QUYET PINH GIAI QUYET CUA CAC
DON VI THUQC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

L Linh vwe Bio trg xi hji

1. Thi tuc thanh lip co sé bio trg xa hoi cong 1ap thujc thim quyén
quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén din Thanh phé

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Don vi dé nghi thanh 14p co sé bao tro xa héi hoat dong trén pham
vi tinh, thanh phd va cép huyén nép hd so tai B phan Tiép nhan va tra két qua cua
S Noi vu (s0 86B Lé Thanh Tén, phudng Bén Nghé, Quéan 1, TP.HS Chi Minh) tir
tht hai dén thir séu (budi sang tir 07 gics 30 phut dén 11 gi 30 phut, budi chidu tir
13 gi& 00 phut dén 17 giv 00 pht).

- Buée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢& Néi vu tiép nhan hd so, kidm
tra tinh hop 1€ va ddy du cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop hé so hop 1€ va diy du theo quy dinh thi cip Bién nhén hd so;

+ Truong hop hd so chua diy du hoic chua hop 1€, cong chic dugc phéan
cong tiép nhan huéng dan bang vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan
thién hd so theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhén hé so day du va
hop 1€, S& No6i vu tién hanh thdm dinh hd so theo quy dinh va trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé quyét dinh thanh 18p co s¢ bao tro xa hoi hodc vin ban tir
chdi, c6 néu 5 ly do.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi ctia S& Noi vy, Chit tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh thanh 1ap co
s& bao trg xa hoi.

- Bwéc 5: Can ctr vao ngay hen trén Bién nhén, t6 chirc, c4 nhan dén nhan két
qua giai quyét tai B0 phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu.

—
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b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Noi vu.
¢) Thanh phan, s6 hrong hd so:

- Thanh phéan hd so:

+ T trinh thanh 14p (theo mau). Néi dung to trinh gdm: Su can thiét thanh lap

co s& bao trg xd hoi; Qua trinh xay dung dé an; Noi dung co ban cia dé an;
Nhitng van dé con cé ¥ kién khac nhau;

+ Pé 4n thanh 14p (theo mau). Noi dung dé an gbém: Muc tiéu va nhiém vu cla
co s¢ bao trg xa hoi; Phuong an thanh 13p va ké hoach hoat dong ctra co sO bao tro
xa hoi; Péi tugng tiép nhan; T8 chirc bd may, nhan sy, sé luong nguoi lam viéc
theo vi tri viéc 1am; Mot sb thong tin co ban vé ngudi du kién 1am giam dbc; Tru
so lam viéc (dia diém, thiét ké) va trang thiét bj, phuong tién can thiét; K& hoach
kinh phi; Dy kién hiéu qua; Kién nghi clia co quan, don vi trinh;

+ Quy ché hoat dong cua co s¢ bao trg xa hdi (theo mau). Noi dung quy ché
gdém: Trach nhiém cta giam déc va céc phong chuyén mén nghiép vu; Trach
nhiém ctia can by, nhan vién; Trach nhiém, quyén loi cua déi tuong nudi dudng;
Co ché quan ly tai san, tai chinh; Nhitng quy dinh ¢6 tinh chét hanh chinh va
nhitng van d lién quan khac, phu hop véi dic diém cia loai hinh co s& bao trg xa

hoi.
-S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir khi nhan hd so day du va hop 1§, S&
No6i vu tién hanh thdm dinh va trinh Cha tich Uy ban nhén dan Thanh phd.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc vin ban dé nghi cia
S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh thanh 1ap co s& bao
trg xa hoi.

d) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc.
e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh TTHC: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: Sé& Nbi vu.
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g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 13p co s bao
tro x4 hoi hodc van ban tir chdi, c6 néu rd ly do.
h) L¢ phi: Khong
i) Tén mau don, miu t& khai:
- T trinh thanh 14p co s bao tro x4 hoi (MAu s6 1 ban hanh tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ctia Chinh phu);

- Dé 4n thanh 18p co s& bao tro xa hoi (Mau sb 2 ban hanh tai Phu luc kém
theo Nghi dinh sb 81/2012/NP-CP ctia Chinh phu);

- Quy ché hoat dong cua co s¢ bao trg xa hoi (Mau sb 3 ban hanh tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ciia Chinh phu).

k) Yéu ciu, didu Kkién thuwe hién tha tuc hanh chinh:

Co s6 bao trg xa hoi phai dap tmg cac didu kién vé& moi trudng, co so vat chat,
can bd nhén vién va tiéu chuén chim soc ddi tugng.

1) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 ctia Chinh phii quy dinh didu
kién, tht tuc thanh lap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co s& bao tro xa hoi (c6 hiéu
luc ké tur ngay 24/6/2008).

- Ngh1 dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 68/2008/NP-CP ngay 30/5/2008 ctia Chinh phu
quy dinh diéu kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chtrc, hoat dong va giai thé co s& bao tro
x4 hoi va Ngh1 dinh s6 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 cia Chinh phu stra déi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua B9 luét lao dong vé thoi gio
lam viéc, thoi gio nghi ngoi (c6 hiéu ké tur ngay 01/12/2012);

- Théng tu s6 04/2011/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2011 cta Bo trudng Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh tiéu chuin chim séc tai cic co s& bao

trg xa hoi (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/4/201 1).
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MaAu s6 1 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghj dinh sb 81/2012/ND-CP cua
Chinh phu

MOT SO N OI DUNG CO BAN CUA TO TRINH THANH LAP

CO SO BAO TROQ XA HOI
Tén co quan, don vi quan ly CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
(néu co) DPoc lap - Ty do - Hanh phic
Tén don vi, té chire dé nghi
thanh lapco s BTXH ... vy PEAY us e thang ...... nam 20...
Sé: /TTr-...
TO TRINH
Veviée .............

---------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

DAIDIEN DON VI, TO CHUC PE NGHI THANH LAF
(Ky, ghi ré ho tén)

108

AT




MAu s6 2 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 81/2012/NP-CP cua
Chinh phu

MOT SO NOI DUNG CO BAN CUA PE AN THANH LAP

CO SO BAO TRO XA HOI
Tén co quan, don vi quan ly CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET
(néu co)... ) i NAM
Tén don vi, to chirc (néu co) de boc lap — Ty do — Hanh phic

nghi thanh 1dp co s¢ BTXH ...

., ngay ...... thang ...... nam 20...

PE AN THANH LAP
(tén co s& bao trg xa h01 dé nghi thanh lap)

..............................

1. Tén co s8, dia chi, dia ban hoat dong:

---------------------------------------

2. Su can thiét thanh lap ...........................................................

L R,

4. Loai hinh t5 chtic cin thanh L Dt it s e it i B

5. Phuong 4n thanh 14p va ké hoach hoat dong ctia co s& dé nghi thanh 14p: ..

6. Béi RO CIETS TOMEE s o o e s k6 ot L

7. T6 chirc bd may, nhén syu; sO luong ngudi lam viée theo vi tri viec
B s v

8. Mot sb thong tin co ban ve ngudi dy kién lam giam dée:

9. Tru s¢ lam viéc (dia diém, thiét k&, dién tich nha 1am viéc; dién tich nha &
ctia dbi tuong; dién tich nha bép, cong trinh vé sinh, khu gii tri, vui choi, lao dong,
tri liéu ...) va trang thiét bj, phuong tién phuc vu;

10. Ké hoach kinh o1 PRSPPI e CRNPRNPNNSSN L. 1. - el I SRETILIY - |
11. Dy Ki€n hiéu QU ..o

12. Kién nghj clia don vi, t8 chitc/c4 nhan xdy dung d& 4n thanh 1ap (tén co s&
b ) PG T G

DAI DIEN PON v, TO CHU'C/
CA NHAN PE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi ré ho tén)
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Miu s6 3 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s 81/2012/ND-CP clia
Chinh phu

MOT SO NOI DUNG CO BAN CUA QUY CHE HOAT PONG CUA
CO SO BAO TRQ XA HOI

Tén co quan, don vi quin Iy (néu c6)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi, to chirc (néu c6) dé nghi thanh Doc lap — Ty do — Hanh phic

lap co'sé' BTXH ...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO BAO TRQ XA HOI
(t€n co s& bao trg x4 hoi dé nghi thanh lap)

----------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

V. Nhitng quy dinh c6 tinh chit hanh chinh va nhitng van d& lién quan khéc,
phu hop véi déc diém cua loai hinh co s& bao trg x& hoi

---------------------------------------------------------------------------------------------

DAIDIEN DON VI, TO CHUC/
CA NHAN DE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi ré ho tén)
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2. Thi tyc thanh 1ap co sé bao trg xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim
quyén quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan din Thanh phd

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: T4 chuc c6 nguyén vong thanh 14p co s& bao trg xa hoi ngoai cong
1ap trén pham vi tinh, thanh phé ndp hd so tai B phan Tiép nhan va tra két qua ciia
S6 Noi vu (s6 86B Lé Thanh Tén, phudong Bén Nghé, Quén 1, TP.HS Chi Minh) tir
thtr hai dén thir sau (budi sang tir 07 gicy 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chidu tir
13 git 00 phit dén 17 givr 00 pht).

- Bwée 2: B6 phén tiép nhén va tra két qua Sé Noi vu tiép nhén hd so, kiém
tra tinh hop 1& va dy du cta céc gidy to co trong hd so:

+ Trudng hop ho so hop 1¢ va ddy du theo quy dinh thi cép Bién nhén hd so;

+ Trudng hop hd so chua day du hogc chua hop 1€, cong chirc duge phén
cong tiép nhén huéng din bang van ban cho nguoi nop hd so bd sung va hoan
thién h so theo quy dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hé so ddy du va
hop 18, S& Noi vu tién hanh tham dinh hd so theo quy dinh v4 trinh Chi tich Uy
ban nhin dan Thanh phé quyét dinh thanh 1p co 5o bao tro x4 hoi hodc van ban tir
chéi, c6 néu rd ly do.

- Buéde 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé
nghi clia S6 Noi vu, Chit tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh thanh 1ap co
s& bao trg x4 hoi.

- Bude 5: Can cr vao ngay hen trén Bién nhén, tb chtre, c4 nhan dén nhén két
qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cia S& Nbi vu.

b) Cach thire thwe hién: Nop va nhan hd so tryc tiép tai S& Noi vu.

¢) Thanh phén, s6 lrong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi thanh 14p co s& bao tro x4 hoi (theo miu);

+ D¢ 4n thanh 14p (theo mAu). N¢i dung d? 4n gdm: Muc tiéu va nhiém vu ciia
co s6 bao trg xa hoi; Phuong én thanh 14p va ké hoach hoat dong ctra co s& bao trg
x3 hoi; Boi tuong tiép nhan; T4 chuc bd mdy, nhan su, sb luong nguoi lam viée
theo vi tri viéc lam; Mot sé thong tin co ban vé ngudi du kién 1am giam dbc; Try

e
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s& lam viéc (dia diém, thiét ké) va trang thiét bi, phuong tién can thiét; K& hoach
kinh phi; Du kién hiéu qua; Kién nghi cta co quan, don vj trinh;

+ Giay to hop phép vé quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & hodc tai san
gén lién véi dét phuc vu cho hoat dong ctia co s& bao tro xa hoi;

+ Quy ché hoat dong cua co s6 bao tro x4 hoi (theo mau). Nbi dung quy ché
gdém: Trach nhiém cua giam dbc va cac phong chuyén mon nghiép vu; Trach
nhiém cla cén bd, nhan vién; Trach nhiém, quyén loi ctia déi tuong nudi dudng;
Co ché quan ly tai san, tai chinh; Nhitng quy dinh ¢4 tinh chit hanh chinh va
nhitng van d lién quan khéc, pht hop véi ddc diém cua loai hinh co s& bao tro xa
héi.

+ Ly lich trich ngang ctia nguoi du kién 1am gidm déc co s bao tro x4 hoi, ¢
xac nhén ctia Uy ban nhan dan cép x4 noi cu tr hoic t6 chuc thanh lap co sé bao
trg xa hoi;

+ Cé y kién bang véan ban cua Uy ban nhén dan cap x4, trong d6 néu rd dong
y hay khéng déng y noi co s6 bao tro xa hoi dt try sé hoat dong;

+ Vin ban tham dinh va & nghj cta té chire, doan thé, ton gido Thanh phd
néu 14 co s& bao trg xa hoi ca té chirc, doan thé, ton gido thudc thAm quyén quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- $6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan hd so ddy da va hop 1§, S¢
N&i vu tién hanh thdm dinh va trinh Cha tich Uy ban nhén dan Thanh phé.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban @& nghj cua
S N6i vy, Chis tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh thanh 18p co s& bao
trg xa hoi.

d) D6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.,

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh TTHC: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh
phd.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: Sé Noi vu.
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g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap co s& bao
trg xa hoi hodc van ban tir chdi, c6 néu rd ly do.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu t& khai:

- bon d nghi thanh 18p co sé& bao tro x4 hoi (Mau sb 5 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ciia Chinh phi);

- Pé 4n thanh 18p co s& bao tro xa hoi (Mau sb 2 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 81/2012/ND-CP ctia Chinh ph);

- Quy ché hoat dong cua co s& béo trg xi hoi (MAu s6 3 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ctia Chinh pht).

k) Yéu cau, didu kién thyre hién thi tuc hanh chinh:

Co s6 bao trg x4 hdi phai déap ung cac diéu kién vé méi truong, co s& vat chét,
can bd nhan vién va tiéu chuin chiam séc déi tuong.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cuia Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh lap, t4 chire, hoat dong va giai thé co s& bao tro x4 hoi (c6 hiéu
Iyc ké tir ngay 24/6/2008).

- Nghj dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 ctia Chinh phu
quy dinh diéu kién, tht tuc thanh Iap, t§ chir, hoat dong va giai thé co s¢ bao trg
x& héi va Nghi dinh s§ 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 ciia Chinh phu stra di,
bo sung mot s6 didu ciia Nghj dinh sé 195/CP ngay 31/12/1994 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s§ diéu cia B¢ luat lao dong vé thei gio
lam viéc, thoi gid nghi ngoi (6 hidu ké tir ngay 01/12/2012);

- Thong tu s6 04/2011/TT-BLPTBXH ngay 25/02/2011 cua B trudéng B
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh tiéu chuén chim séc tai cac co s& bao
tro x4 hoi (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/4/2011).
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Miu s6 2 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s§ 81/2012/NP-CP cua Chinh

phu
MOQT SO NOI DUNG CO BAN CUA PE AN THANH LAP
CO SO BAO TRO XA HOI
Tén co quan, don vi quan Iy (néu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
co)... L DPoc 1ap — Ty do — Hanh phic
Tén don vi, to chirc (néu c6) dé nghi
thanh ldp co sé BTXH ... o, NGAY ... ... thang ...... nam 20...
PE AN THANH LAP
(tén co s¢ bao trg xd hoi d& nghi thanh lap) ..............................
1. Tén co s0, dia chi, dia ban hoat i1 o S Ly COMT
2. Su can thiét thanh o) SRR SEAPIR = i et 5 g
3. Muc tiéu, nhiém vu cla co s& bao tro xi hoi dd nghi thanh
BB s s 0 s o s s s i TS B

----------------------------------------------------------------------------------

7. T chuc bd may, nhan su; s6 luong nguoi 1am viée theo vi tri viée lam:

8. Mot sb thong tin co ban vé nguoi du kién lam giam déc:

9. Tru s 1am viéc (dia diém, thiét ké, dién tich nha lam viéc; dién tich nha &
ctia ddi tuong; dién tich nha bép, cong trinh vé sinh, khu giai tri, vui choi, lao dong,
tri liu ...) va trang thiét bj, phuong tién phuc vu;

10. Ké hoach kinh phi
11. Dy kién hiéu qua

.............................................................

12. Kién nghi cta don vi, té chirc/c4 nhan xdy dung d 4n thanh lap (tén co s&
b0 tro XA hOT ) ovvvvenee e
DAI DIEN DON VI, TO CHUC/

CA NHAN PE N GHI THANH LAP
(Ky, ghi ré ho tén)
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MAu s6 3 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP cta Chinh
phu

MOT SO NOI DUNG CO BAN CUA QUY CHE HOAT PONG CUA
CO SO BAO TRQ XA HOI

Tén co quan, don vi quén Iy (néu cd)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi, to chirc (néu co) dé nghij DPoc 1dp — Ty do — Hanh phic
thanh lip co s¢ BTXH ...

iy BEAY v vns thang ... ... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO BAO TRQ XA HOI
(té€n co s6 bao trg x4 hoi d& nghi thanh lap)

----------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

V. Nhimg quy dinh c6 tinh chét hanh chinh va nhitng vin d& lién quan khac,
phu hop véi dic diém ctia loai hinh co s& bao tro x4 hoi

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

DAI DIEN DON VI, TO CHUC/
CA NHAN DE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi ré ho tén)
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Maiu s6 5 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s§ 81/2012/ND-CP ciia Chinh
phu

Tén co' quan, don vi quén Iy CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ (néu c0)... . Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Tén t0 chirc (néu c6) dé nghi thanh e, NGAY ... ... thang ...... nam 20...

14p co's6' BTXH ...

DON DE NGHI THANH LAP
(tén co so bao tro xa hoi dé nghi thanh 18p) .....................

Kinh @Ui: ..o

Cén clr Nghi dinh s6 68/2008/ND-C7P ngay 30 thang 5 nim 2008 cua Chinh
pht quy dinh diéu kién, thu tuc thanh 18p, t6 chirc hoat dong va giai thé co s& bao tro
x4 hdi;

Cén ctr Nghi dinh s6 ... ngdy ... cia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb diéu
cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nim 2008 va Nghi dinh sO
109/2002/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2002 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so
di€u cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 31 thang 12 ndm 1994 ctia Chinh phu;

Sau khi x4y dung Pé an thanh lap:

(Tén co s6 bao tro xd hoi dé NGHT thANI IGD) ...

Chuing t6i gbém:

Lam don nay trinh
keém theo mot bo hd so dé nghi thanh 13p co s6 béo tro xa hoi hoat dong trén pham vi
Khi (#n co s6& biao trg x& hoi dé nghi thanh 14p)
............................................ duoc thanh 13p va di vao hoat dong sé g6p phan
én dinh cudc séng clia cac dbi tuong bao tro x4 hoi va én dinh tinh hinh phéat trién
kinh té - x4 hoi cua dia phuong.
Chung t6i cam két thuc hién dung cac quy dinh ctuia phap luat.
PAI DIEN TO CHUC/
CA NHAN PE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi ré ho tén
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3. Thi tuc Giai thé co sé bao tro' xa hdi thudc thim quyén thanh 1ap cia
Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Co s¢ bao tro xa hoi thude thAm quyén thanh 18p ctia Uy ban nhan
dan Thanh phd c6 nguyén vong giai thé co s& bao trg x3 hoi ndp hd so tai B6 phéan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh T6n, phudng Bén Nghé,
Quaén 1, TP.H) Chi Minh) tir thit hai dén tha sau (budi sang tir 07 gi 30 phut dén
11 gi¢r 30 pht, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

- Buéc 2: BY phan tiép nhan va tra két qua S& Noi vu tiép nhan héd so, kiém
tra tinh hop 1€ va ddy du cua cac gidy to ¢6 trong hd so:

+ Trudng hop hé so hop 1& va diy du theo quy dinh thi cdp Bién nhan hd so;

+ Truong hop hd so chua ddy du hoic chua hop 1€, cong chic duoc phan
cong tiép nhan huéng dan bang van ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan
thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Ngay sau khi nhan hd so ddy du va hop 1€, S& No6i vu xem xét va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh giai thé co s bao trg xa hoi
hodc vin ban tir chdi, ¢6 néu r& ly do.

- Budc 4: Trong thoi han 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi ciia S& Noi vy, Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét giai thé co s& bao
trg xa hoi.

- Buée 5: Can cir vao ngay hen trén Bién nhan, t6 chuc, ca nhan dén nhan
két qua giai quyét tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta S& Noi vu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so va nhén két qua truc tiép tai S& N6i vu
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hb so:

+ Don dé nghi giai thé co s& bao trg xa hoi, trong d6 néu r3 ly do xin giai
thé (theo mau);

+ Ban k€ khai tai san, tai chinh va phuong 4n xr ly;
+ Danh sach déi tugng va phuong 4n giai quyét khi co s& giai thé.

- S6 lwong hd so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét:

- Ngay sau khi nhan hd so day du va hop 1€, S& Noi vu xem xét va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh giai thé co s bao tro xa hoi.

- Trong thoi han 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cua
S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét giai thé co s& bao trg xa
héi.

d) D6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc,

e) Co quan thyec hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh TTHC: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi thé co s béo tro

xa hoi

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: Pon d2 nghi g1a1 thé co s& bao trg xa hoi
(M&u s6 4 ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 81/2012/ND-CP ctia Chinh
phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co s¢ bao tro xa hodi khong dam bao céc diéu kién vé& moi trudong va vi tri;

Khéng dam bao vé diéu kién co s vat chét; Khéng dam bao vé diu kién chim
séc, nudi dudng; Khong dam bao vé didu kién dinh murc can b, nhan vién.

- Co s¢ bao trg x4 hoi khong duoc tu dong giai thé khi chua nhén dugc quyét
dinh giai thé cua ngudi ¢ thim quyén

1) Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 ctia Chinh phu quy dinh didu
kién, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong va giai thé co s& bao tro x4 hoi (c6 hiéu
luc ké tir ngay 24/6/2008).

- Ngh1 dinh s6 81/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 cua Chinh phu sira ddi, bd
sung mét sb diéu cta Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh phu
quy dinh diéu kién, thu tuc thanh 14p, t chure, hoat dong va giai thé co s& bao trg xa

e

e
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hoi va Nghi dinh s6 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 ciia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s diéu cia Nghi dinh sé 195/CP ngay 31/12/1994 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia B¢ luat lao dong vé thoi gid lam viéc,
thoi git nghi ngoi (c6 higu ké tir ngay 01/12/2012).
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Miu sb 4 ban hanh tai Phy luc kém theo Nghi dinh sé 81/2012/ND-CP clia
Chinh phu

PON DE NGHI GIAI THE CO SO BAO TRQ
XA HOI NGOAI CONG LAP

Tén co quan, don vi quén Iy (néu c)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co sé BTXH dé nghi giai thé ... Doc lap - Ty do - Hanh phic
v, NGAY ... ... thang ...... nam 20...

...........................................

Can cir Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nidm 2008 ctia Chinh
phu quy dinh diu kién, th tuc thanh 1ap, t3 chirc hoat dong va gii thé co sé bao tro
xa hoi;

Cén ctr Nghi dinh s ...ngdy ... ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mdt sé diéu
cia Nghi dinh sb 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 nim 2008 va Nghi dinh sb
109/2002/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2002 ctia Chinh ph sira dbi, bd sung mot sé
diéu ctia Nghi dinh s 195/CP ngay 31 théng 12 ndm 1994 ciia Chinh phu,

(Tén co s6 bao tro xa hoi dé nghi thanh /1) (NN =0 S S e

Chuing t6i gém:

Lam don nay trinh
kém theo mot bo hod so dé nghi gidi thé co s& bao tro xa hoi (tén co s& bao trg xa hoi
dé nghi giai thé) ...... hoat dong trén pham vi ............ vl mét sO ly do

---------------------------------------------------------------------------------------------

Chung t6i cam két thuc hién dung céc quy dinh cta phép luit.
DPAI DIEN CO SO BAO TROQ XA
HOI
(Ky, ghi rd ho tén)
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4. Thi tuc Thay déi tén, tru s&, giam doc, quy ché hoat dong ciia co' sé bao
tro' xa hdi thudc thim quyén thanh 1ap ciia Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Trinh tw thwe hién:

- Buwde 1: Trong thoi han it nhit 07 ngay lam viéc trudce khi thay déi tén, try S0,
giam ddc, quy ché hoat dong cua co s bao trg xa hoi, co sé bao tro xa hoi nop hd
50 tai BO phén nhén va tra két qua S& Noi vu (s8 86B Lé Théanh Tén, phudng Bén
Nghé, Quan 1, TP.H6 Chi Minh) tir thtt hai dén thir séu (budi sang tlr 07 gior 30 phut
dén 11 gio 30 phut, budi chidu tir 13 gio 00 phiit dén 17 gio 00 phut).

- Buwée 2: B phan tiép nhén va tra két qua S& Noi vu tiép nhén hd so, kiém
tra tinh hop 1€ va ddy du cta céc gidy t& 6 trong h so:

+ Trudng hop hd so hop 1€ va ddy du theo quy dinh thi cAp Bién nhan hd SO,

+ Trudng hop hd so chua ddy du hogc chua hop 1§, cong chirc dugc phan
cong tiép nhan huéng din biang van ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan
thién hd so theo quy dinh.

- Bwdc 3: Ngay sau khi nhan ho so dy da va hop 1€, S& Né6i vu xem xét va
trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

- Bude 4: Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin duoc vin ban dé
nghi ctia S& Noi vy, Ch tich Uy ban nhan dan Thanh ph§ phai tra 16i bang vin ban
vé dé nghi cua co sd. Qu4 thoi han néu trén, néu khong nhan dugc van ban tra 11,
thi co 56 bao tre xa hoi duge thye hién viée thay déi. Truong hop tir chéi, thong bao
bang vin bén, c¢6 néu rd ly do.

- Bude 5: Can cir vao ngdy hen trén Bién nhan, t6 chtrc, c4 nhan dén nhan két
qua giai quyét tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan hd so truc tiép tai S& No6i vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi cua co sé bao trg xa hoi vé viéc thay ddi
(tén goi, tru s&, gidm dbc hodc quy ché hoat dong).

- S6 Iugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:
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- Ngay sau khi nhan hd so ddy do va hop 1€, S& Noi vu xem xét va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin duoc vin ban dé nghl cua
S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phai tra 1oi bing vin ban vé dé
nghi cta co sé.

Qua thoi han néu trén, néu khong nhén duoc vin ban tra 18i, thi co s& bao tro
x4 hoi dugc thuc hién viéc thay d6i.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.

e¢) Co quan thwec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhén dan Thanh
phd.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 cia Uy ban nhén
dan Thanh phé hoic van ban tir chdi, c6 néu rd ly do.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, didu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 ctia Chinh phii quy dinh didu

kién, thu tuc thanh lap, t6 chuc, hoat dong va giai thé co s& bao tro xd hoi (c6 hiéu
Iuc ké tir ngay 24/6/2008).

- Nghl dinh s 81/2012/ND CP ngay 08/10/2012 cua Chinh phu sira déi, bd
sung mét sé didu cua Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cta Chinh pht
quy dinh diéu kién, thu tuc thanh 1ap, to chirc, hoat dong va giai thé co s& béo tro xa
héi va Nghl dinh s6 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 cua Chmh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua B9 luat lao dong vé thoi gioy lam
viéc, thoi gid nghi ngoi (c6 hiéu ké tir ngay 01/12/2012).
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1. Linh vyc phong chong té nan xa hoi

1. Thi tyc Pwa ngudi nghién ma tdy tw nguyén vao cai nghién, chira tri,
phuc hdi tai Trung tim Chira bénh — Giso duc — Lao dong xa hoi

a) Trinh tu thwce hién:

- Bude 1 Nguoi nghién ma tiy (d6i voi ngudi chua thanh nién phai c6 su dong
y ctia cha, me hodc ngudi gidm hd) ndp hd so tai Trung tdm Chira bénh — Gido duc —
Lao dong xa hoi thudc S¢ lao dong — Thuong binh va X4 hoi TP. H6 Chi Minh tir
tht hai dén tha sau (budi sang tir 07 gi® 30 phut dén 11 gi® 30 phut , budi chiéu tir
13 git 00 phut dén 17 gi 00 phut).

- Bwée 2: Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong x4 hoi tiép nhan hd
50, kiém tra tinh hop 1€ va dy du cua cac gidy t& 6 trong hd so.

+ Truong hop hd so da day du va hop 1€: nhan vién nhan, 14p va giao bién
nhan cho ngudi ndp hd so;

+ Trudng hop hé so chua day du, chua hop 1€: nhén vién tra lai hd so kém
theo phiéu yéu cau bd sung hd so cho ngudi ndp ho so.

- Buée 3: Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhén dugc hd so cua nguoi tu
nguyén xin vao Trung tdm Chita bénh - Gido duc - Lao dong xa héi, Giam dbc
Trung tAm xét duyét hd so va cin ctr vao kha nang tiép nhan cta Trung tdm dé ra
quyét dinh tiép nhén. Quyét dinh tiép nhan duoc guri cho nguoi tu nguyén, cha, me,
vo, chdng, anh, chi, em rudt hodc ngudi gidm ho (néu 1a nguoi chua thanh nién) va
Uy ban nhan dan cép x3 noi nguoi d6 cu tra. Trudng hop tir chdi, théng bao bing
van ban, c6 néu rd ly do.

* P6i voi nhiing trudng hop qua xét duyét hd so phat hién nguoi tu nguyén
xin vao Trung tdm dang bi co quan Céng an 1ap hd so dé nghi dua vao co sé gido
duc, truong gido dudng hoic la t6i pham dang bi truy n3, Gidm dbc Trung tam tir
chdi tiép nhén va bao ngay cho co quan Céng an noi gn nhét biét. Trudng hop
Giam dbc Trung tdm d4 ra Quyét dinh tiép nhan méi phat hién thi hiy Quyét dinh
tiép nhan.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Trung tam
Chita b¢nh — Gido duc — Lao dong x3 hdi.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
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- Thanh phén hd so gdm:

+ Don ctia nguoi ty nguyén xin vao Trung tam (theo mau).

*+ Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban photo kém ban chinh déi chiéu gidy chung
minh nhén dan hozc s6 ho khiu hoic Gidy ching nhan tam tra dai han.

-S6 luong hd so : 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay ké tur ngdy nhan hd so day
duva hop Ié.

d) Dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Chira bénh - Gido duc
- Lao dong xa héi thudc S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi Thanh phd.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan cua Gidm
dbe Trung tdm Chira bénh - Gido duc - Lao dong xad hoi hosic vin ban tir chéi c6
néu rd ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, miu t& khai: Pon ciia ngudi tu nguyén xin vao Trung tdm
theo mau s6 11 ban hanh kém theo Thoéng tu sb 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA
ngay 06/6/2012.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi nghién ma ty
tu nguyén xin vao Trung tim Chita bénh - Giso duc - Lao dong x3a hoi dé duoc
chita tri, cai nghién, phuc hdi.

I) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012 quy
dinh chi tiét ché dd ap dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s chita bénh
va ché do ap dung d6i véi ngudi chua thanh nién, nguoi tu nguyén vao co sé chira
bénh (c6 hiéu luc ké tir ngay 21/7/2012).
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Mau s6 11: Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA
ngay 6/6/2012 cua Lién tich B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Bo Cong an
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
................. : ngay ..... thang ..... nim 20....

DPON TU NGUYEN CAI NGHIEN, CHU'A TRI TAI TRUNG TAM

Kinh giri: Gidm d6c Trung tAm ............................

<10, - CORTTRRANE SR = St SR s TN s S
Sinh ngay:......oocorre Trssscsiscat | .

(6% 11 D I Ngay  cip.......... fisiases . Noi
T A o

Dé nghi Trung tdm cho phép t6i dugce tw nguyén cai nghién, chita tri tai Trung tim.

Céac hinh thirc cai nghién, chira tri, gido dyc da thyc hién (néu e i . DI
Thoi gian tu nguyén cai nghién, chita triz..........o.oovevevvevoovnoon, thang?

Téi xin cam két trong thoi gian & Trung tam: ] ] ‘
- Chiu sy quan ly va chap hanh moi ngi quy, quy ché, ché dd dicu tri, cai nghién cua
Trung tam; .
- Thanh todn moi chi phi lién quan téi viéc didu tri, cai nghién tai Trung tim theo quy
dinh cua phap ludt (v6i ngudi chua thanh nién gia dinh hodc ngudi giam ho cam két phan
nay). :
Kinh d€ nghi Trung tdm xem xét, giai quyét..

| NGUOI LAM BON

(ky, ghi rd ho tén)

CAM KET CUA GIA DINH (d6i véi ngudi chua thanh nién)
TR BB, o smmivoonicl ioyiiaiea i sl s R o s - g B R

Quan hé¢ véi ngudi tw nguyén cai nghién cai nghién, chita tri tai Trung
2 = (tai liéu chimg minh kém theo)

Dé nghi Trung tdm cho phép bd (me, anh, chi, em, con, nguoi dugc giam hod) cia toi 1a
ong (ba, anh, chi) dwgc didu tri, cai nghién, tu nguyén tai Trung tAm. Gia dinh t6i cam két
s& tich cuc hd tro viée didu tri, cai nghi¢n va thanh toan moi chi phi lién quan t6i viéc diéu
tri, cai nghién cho 6ng/ba/anh/chi ............ tai Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat./.

Ngudi cam két
(Ky, ghi r3 ho tén)

T ¢
Dia danh
? Thoi gian t6i thidu 1a 6 thang dbi véi nguoi cai nghién tu nguyén va 3 thang déi véi ngudi ban dam
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2. Thi tuc Ché dp thim gap thin nhan ddi véi hoc vién tai Trung tim Chira
bénh — Gido duc — Lao dong xi hdi

a) Trinh ty thyce hién:

- Bude 1: Than nhén hoc vién ndp hd so tai Trung tdm Chita bénh — Gido duc
— Lao dong xa hi thuéc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi TP. H6 Chi Minh tir
thtr hai dén thir sdu (budi séng tir 07 gid 30 phut dén 11 gi® 30 phut, bubi chidu tir
13 gi® 00 phut dén 17 gid 00 phut).

- Buée 2: T tham gap cua Trung tdm Chira bénh — Gido duc — Lao dong xa
héi nhan hd so, kidm tra tinh day du va tinh hop 1€ cac gidy to c6 trong hd so.

+ Trudng hop ho so da dy du va hop 1&: nhan vién tiép nhan va giai quyét hd
so theo quy dinh;

+ Trudng hop hé so chua day du, chua hop 1&: nhan vién tra lai hd so va ¢
trach nhiém hudéng dan than nhan hoc vién hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Ngay sau khi tiép nhén hd so diy du va hop 1¢, T thim gdp cua
Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa héi c6 trach nhiém huéng dan,
giam séat, quan ly hoat dong tham gap, giai dép nhiing thic mic cta than nhan va hoc
vién vé ché do tham gdp, c6 quyén dinh chi viéc thim gip néu vi pham noi quy
Trung tdm va ché do thim gap va c6 trach nhi¢m cdp nhat théng tin theo doi hoat
dong tham gap vao sb tham gap hoc vién, vao S6 giam sét hoat dong tham gap.

* Trudng hop tir chdi, thdng bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buée 4: Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi giai quyét cho
thdm gdp hoc vién ngay sau khi nhan hd so ddy du va hop 1é.

b) Céch thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Chita bénh — Gido
duc — Lao dong x4 hdi.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan hé so gdm:

+ Don clia than nhan hoc vién (theo mau);
+ 86 tham gdp hoc vién (theo mau);

+ Xuét trinh Gidy chirng minh nhan dén ban chinh;
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- 86 lugng hé so : 01 bd.

d) Thoi gian gidi quyét: Giai quyét ngay sau khi nhan duogc hd so day du va
hop 1é.

d) Poi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: Than nhan hoc vién.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam Chita bénh - Gido duc
- Lao dong xa hoi

g) Két qua thywc hién tha tuc hanh chinh: Giai quyét cua Trung tdm Chita
bénh - Gido duc - Lao dong xa hdi cho than nhan tham gap hoc vién.

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai:
- Don ctia than nhan hoc vién theo mau s 14 ban hanh kém theo Thong tu sb

14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

- S6 thim gdp hoc vién vién theo mau s§ 15 ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Hoc vién dugc phép thim gip than nhén la ngudi c6 mdi quan hé g1a dinh,
ho hang véi hoc vién, trur nhung truong hop hoc vién dang trong giai doan cét con,
gidi déc hodc méi duoc tiép nhan vao Trung tdm duéi 15 ngay hodc dang trong thoi
gian chd Hoi dong xét ky luat hodc dang bi thi hanh ky luét bang hinh thirc gido duc
tai phong ky luét.

- Dinh ky tir 2 dn 5 ngay trong mot tudn, Trung tdm t§ chiic cho hoc vién
dugc gip than nhén ctia minh. M&i hoc vién dugc gip khong qua mdi tudn mot 1an,
mdi 1an khong qua 2 gio va téi da khéng qua 3 nguoi trong mot 1an gip.

- Hoc vién ¢6 vg hodc chdng va cé thoi gian ¢ Trung tdm tir 2 thang trd 1én,
néu thang trude dé duoc xép loai kha trd 1én thi duoc Giam déc Trung tdm xem xét,
cho phép tham gap tai phong riéng cua Trung tAm mot lan trong thang ké tiép va téi
da khong qué 24 git cho mot lan gap.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s§ 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012 quy
dinh chi tiét ché do ap dung bién phap xtt ly hanh chinh dua vio co s& chita bénh va
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ché d6 ap dung dbi v6i ngudi chua thanh nién, nguoi tu nguyén vao co s chita bénh
(c6 higu luc ké tir ngay 21/7/2012).

Mau s6 14: Ban hanh kém theo T hong tw lién tich sé 14/2012/TTLT-BLPT, BXH-BCA ngay
6/6/2012 cuia Lién tich Bé Lao dong - Thwong binh va Xa héi, B¢ Cong an

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

DON BE NGHI THAM GAP HOC VIEN

Kinh giri: Gidm d6c Trung tAm .............................

TOHAB I s s sy i ite oo SR b aer ettt e bt 2
Sinh ngay:.............. A i Nl

OREND Bl st Ngay cap.......... | - figdiess O B D ttsieshainsiorarion ot
10 ekt = o CUA ONE/DA ..o Sinh ngay: ....... S ! S,
CMND SO:.evererererceieieeeeeeeeeeeeerannn, Ngay cap........ Yty [reere NOT CAD: e,
dang dugc cai nghién, chita trj tai Trung tdm theo Quyét dinh $8............ovveooeooooooo
DAY iciiconn ' — ! Ol sis cmennsnsssnprrmsinssnsswnsssusssssisiotsnnss esnsnon suavvsmmssnsesséessnsasnesmossbros 4
Dé nghj Trung tdm cho phép t6i duge thim, gip 7 A e e e

T6i cam doan va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh x4c thuc cia nhitng thong tin trén va
cam ket thue hién ding cic quy dinh cua Trung tdm vé ché d¢ thdm gip hoc vién.

Kinh dé nghi Trung tdm xem xét, giai quyét..

NGUOI LAM BPGN
(ky, ghi rd ho tén)

' ia danh
? Ghi rd méi quan h¢ gia dinh, ho hang véi hoc vién
3 Tén ngudi dang dugc cai nghién, chira trj tai Trung tdm

* Chu tich UBND cép huyén hoic Giam dbc Trung tdm
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Mau s6 15: Ban hanh kém theo T, hong tw lién tich s6 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 6/6/2012
cua Lién tich Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B¢ Cong an

TRUNG TAM ..oovvvviiiniei

SO THAM GAP HOC VIEN

.....................................................................................................................................................
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DANH SACH THAN NHAN PANG KY THAM GAP

I i Ho va tén Quan h¢ véi ngudi dang S6 CMND Ghi chu
dugc quan ly, chira trj tai
Trung tdm

1

2

3

4

5

6

¥i

8

9

10

11

12

THEO DOI HOAT PONG THAM GAP
TT| Hovatén [ Quan hé véi hoc vién S6 CMND Ngay thdm gap| Chir ky cta cén bd
phu trach tham gap
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3. Thi tuc nghi chiu tang cia hoc vién tai Trung tAm Chira bénh — Giio
duc — Lao dong xa hoi

a) Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Gia dinh hoc vién lam don dé nghi c¢6 x4ac nhén cua Uy ban nhan
dan ce‘ip xa noi hoc vién cu tri ndp tai Giam dbc Trung tdm Chira bénh — Gido duc —
Lao dong xa héi thude S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thanh phd Hb Chi
Minh.

- Buwde 2: Trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi nhan hd SO,
kiém tra tinh day du va hop 1€ cac gidy tor co trong ho so.

+ Trudng hop ho so da ddy di va hop 1é: nhan vién tiép nhan va giai quyét hd
so theo quy dinh;

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop I¢: nhén vién c6 trach nhiém hudng
dan than nhan hoc vién hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buwéde 3: Ngay sau khi nhan duoc don dé nghi cta gia dinh hoc vién, Giam
ddc Trung tdm phai xem xét, Quyét dinh viéc cho hoc vién nghi chju tang. Quyét
dinh phai bang vin ban, néu rd thoi gian duoc nghi, trich nhiém cua gia dinh trong
viéc dua dén, quan ly hoc vién trong thoi gian vé chiu tang. Quyét dinh dugc guri cho
gia dinh hoc vién, Uy ban nhan dan cép x4 noi nguoi d6 cu tra va luu trong hd so
hoc vién. Truong hop tir chdi, thong béo bang van bén, ¢6 néu o ly do.

Hoc vién vé nha chiu tang trong thoi gian khong qua ba ngay (khong tinh thoi
gian di duong), gia dinh c6 trach nhiém dén va dua nguoi d6 tré lai Trung tdm Chita
bénh - Gido duc - Lao dong x4 hoi. Thoi gian nghi chju tang duoc tinh vao thoi han
chép hanh quyét dinh.

b) Cach thirc thwre hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Chita bénh — Gido
duc — Lao dong xa hoi thudc S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi Thanh phd.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so:

Pon dé nghi cta gia dinh hoc vién ¢6 x4c nhan cta Uy ban nhan dan cép xa
noi hoc vién cu tru.

* N6i dung don phai néu r5 ho tén, sb Ching minh nhan dén, noi cu trt, mdi
quan hé véi hoc vién, thoi gian dé nghi cho hoc vién dugc nghi chiu tang va cam két
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quan ly, giam sat khong dé hoc vién sir dung ma tly trai phép hodc c6 hanh vi vi
pham phép luat khéc trong thoi gian vé chiu tang, chiu chi phi dén hoc vién vé nha
va dua tr¢ lai Trung tAm.

-S4 luong hé so : 01 bd.

d) Thoi gian gidi quyét: Giai quyét ngay sau khi nhén dugc hd so dé nghi cua
gia dinh hoc vién.

d) Doi twong thyre hién thi tuc hanh chinh: Gia dinh hoc vién.

e) Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Chita bénh - Gido duc
- Lao dong xa hoi thudc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Thanh phd.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho hoc vién nghi chiu
tang hodc van ban tir chdi, ¢6 néu rs ly do.

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu Kkién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 ctia Chinh pht quy dinh vé
ché do ap dung bién phap dwa vao co s& chita bénh, t chirc hoat dong cua co sé

chira bénh theo Phép 1énh Xt Iy vi pham hanh chinh va ché dd 4p dung dbi voi
nguoi chua thanh nién, nguoi tuw nguyén vao co s& chita bénh;

- Thong tu lién tich s6 14/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA ngay 06/6/2012 quy
dinh chi tiét ché 46 ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s& chita bénh
va ché do ap dung dbi voi nguoi chua thanh nién, nguoi tw nguyén vao co sé chira
bénh (c6 hiéu luc ké tir ngay 21/7/2012).
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1. Linh vye Quan ly lao djng nwéc ngoai

1. Thi tuc Ping ky hop dong nhén lao dong thye tip thoi han dwéi 90
ngay

a) Trinh tu thwce hién:

- Bwéc 1: Doanh nghiép thudc céc thanh phan kinh té dang hoat dong trong
céc khu ché xuét, khu cong nghiép ndp hd so tai TS tiép nhan va tra két qua cua
Ban quan ly céc khu ché xuét va cdng nghiép (sb 35 Nguyén Binh Khiém, phudng
Pa Kao, Quan 1, TP.H Chi Minh) tir thtt hai dén sang thir bay (budi sang tir 07
gi® 30 phut dén 11 gi® 30 phut , bubi chiéu tir 13 gi® 00 phut dén 17 gi0 00 phut).

* Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té dang hoat dong trong céac khu
cong nghé cao ndp hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Ban quan ly khu
cong nghé cao (Puong D1, Khu céng nghé cao, phuong Tan Phu, Quan 9, TP.H)
Chi Minh) tir thtt hai dén thir bay (budi sdng tir 07 gio 30 phut dén 11 gidy 30 phut,
budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 git 00 phut).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qué Ban quan ly cac khu ché xuét va
cong nghiép/Ban quan ly khu cong nghé cao tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€
va diy du ctia cac gidy to ¢6 trong hd so.

+ Trudng hop hd so da ddy du va hop 1€: chuyén vién nhén, 1ap va giao bién
nhan cho ngudi ndp hé so;

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1¢: chuyén vién tra lai hd so kém
theo phiéu yéu ciu bd sung hd so cho ngudi ndp hd so.

- Buée 3: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan hd so ddy du va hop ¢,
Ban quan ly cac khu ché xuét va cong nghiép/ Ban quan ly khu cong nghé cao c6
van ban chap thuan dé doanh nghi€p dua ngudi lao dong di lam viée & nudce ngoai
theo hinh thirc thyc tip ning cao tay nghé. Truong hop tir chdi, thong béo bang vin
ban, c6 néu rd ly do.

- Bude 4: Nguoi st dung lao dong can cu ngdy hen trén bién nhan dén B
phan tiép nhén va tra két qua giai quyét hd so Ban quan ly cac khu ché xuit va cong
nghi€p, Ban quan ly khu cng nghé cao nhan két qua.

b) Cach thire thwe hién: Nguoi sir dung lao dong ndp hd so va nhan két qua
truc tiép tai Ban quan ly céc khu ché xuét va cong nghiép, Ban quan ly khu cong
nghé cao.

133

B




¢) Thanh phan, s6 hrong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vian ban ding ky Hop dong nhan lao dong thuc tap (theo mau);

+ Ban sao Hop ddng nhan lao dong thuc tap, c6 ban dich bing tiéng Viét;

+ Tai li€u chimg minh viéc dwa ngudi lao dong di lam viéc & nuéc ngoai phi
hop véi phap luét ctia nudc tiép nhén lao dong;

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh d& déi chidu Gidy
chimg nhan Pang ky kinh doanh;

+ Gidy x4c nhan ky quy ctia doanh nghiép do ngan hang thuong mai noi doanh
nghiép ky quy cip.

- S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop
1€.

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép c6 hop dong dua
lao dong di thuc tdp néng cao tay nghé c6 thoi han duéi 90 ngay, ding véi nganh
nghé ding ky kinh doanh ciia doanh nghiép.

e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Ban quan ly cac khu ché xut va
cong nghi¢p/Ban quan ly khu cong nghé cao.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh : Cong vin chap thuan d& doanh
nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc thyc tip nang
cao tay nghé hodc van ban tir chéi, cé néu rd ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Phy luc s6 06 ctia Théng tu s& 21/2007/TT-
BLDTBXH ngay 08/10/2007 ctia B4 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

k) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghi€p cé tru sé
chinh trén dia ban, dua lao dong di lam viéc theo hinh thitc thuc tdp nang cao tay
nghé c6 thoi han dudi 90 ngay:

- C6 vian ban dang ky hop ddng nhan lao dong thuc tap;

- C6 ban sao hop dong nhan lao dong thuc tép va ban dich bang tiéng Viét;

- C6 tai li€u chimg minh viéc dua nguoi lao dongdi l1am viécd nudc ngoai theo
hinh thirc thuc tap nang cao tay nghé phu hop véi phap luét cia nudc tiép nhan nguoi
lao dong thyc tap;

- C6 ban sao gidy ching nhan dang ky kinh doanh:

- C6 gidy chimg nhan ky quy tai Ngan hang thuong mai noi doanh nghiép dit
try s& chinh véi mite tién bang 10% tidn vé may bay mét lugt tir nudc ma ngudi lao
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dong dén lam viéc vé Viét Nam tinh theo s lugng nguoi lao dong di lam viéc &
nudc ngoai trong Hop ddng nhan lao dong thuc tap.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng (c6
hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2007);

- Ngh1 dinh s 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cua Chinh phti huéng dan thi
hanh mét sb diéu cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngoai theo
hop ddng (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29/8/2007);

- Théng tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 cua B truéng B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi huéng dan chi tiét mot sé didu cua Luat Ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop df)ng va Nghi dinh sb
126/2007/ND CP ngay 01/8/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan mot
s6 diéu cua Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong
(c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 07/11/2007);

- Thong tu lién tich s§ 17/2007/TTLT-BLDTBXH-NHNNVN ngay 04/09/2007
ctia B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi — Théng déc Ngéan hang Nha
nude quy dinh viéc quan ly va st dung tién ky qu§ ctia Doanh nghiép va tién ky quy
clia ngudi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hop déng (c6 hiéu luc thi hanh ké
tr ngay 01/10/2007).

- Théng tu s6 32/2014/TT-BLDTBXH ngay 01/12/2014 cta B lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan iy quyén thuc hién mdt s6 nhiém vu quan ly nha
nuée vé lao dong trong khu cong nghiép, khu ché xuit, khu kinh té va khu cong
nghé cao (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/01/2015);

- Van ban uy quyén ngay 10/9/2015 ctia S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi
cho Ban Quén ly Khu Ché xuét, Khu Cong nghé vé thuc hién mdt s6 nhiém vy vé
quan ly nha nudc vé lao dong trong Khu Ché xuit, Khu Cong nghé trén dia ban
Thanh phé;
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Phu luc 56 06: Ban hanh kém theo T, hong tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08
thang 10 nam 2007 cua Bé Lao dong - Thuong binh va X héi

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, DPoc lap - Ty do - Hanh phic
B0l vt
...... , hgay ... thdang ... nam ...
DPANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THU'C TAP

Kinh guri: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh (thanh phd). ..
L TE doanh HEIISP! wsiiimasetirnmmsismummmeriesivsssdinsssmesvabooms st vttt b
gl T W TS W L ks s PR o e o
= BILCRI U o0 SNl 55 sl i st ot o el L
- Dién thoai: ...ccouveeeveeeeeel 2 R ) o S 1T 1
- Ho va tén nguoi dai dién theo phap luit ctia doanh NERIBPE ... o siinassensrenns
2. Doanh nghiép dang ky Hop d@)ng nhén lao dong thuc tap lam viéc tai

.................... daky ngay ......... thang .......... ndm ......... Vi d6i tac v

- Dia chi cta té chirc tiép nhén lao dong thuc tap: ......ooveeveveeeeeeoeo,
= DIEN thOQi: ...cccvevrrereeeeeiriienenreeenensasesssnsssesnsnns A - O NS
o0 ol R W . R o ol 0 D, ol R,
= GGV sttt s b e o et S
3. Nhitng ndi dung chinh trong Hop déng nhén lao dong thyc tap:
= SO TUONG: w.voeooeeeereeeereeer) ZIRONE QO fsccnanoin it
- Nganh nghé: ................ , trong d6: s6 c6 nghd: ......... , 56 khong nghé: ......

- Noi thyc tap (Tén nha may, cong truong, vién diéu dudng, truong hoc, tau
van tdi, tau cd....):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dia chi n0i thUre tp: ......oeceemeerreereeeceeeseeeeeeeeeeee oo
g 208 BT T SR ORI U S TR s e
- Thoi gian thuc tap (gio‘/ngc‘zy); .................. ; 56 ngay thuc tap trong tuan:

= MUC IUONG €O DAN: .....oovveveecerneteee e
- Céc phu cép khéc (ol o N N O . e S
- Ché d6 1am thém gi0, lam thém vao ngay nghi, ngay 1&: .o,
= BUCOIBITD, U7 cossisiosssismssrmmmmson mswomecmresstsss st el 1
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- Céc ché do bao hiém nguoi lao dong duge hudng tai nude dén thuc tap: ......

- Bao ho lao dong tai noi thue tap: ........eeeeeeeeeeeeeeeeeeoooo

- Céc chi phi do déi tac dai tho: ...eveeeeeveeeeeoeeooo

& NE T DY osfmiooio oot i st o L e iy S i

4. Chi phi nguoi lao dong phai tra truée khi di (néu cd):

2 MOV BT convipdliondbe it aiimisbono i sk o bt e ST O

- Hoc phi boi dudng kién thire can thiét: ..o

- Bao hiém xa hdi (dong cho co quan BHXH Vigt NPT oies itz it

= ViR Y Bal Ll 0. it it s ol T i S 35

B o e ko B e I o T T B et P O R 1

- Thu khac (néu cé, ghi CU the CAC KNOGN): .......oooeeeeeeveeseeeeoeoooooooio

5. Céc khoan thu tir tién lwong cta nguoi lao dong trong thoi gian thyc tap &
nuéce ngoai (thué hodc cdc loai phi theo quy dinh ciia nude dén thuc 1k ol

6. Du kién thoi Tungat G S G R el T e

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo

ding quy dinh ctia phép luat vé dua ngudi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai. .

TONG GIAM POC
HOAC GIAM POC DOANH NGHIEP
(K tén, déng ddu va ghi ré ho tén)
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IV. Linh vue Viée lam
1. Thi tuc Chuyén noi huéng tro cip that nghiép (chuyén di)
a) Trinh ty thwc hién:

- Bude 1: Nguoi lao dong da hudng it nhét 01 thang tro cap thét nghiép theo
quy dinh tai Thanh phé H5 Chi Minh ma c¢6 nhu cdu chuyén noi hudng trg cp that
nghiép dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac, nop hé so truc tiép cho
Trung tdm dich vu viéc lam thudc S& Lao dong, Thuong binh va X& hdi TP.HS Chi
Minh, vao cac ngay lam viéc tir thit hai dén thir sau (budi sang tir 07 gi¢ 30 phut
dén 11 gio 30 phiit; budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) hoic giri qua
duodng buu dién.

- Bwde 2: Trung tdm dich vu viée 1am thude S& Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi TP.HS Chi Minh tiép nhan hd so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to ¢6
trong ho so:

+ Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi cdp Bién nh4n hd SO,

+ Trudng hop ho so chua day d, nhan vién duge phén cong tiép nhan huéng
dan bang van ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buéde 3: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so dy
du va hop 1€, Trung tdm dich vu viéc lam thugc S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa
hoi TP.H6 Chi Minh c¢6 tréch nhiém cung cép hd so chuyén noi hudng trg cip thét
nghiép cho nguoi lao dong va giri gidy gi6i thidu chuyén noi hudng trg cip thit
nghiép cho Trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong chuyén dén. Trudng
hop tir chdi, thi théng bao bing van ban, ¢6 néu 3 Iy do.

- Bude 4: Cin cir vao ngay ghi trong phiéu hen tra két qua, nguoi lao dong
phéi dén nhan quyét dinh vé viéc hudng tro cip thét nghiép. Khi nhan dugc hd so
chuyén noi hudng trg cap thét nghi€p, nguoi lao dong tra lai thé bao hiém y té cho
Bao hiém x4 hoi Thanh phé.

- Budre 5: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy cung cip hd so chuyén
noi huéng trg ca‘ip that nghiép cho nguoi lao dong, Trung tdm dich vu viéc lam
thude S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi TP.HS Chi Minh giri thong béo vé viéc
chuyén noi hudng tro cap thit nghiép cho Bao hiém x4 hoi cép Thanh phé dé dimg
viéc chi tra trg cip thét nghiép.
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b) Cach thirc thye hién: Ngusi lao dong ndp hd so truc tiép dén Trung tam
dich vu viéc lam thudc S& Lao dong, Thuong binh va X4 hoi TP.HS Chi Minh va
nhan két qua truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so: Dé nghi chuyén noi hudng trg cdp thét nghiép cua ngudi
lao dong (theo mau).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay nhan
duoc hd so d?ly du va hop 1é.

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng trg
cép thét nghiép c¢6 nhu cau chuyén noi hudng trg cap thét nghiép dn tinh, thanh
phd truc thude trung wong khac.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc 1am
thuéc S¢ Lao dong, Thuong binh va X3 hdi TP.Hb Chi Minh, noi ngudi lao dong
dang hudng trg cap thét nghiép.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy gisi thiéu chuyén noi huéng
trg cap thét nghi€p va van ban théng bao Bao hiém x3 hoi cap tinh noi nguoi lao
dong chuyén di dung viéc chi tra trg Cép that nghiép hodc vin ban tir chéi, c6 néu
1o ly do.

h) L¢é phi: Khong.

i) Tén mau don, miu t& khai: D& nghi chuyén noi hudng tro cdp thét
nghiép (mau s6 10 ban hanh kém theo Théng tur s6 28/2015/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh: Khong,

I) Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét viéc lam (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh pht quy dinh chi
tict thi hanh mét s8 didu ctia Luat viée 1am v& bio hidm that nghiép (c6 hiéu luc thi
hanh keé tir ngay 01/5/2015. Cac ché do quy dinh tai Nghi dinh duoc thyuc hién tir
ngay 01/01/2015);
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- Théng tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B§ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Pidu 52 cta Luét viéc 1am va mot sb
diéu clia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngdy 12/3/2015 (c6 hiéu luc ké tir ngay
15/9/2015. Céc ché d6 quy dinh tai Thong tu dugc 4p dung tir ngay 01/01/2015).
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M s6 10: Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7

nam 2015 cua Bj truong Bo Lao dong-T hwong binh va Xa héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

DE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tdm Dich vu viéc 1am ................cooooii
L ki L e T W2 e o Sl ST ial PR A B
S6 chimg minh nhan dan: ...........ccocooeiveiie
Ngay cép: ...... P /s wensvan UG P o e s e ool it et LA
T2 | R SRS B (o N ot 3 s R ol i
NG LR T L T s it ol il s ety e S X
e Tl ot b o Bt s T e S T A,
Hién nay, t6i dang hudng trg cép thit nghiép theo Quyét dinh 6 ............. ngay
..... seondviiosii e, clia Gidm doc S& Lao dong-Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh
1 S N e W T
Téng sb thang dugc hudng tro cap thit BRI i st om0 thang
D3 hudng trg cp thit NENICHE cicanrsresirenss thang
Nhung vi ly do:
~ toi dé nghi quy Trung tdm c}}uyén noi huong tro ,cép thit nghiép q‘én tinh/thanh
1T - O N A de t6i duoc tiép tuc hudng cac ché d6 bao hiém that nghiép theo
quy dinh./ :
.......... , hgay ....... thang ..... nam .......
Nguoi dé nghj

(Ky, ghi ré ho tén)
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2. Thii tyc Chuyén noi hwéng trg cip thit nghiép (chuyén dén)
a) Trinh tw thwe hién:

- Bwéc 1: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong nhan
duogc hod so chuyén noi hudng trg cip thét nghiép tir tinh, thanh phd khéc vé Thanh
phd Hb Chi Minh, nguoi lao dong ndp hd so chuyén noi hudng trg cip that nghiép
cho Trung tdm dich vy viéc lam thudc S& Lao dong, Thuong binh va X4 hoi TP.
H6 Chi Minh, vao cac ngay lam viéc tir thit hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30
phut d&én 11 gid 30 phut; budi chidu tir 13 gi® 00 phut dén 17 gio 00 phut).

* Truong hop ngudi lao dong bi dm dau, thai san (c6 x4c nhén cla co so y té
c6 tham quyen) hodc bi tai nan c6 x4c nhan cua canh sat giao thong/co s¢ y té ¢
thdm quyén hoic hoa hoan, 1ii lut, dong dat, séng than, dich hoa, dich bénh (c6 xac
nhan cta Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trén) thi duoc nop hd so tré hon
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so chuyén noi hudng trg cip thét nghiép
nhung nhiéu nhét khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay hét han chuyén noi
huéng tro cap that nghiép.

- Buwéc 2: Trung tdm dich vu viéc lam thudc S& Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi TP.H6 Chi Minh tiép nhan hd so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to ¢6
trong hd so:

+ Trudng hop hd so ddy dii theo quy dinh thi cdp Bién nhéan hd so;

+ Trudng hop hd so chua diy du, nhan vién duoc phén cong tiép nhan huéng
dan bang vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so theo quy dinh.

- Buwée 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, k& tur ngdy nhin dugc hd so
chuyén noi hudng tro cép that nghiép do nguoi lao dong chuyén dén, Trung tam
dich vu viéc 1am thudc S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi TP.HS Chi Minh gui
van ban dé nghi Béo hiém xa hoi Thanh phd d tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg
cép thét nghiép va cip thé bao hiém y té cho ngudi lao dong kém theo ban chup
quyét dinh hudng trg cap thét nghiép cua nguoi lao dong. Truong hop tir chéi, thi
thong bao bang van ban, c6 néu rd ly do.

- Buéc 4: Bao hiém x4 hdi Thanh phé thuc hién chi tra trg cap thit nghiép va
cp thé bao hiém y té cho nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luét.

- Bude 5: Cén cr vao ngay ghi trong phiéu hen tra két qua, nguoi lao dong
phai dén nhan két qua.
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b) Cach thirc thye hién: Nguoi lao dong phai truc tiép dén Trung tam dich
vu viéc lam thudc S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi TP.HO Chi Minh, noi
chuyen dén dé ndp hd so chuyén noi hudng tro cip that nghiép va nhan két qua
truc tlep

¢) Thanh phan, sb lrong hé so:

- Thanh phén hd so:

+ Dé nghi chuyén noi huéng tro cép that nghiép ctia nguoi lao dong;
+ Gidy gi6i thidu chuyén noi hudng tro cap that nghiép;

+ Ban sao ¢6 ching thyc hodc ban photo kém ban chinh d& déi chiéu quyét
dinh huéng trg cip thit nghiép;

+ Ban sao c6 ching thyc hodc ban photo kém ban chinh d& ddi chiéu cac
quyét dinh hd tro hoc nghe quyet dinh tam dirng huéng trg cap thét nghiép, quyét
dinh tiép tuc hudng trg cip thét nghiép (néu cb);

+ Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chidu thong
bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang (néu c6), cac gidy to khac cé trong hd so
huéng tro cap thit nghiép.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
duoc hd so ddy du va hop 1€.

d) Doi twrong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cép thét nghiép tir tinh, thanh phd khéc v& Thanh phd Hb Chi Minh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: Trung tdm dich vu viéc lam.
- Co quan phoi hop thuc hién TTHC: Bao hiém x& héi Thanh phé.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dé nghl Béo hiém xa hoi
cép tinh noi chuyen dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cdp thit nghiép va cip
thé bao hiém y té cho ngudi lao dong hodc vin ban tir chdi, c6 néu 18 ly do.

h) Lé phi: Khong.
i) Tén miu don, mAu t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khoéng.
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I) Ciin ci phép ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét viéc lam (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cia Luat viée lam vé bao hiém thét nghiép (c6 hiéu Iuc thi

hanh ké tir ngay 01/5/2015. Cac ché do quy dinh tai Nghj dinh dugc thuc hién tir
ngay 01/01/2015).




