UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 5442/QP-UBND Thanh pha’ Ho6 Chi Minh, ngay 4% thdng 10 nim 2014
+ ' QUYETPINH

Vé viée cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh -
du’g'c stra don, bd sung va bdi bd, hity bd trong linh virc Lao djng thudc
thim quyen giai quyét clia Ban Quan ly cac khu ché xuét va cong nghlep
Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

~ Cin o Luat T chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua

‘Chinh phti v& kiém soét thd tuc hanh chinh; Nghi dinh s§ 48/2013/ND-CP ngay

14 thang 5 niam 2013 cda Chinh phu sira di, bd sung mét sé diéu cia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tr s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua
Bo truéng B Tu phap huéng din cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va béo
c4o vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Truéng ban quan 1y cic khu ché xuét va cong nghiép

Thanh phd H6 Chi Minh tai T& trinh s6 2662/TTr-BQL ngay 29 thang 9 nim

12014 va Gidm déc S& Tu phap tai Cong vin s 4864/STP-KSTT ngay 09 thang
9 nim 2014, | |

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh niy céc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh; thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung va bai bd, hiy bé trong
linh vire Lao dong thudc thAm quyén giai quyét ctia Ban quéan 1y cc khu ché
xuht va cong nghiép Thanh ph H3 Chi Minh. Chi tiét theo phu luc dinh kém.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén din Thanh phé, Truéng ban
quan ly cac khu ché xuét va cong nghiép Thanh phé, Gidm déc S& Tu phap va
céc td chtrc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhign:

- Nhu Piéu 3;

- Cyc Kiém so4t TTHC (B Tu phép);

- Thudmg tryc Thanh 1y;

- Thudng tryc Hoi ddng nhéan dan TP;

- TTUB: CT, cac PCT;

- VPUB: cic PVP;

- S¢ Tu phép (Phong Kiém soat TTHC);

- S¢ Thong tin va Truyén thong (Trang web TP);
- TT Tin hoc TP; Trung tdm Céng b4o TP;
- Luu: VT, (CCHC/D). 25

Lé Hoang Quéan



THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5448 /QP-UBND ngay A% thang 10 nam 2014

ctia Chi tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Tén vin bin QPPL quy dinh thi tyc hanh
chinh méi

I. Linh

vire lao dong:

Xac nhén ngudi lao dong nude
ngoai khéng thufc dign clp
gidy phép lao dong

Giai trinh nhu cdu sir dung
ngudi lao ddng nudc ngoai.

Giai trinh thay d6i nhu céu s
dung nguodi lao dong nudc
ngoai.

Cip lai giéy phép lao dong
nudc ngodi do gidy phép lao
dong bi mét, bi hong hodc thay
d4i ndi dung ghi trén gidy phép
lao dong nhu ho, tén; ngay,
thang, nim sinh; qudc tich; sb
ho chibu; dia diém lam viéc.

Cip lai gidy phép lao ddng
nudc ngoai do gidy phép lao
d6ng hét han.

“Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay

05/9/2013 quy dinh chi tiét thi thanh mot
s6 diéu cua Bo luit lao dong veé lao dong

nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam, c6 hiéu

lyc ké tir ngay 01/11/2013.

- Théng tu 03/2014/TT-BLDTBXH ngay
20/01/2014 huéng din thi hanh mot sb
diéu ciia Nghi dinh sb 102/2013/ND-CP
ngay 05/9/2013 quy dinh chi tiét thi thanh
mot s§ didu cua Bo luét lao dong vé& lao
dong nude ngoal lam viéc tai Viét Nam, cé
hiéu luc ké tir ngay 10/3/2014 .

- Quyét dinh s6 13/QD-UBND ngiy
03/01/2014 cua Uy ban nhén dan thanh
phd HS Chi Minh v& viéc iy quyén xem

| xét chap thuan vi€c st dung lao dng nude

ngoai theo Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP
ngay 05 thang 9 ndm 2913 cta Chinh phu.

- Bién ban ty quyén ngay 15/7/2009 cuia
S& Lao dong - Thuong binh va X& héi
thanh phd H6 Chi Minh v& viéc uy quyén
cho Ban Quéan ly cac Khu ché xuft va cong
nghiép thanh phd H Chi Minh thuc hién
mét s6 nhiém vy quan 1y nha nuée vé lao
dong trong Khu ché xuét, Khu cong nghiép
thanh pho Ho Chi Minh.

Danh muc thi tl_lc‘himh chinh dwgc sira d6i, bd sung

STT

S6 ho so TTHC

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén vin bin QPPL quy dinh ngi
dung sira d6i, bd sung

I. Linh

vire lao dong

T-HCM-042163-TT

ngoai.

Cép gidy phép
lao dong nudc

-Nghj dinh s6 102/2013/ND-CP
ngay 05/9/2013 quy dinh chi ti€t thi
thanh mét s6 di€u cia BO luit lao




STT

S6 hé so TTHC

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh néi
dung sira ddi, bd sung

I. Linh vyc lao dong

dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam, c6 hiéu luc ké tir
ngay 01/11/2013 .

- Théng tu 03/2014/TT-BLDTBXH
ngay 20/01/2014 hudéng dén thi hanh
moét sb didu cia Nghi dinh s
102/2013/ND-CP  ngay 05/9/2013
quy dinh chi tiét thi thanh mot s6
diéu cua Bo luat lao dong vé lao
dong nudc ngoai 1am viéce tai Viét
Nam, c6 hiéu luc k& tir ngay
10/3/2014.

- Bién ban tiy quyén ngay 15/7/2009
cua S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi thanh phé H6 Chi Minh vé
vi€c uy quyen cho Ban Quaén 1y cé4c
Khu ché xuét va cong nghiép thanh
ph6 H6 Chi Minh thuc hién mot s6
nhiém vy quan ly nha nudc vé lao
dong trong Khu ché xuit, Khu cong
nghiép thanh phd HS Chi Minh.

T-HCM-042226-TT

Pang ky nbi
quy lao ddng.

-Bo Luat lao ddng nam 2012, cé
hiéu luc ké tir ngay 01/5/2013.

- Bién ban iy quyén ngay 15/7/2009
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi thanh phé H6 Chi Minh vé
viéc uy quyen cho Ban Quan ly céac
Khu ché xuét va cong nghiép thanh
phb H6 Chi Minh thyuc hién mdt sb
nhiém vu quan ly nha nuéc vé lao
déng trong Khu ché xuit, Khu cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh bj hiiy b6 hoic bai bé

STT

S6 hé so TTHC

Tén van ban QPPL quy

Tén thd tuc hanh chinh | dinh vé viéc hiy bé, bai

bé TTHC

I. Linh vue lao dong

1

T-HCM-042239-TT

Tha tuc khai trinh st

dung lao dong.

Day khong phai 1a TTHC
ma la bao cdo cna doanh

Thu tuc bdo cdo ting

2 T-HCM-042103-TT | ., n nghiép.

giam lao dong. ,

Thu tuc dang ky Théa|Bo Luat lao dong nim
3 T-HCM-042233-TT udc lao dong tap thé. 2012, c6 hiéu luc ké tur
4 T-HCM-042230-TT | Thu tuc didng ky hé | ngay 01/5/2013.

3



STT

Sé hé so TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén vin ban QPPL quy
dinh vé viéc hiy bd, bai
bé TTHC

thong thang lrong, bang
luong.

T-HCM-042215-TT

Thi tuc gia han Giéy
phép lao dong nude
ngoai.

T-HCM-042221-TT

Thu tuc clp lai Gidy
phép lao dong nudc
ngoai.

-B6 Ludt lao dong ndm
2012, ¢6 hiéu luc ké tr
ngay 01/5/2013.

- Nghj dinh sb
102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 quy dinh chi tiét
thi thanh mét sé didu cia
B6 luat lao dong vé lao
dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam, c6 hiéu luc
ké tir ngay 01/11/2013 .
-Thong tw 03/2014/TT-
BLPTBXH
ngay20/01/2014 huéng dan
thi hanh mot sb didu cua
Nghi dinh 56
102/2013/NP-CP  ngay
05/9/2013 quy dinh chi tiét
thi thanh mot sb didu cua
B6 ludt lao dong vé lao
dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam, c¢é hiéu luc
ké tir ngay 10/3/2014.

T-HCM-042923-TT

Xac nhian nhédn sy cha
chot

- Ludt Doanh nghi€p nidm
2005, c6 hiéu luc ké tir
ngay 01/7/2006.

-Lut Piu tu niam 2005,
c6 hiéu luc ké tir ngay
01/7/2006.







PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thi tuc hanh chinh méi ba}; hanh

1. Tha tuc Xac nhin ngwoi lao dong nwdc ngoai khong thudc dién cAp gidy phép
lao djng:

- Trinh tu thuc hién:

* Buéc 1: Trude it nhat 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nguoi lao dong nude -
ngoai bit diu lam viéc, ngudi sir dung lao dong chuéin bj hd so theo thanh phin quy
dinh tai van ban nay va nop tai T6 tlep nhan va tra két qua - Ban Quan ly cac Khu ché
xult va cong nghiép thanh pho Hb Chi Minh (Ban Quan ly), so 35 Nguyen Binh
Khiém, Quén 1, thanh pho Ho6 Chi Minh. Théi gian nhén hd so: tir thir Hai dén thir Sau
(Séng tir 07 gidr 30 phut dén 11 gier 30 phit, chiéu tir 13 gid d&n 17 gio 00 phat).

* Budce 2: Chuyén vién tiép nhan kiém tra hd so: néu hd so day da va hop 1€ thi
tiép nhan va cdp Bién nhén c6 hen ngay tra két qua cho ngudi nop; néu hd so chua day
du, chua hop 1€ thi huéng din ngudi ndp bd sung, hoan thién cho phi hop quy dinh.

* Budce 3: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1&, Ban
Quén ly xem xét va cap vén ban xdc nhan nguoi lao dong nudc ngoai thude hodc
khong thudc dién cip gidy phép lao dong; Trudng hep khong cAp x4c nhén, Ban Quan
1y phai tra 1&i bing vin ban néu 13 ly do khéng cép.

* Bude 4: Doanh nghiép cén cir ngay hen trén Bién nhan den T4 tiép nhén va tra
két qua - Ban Quan ly nhin két qua.

- Céach thac thuc hién: Truc txép tai tru s& Ban Quéan 1y cac Khu ché xuét va
cdng nghi€p thanh phd B3 Chi Minh, s6 35 Nguyén Binh Khlem Quén 1, thanh phé
Hb Chi Minh.

- Thanh phén hd so:

a) Thanh phin hb so:

* 01 (mdt) ban chinh van ban dé nghi xac nhén nguoi lao ddng nudce ngoai khong
thudc dién cap giay phép lao ddng (theo mau).

* 01 (mdt) ban chinh danh sach trich ngang vé lao dong nuéc ngoai véi ndi dung:
ho, tén; tudi; giti tinh; quéc tich; sb ho chiéu; ngay bt ddu va ngay két thuc lam viée
(néu ¢6); vi trf lam viéc cua ngudi lao déng nuéce ngoai (theo méau).

* Cac gidy to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai khdng thudce dién cip gidy
phép lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh 102/2013/ND-CP ngay
05/9/2013 cua Chinh pht (01 ban chinh hodc 01 ban sao); néu bing tiéng nudc ngoai
thi mién hop phép héa lanh sy, nhung phai dich ra tleng Viét va chimg thuc theo quy
dinh cda phéap luat Viét Nam.

b) S6 lwong hd so: 01 bd gbc.
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so.

- D01 tuong thye hién tha tuc hanh chinh: ‘Ngudi str dung lao déng c6 sir dung lao
dong nude ngoai thudc dbi twgng mién cip gidy phép lao dong.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban Quén ly cac Khu ché xuét va cong
nghiép thanh phd H Chi Mmh',,(m



- Tén mau don, mau to khai:

* Van ban dé nghi xéc nhén nguoi lao ddng nude ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong (Méu sé 10 - Thong tu sb 03/2014/TT-BLDTBXH _ngay
20/01/2014 cta Bo Lao dong Thuong binh va X3 hdi Huéng dan thi hanh mét sé diéu
ctia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP).

* Danh sach trich ngang vé nguoi lao dong nudce ngoai dé xuét khéng thude dién
chp gidy phép lao dong (Mau sb 10 - Thong tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH _ngay
20/01/2014 cha Bo Lao dong Thuong binh va X3 héi Huéng dan thi hanh mot s diéu
ctia Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP).

- Phi, 1€ phi: khong cé.

-Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban x4c nhan ngudi lao
dong nudce ngoai thude hodc khong thue dién cp gidy phép lao dong.

- Yéu ciu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng cé.
- Can ctr phép ly cuda thu tuc hanh chinh:
* Bo Luat Lao dong ndm 2012, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2013.

* Nghi dinh sb 29/2008/ND-CP ngay 14 théng 3 nam 2008 cua Chinh phi quy
dinh vé khu ché xuét, khu cong nghiép va khu kinh té, c6 hiéu luc ké t ngay
10/4/2008.

* Nghi dinh sb 164/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 nidm 2013 cua Chinh phu vé
sira dbi, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 29/2008/ND-CP ngay 14 théng 3 nam
2008 cta Chinh pht quy dinh vé khu céng nghiép, khu ché xuét va khu kinh té, c6
hiéu luc ké tir ngay 01/01/2014.

* Nghi dinh 56 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cia Bo Luét Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/11/2013.

* Thong tu 03/2014/TT-BLDTBXH cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi
ngdy 20/01/2014 huéng din thi hanh mot sb dleu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP
ngay 05/9/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cua Bo Luat Lao
dong vé lao déng nude ngoai lam viéc tai Viét Nam, c6 hiéu hrc ké tir ngay 10/3/2014.

* Bién ban ay quyen ngay 15/7/2009 cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
thanh phd H6 Chi Minh v& viéc iy quyén cho Ban Quaén ly cac Khu ché xuit va cong
nghiép thanh phé Hb Chi Minh thyc hién mot s6 nhiém vu quan ly nha nuéc vé lao
dong trong Khu ché xuét, Khu cdng nghiép thanh phd Ho Chi Mlnth

-



Mau sb 10: Vin bdn d@é nghi xdc nhén ngudi lao dong nudc ngodi khdng thudc dién
cdp gidy phép lao déng ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2014/TT-BLPTBXH ngay
20/01/2014 ctia Bé Lao dpng - Thuong binh va Xa héi hudng dan thi hanh mét s6 diéu
cuia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Ddc ldp - Tw do - Hanh phic

Sb........ [evieveannes
V/iv dé nghi xac nhin nguoi la(’) dﬁng ....... , hgay.....thang.....ndm.....
nude ngoai khong thude dién cap gidy
phép lao dong.

Kinh giri: Ban Quan ly cac Khu ché xuét va céng nghiép thanh phd Hb Chi Minh.

Cin ctr Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014 cia Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng din thi hanh m6t sb diu cua Nghij dinh sb
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dén thi
hanh mot sb didu ciia BS luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam,
(tén doanh nghiép/té chirc) d& nghi quy Ban x4c nhan nhitng ngudi lao dong nudce
ngoai sau ddy khong thudc dién cip gidy phép lao dong (c6 danh sdch va gidy to lién
quan kem theo)._u&
Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

-Nhu trén; | _ (K va ghi r8 ho tén, dong dau)
- Luu don vi.
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Mau s6 11: Vin bdn xdc nhdn nguoi lao dong nuéc ngodi khéng thudc dién cdp gidy phép lao
dgng ban hanh kém theo Thong tw so 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B$ Lao dong -
Thuong binh va Xd hgi hudng dan thi hanh mét so diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

BAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP Péoc lap - Tr do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: /BQL-TB ... , Ngay.....thdng....ndm.....
V/v xac nhén ngudi lao dong nudce ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong.

Kinh giri: (Tén doanh nghiép/té chirc)

Thyc hién Théng tr s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014
ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hdi huéng din thi hanh mot s6 didu cia Nghi
dinh sé 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua B luat lao dfng vé lao dbng nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam va theo_ dé nghi tai vin ban s6....ngay...... thang.....ndm......cla (tén doanh
nghzep/to chikc) v& viéc dé nghi x4c nhin ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién
cép gidy phép lao dong, Ban Quan Iy cic Khu ché xuft va cong nghiép thanh phé Hb
Chi Minh x4c nhén:

1. Ong/Ba (ghi dy d ho VA tén): .......oovvnveennnnn.... 2. Nam (N®):......cvenneenenn.
3. Ngay, thang, ndm sinh: ...
4. QUOC HCN: Lo,
S.HOchidusd: ......oooooeeeiininnn, 6. NgAY CAp:. e

7. Trinh d chuy€n mon: ... ...,
8. Lam viéc tai (t&n doanh nghidp/td chirC): ......ovveeeeeeeiee e,

R DT Ro i 15 1 W F: 1 4 BT =T o

Khéng thudc dién cap glay phép lao ddng/thudc dién phai cip gidy phép lao dong Ly
do thu¢c dién phai cap gidy phép lao ddng .........ccoovviiiiiiiiiiiiiiinien,

Ban Quan Iy cdc Khu ché xuét va cong nghiép thanh phé HS Chi Minh thong bio dé
(tén doanh nghiép/té chitc) biét va thuc hién./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
- Luu: BQL.






2. Thi tuc Giai trinh nhu ciu sir dung ngudi lao dyng nwdc ngoai:

- Trinh ty thuc hién:

* Budce 1: Trudc it nhit 30 ngay ké tir ngay ngudi sir dung lao dong (trir nha thau)
du kién tuyen ngudi lao ddng nude ngoai, ngudi s dung lao dong chuén bi hd so theo
thanh phin quy dinh tai van ban nay va nop tai TH tlep nhén va tra két qua - Ban Quan
Iy cac Khu ché xult va cong nghiép thanh pho Hb Chi Minh (Ban Quén ly), s6 35
Nguyen Binh Khiém, Quén 1, thanh phé H Chi Minh. Thai gian nhén hé so: tir thir
Hai dén thir Sau (Sang tir 07 glor 30 phit dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio dén 17
gi¢o 00 phut).

* Budc 2: Chuyén vién tiép nhan kiém tra hd so: néu hé so day da va hop 1€ thi
tiép nhén va cip Bién nhén c6 hen ngay tra két qua cho ngudi nop; néu hd so chua diy
di1, chua hop 1€ thi huéng din ngudi ndp bd sung, hoan thién cho phit hop quy dinh.

* Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, Ban Quan ly
xem xét va cdp vin ban théng bao viéc chdp thuédn/khong chép thuan nhu ciu sir dung

nguoi lao ddng nude ngoai.

* Budc 4: Doanh nghi€p cdn cir ngay hen trén Bién nhén dén Té tiép nhan va tra
két qua - Ban Quan Iy nhan két qua.

- Céch thug thyre hién: Tryc ‘Elep tai tru s& Ban Quan ly cac Khu ché xuét, va cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh, s6 35 Nguyén Binh Khi€ém, Quén 1, thanh pho H6 Chi
Minh. ’

- Thanh phén, sé luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

* 01 ban chinh vén ban bdo céo giai trinh nhu ciu str dung ngudi lao dong nude
ngoai, bao gém: vi tri cong viéc, sO lugng, trinh 46 chuyén mon, kinh nghiém, mirc luong,
thoi gian lam vi€e (theo mdu)

b) S6 luong hd so: 01 bd gbc.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

- Qéi tugng thyc hién thd tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong ngudi nuéde
ngoai doi véi ting vi tri cong viée.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan ly c4c Khu ché xuit va cong
nghi€p thanh pho Hb Chi Minh.

- Tén mau don, miu to khai:

* Vin ban bao cédo giai trinh nhu cdu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai (Mau
s6 01 - Théng tu sb 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 ndm 2014 cia B9 Lao
dong - Thuong binh va X hoi huéng din thi hanh mot sé didu cia Nghj dmh s6
102/2013/ND-CP).

- Phi, 1€ phi: Khong cé.

- Két qué cta viéc thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban thong béao chip thuan
hodc khéng chip thusn nhu ciu sir dung ngudi lao déng nudc ngoai dbi véi timg vi tri
cdng viéc.

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

f‘/



- Cén ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:
* B Luat Lao dong nam 2012, c6 hidu luc ké tir ngay 01/5/2013.

* Nghi dinh so 29/2008/ND-CP ngay 14 thing 3 nam 2008 cua Chinh phu quy
dinh vé khu ché xuét, khu cbng nghiép va khu kinh t&, c6 hiéu luc ké tir ngay
10/4/2008.

* Nghi dinh s6 164/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu vé
stra ddi, bd sung mét sé didu cia Nghi dinh 56 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 nam
2008 cta Chinh phit quy dinh vé khu céng nghiép, khu ché xuit va khu kinh té, c6
hiéu luc ké tir ngay 01/01/2014.

* Nghi dinh so 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cia Bo Luét Lao dong vé lao ddng nudc ngodi lam viéce tai
Viét Nam, cé hi¢u lyc ké tir ngay 01/11/2013.

* Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH cia Bo Lao dong ~ Thuong binh va X3
héi ngay 20/01/2014 huéng dan thi hanh mot sb dleu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-
CP ngay 05/9/2013 ctua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cia Bo Luat
Lao dong vé lao dong nuéc ngoai lam viée tai Viét Nam, c6 hiéu luc ké tir ngay

10/3/2014. .
* Quyét dlnh s6 13/QD- UBND ngay 03/01/2014 cta Uy ban nhén dén thanh

phé HS Chi Minh vé& viéc uy quyén xem xét chip thudn viéc st dung lao dong nudc
ngoai theo Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2913 cta Chinh phu-um,

-



MAu sé 1: Bdo cdo gidi trinh nhu cdu sir dung lao dong mudc ngodi ban hanh kém theo
Thong tw s6 03/2014/TT-BLPTBXH ngay 20/01/2014 cia B Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi hwedng dén thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6:......... [eeiiiinin.
V/v béo cdo giai trinh nhu cAu st dung ... , hgay.....thdng.....ndm........
ngudi lao ddng nudce ngoai

Kinh gri: Ban Quan Iy c4c Khu ché xuét va céng nghiép thanh phé Hd Chi Minh.

Thuc hién Théng tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nam 2014 cia
B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi hudéng dan thi hanh mot s dleu ctia Nghi dinh
s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé diéu ctia B6 luat lao dong vé lao dong nudc ngoai 1am viéce tai Viét Nam.

(Thong tin Vvé doanh nghiép/to chirc: tén doanh nghiép/té chike, dia chi, dién
thoai, gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong)

Béo c4o giai trinh nhu ciu sir dung ngudi lao ddng nurde ngoai nhu sau:
(Néu cu thé ting vi tri cong vigc, 56 luong, trinh do chuyén mon, kinh nghiém,
mitc lwong, dia diém, thoi gian bat ddu lam viée, thoi gian két thic,)

pé nghi quy Ban xem xet, thdm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhén dan
tinh/thanh pho............ chap thuan.

Xin trén trong cdm on!

Noi nhgn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C
- Nhur trén; (Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)
- Luu don vi

o






Mau sb 3: Thong bdo chdp thudn vi trf cong viéc sir dung ngu’az lao déng nuwdc ngoai ban hanh
kém theo Thong tuw s6 03/2014/T T-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B§ Lao djng - Thuong binh va
X& héi huedmg déin thi hanh mgt s6 diéu cia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP,

BAN QUAN LY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

sé:  /BQL-PQLLD .. , ngay.....thdng.....ndm.....
V/v thong bao chap thuan vi trf cdng viéc st
dung nguoi lao dong nude ngoai.

Kinh gl oo e e
Theo dé nghi tai vin ban sb ngay thang nam cua (tén doanh
nghiép/té chirc) va v kién chép thuin cta Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh
phé.............. , Ban Quén Iy c4c Khu ché xuét va céng nghiép thanh phé Hb Chi Minh

thong béo vé nhitng vi tri cdng viéc ma (tén doanh nghiép/tdé chirc) dugc st dung
nguoi lao dong nude ngoai nhur sau:

I. VI TRI CONG VIEC PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viéc; sb lwong ngudi; thoi gian lam viéc (bat ddu va két thuc):

......................................................................................................

I. VI TRI CONG VIEC KHONG PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cOng viéc; sb ugng nEUOL: .o
Ly Q0 o
2. Vi tri cOng Viée; 58 IUONE NBUL: ...viiiiie i e,
Ly 0 et

.........................................................................................................

(Tén doanh nghiép/té chikc) c6 trach nhiém thuc hién diing cac quy dinh vé ngudi lao
dong nudc ngodi lam viéc tai Viét Nam./.

Noi nhin: KT. TRUONG BAN
- Nhu trén; PHO TRUONG BAN

- Luu: BQL. (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)






-3, Thit tuc Giai trinh thay d6i nhu ciu sir dung ngudi lao dfng nwéc ngoai:
- Trinh ty thyc hién:

* Buéc 1: Ngudi sir dung lao dong di dugc chip thuén sir dung ngudi lao dong
nude ngodi ma cé thay dox nhu ciu st dung ngudi lao dong nude ngoai thi it nhét 30 ngay
ké tir ngdy dy kién tuyén méi, tuyen thém hodc tuyén dé thay thé ngudi lao dong nudce
ngoai, chuén bi hd so theo thanh phin quy dinh tai vin ban nay va np tai T6 tiép nhan
va tra két qua - Ban Quén ly cac Khu ché xuit va cong nghiép thanh phé Hb Chi Minh
(Ban Quan ly), s6 35 Nguyen Binh Khiém, Quan 1, thanh phd H6 Chi Minh. Thei gian
nhéan hd so: tir thir Hai dén thir Sau (Sang tir 07 gidy 30 phut dén 11 gio 30 phit, chidu
tir 13 gity dén 17 gioy 00 phut).

* Bude 2: Chuyén vién tiép nhan kiém tra hd so: néu hd so day da va hop 1€ thi
tiép nhan va cdp Bién nhén c6 hen ngay tra két qua cho ngudi ndp; néu hd so chua diy
dt, chua hop 1é thi huéng din ngudi ndp bd sung, hoan thién cho phil hgp quy dinh.

* Bugce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhé4n du hd so hop 1€, Ban Quan ly
xem xét va cAp van ban thong béo viéc chép thuan hosc khong chép thuén nhu ciu sir
dung ngudi lao dfng nudc ngoai.

* Bugc 4: Doanh nghiép cdn ¢t ngay hen trén Bién nhén dén T4 tiép nhan va tra
két qua - Ban Quan ly nhén két qua.

- Céch thirc thuc hién: Truc t1ep tai try s& Ban Quan ly cac Khu ché xuét va cong
nghiép thanh phé Hb Chi Minh, s6 35 Nguyén Binh Khiém, Quéin 1, thanh phd Hb Chi
Minh.

- Thanh phén, sb lugng hd so:
a) Thanh phan hd so:

* 01 ban chinh van ban bao céo giai trmh diéu chinh, bd sung nhu cdu sir dung
ngudi lao dong nudc ngoai (theo mdu)

b) ) lugng hé so: 01 bd goc.

- Thoi han giéi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1&.

- P6i twong thuc hién thil tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao déng ngudi nudce
ngoai dbi véi timg vi tri cong viéc.

- Co quan 'ghug hién thd tuc hanh chinh: Ban Quén ly cic Khu ché xuét va cong
nghiép thanh phd HO6 Chi Minh. _

- Tén miu don, miu to khai:

* Van ban bao cdo giai trinh dléu chinh, b sung nhu ciu str dung ngudi lao dong
nude ngoai (Mau sb 02 - Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nam

2014 cia B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot s6 didu cia
Nghi dinh s6 102/2013/NP-CP).

- Phi, 1€ phi: Khong co.

-Két qua cia viéc thyc hién thu tuc hanh chinh: Véan ban théng bao vige chép
thun hodic khéng chép thuan nhu ciu sir dung ngudi lao dong nude ngoai d6i voi timng
vi tri cong viéc.

- Yéu cAu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong SO i
| e Ve




- Cén cur phép ly cta tha tuc hanh chinh:
* B Luat Lao dong nam 2012, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2013.

* Nghi dinh s6 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 ndm 2008 cua Chinh pht quy
dinh vé khu ché xuit, khu céng nghiép va khu kinh t&, c6 hiéu luc ké tur ngay
10/4/2008.

* Nghi dinh s6 164/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 nam
2008 ctia Chinh pht quy dinh vé khu céng nghiép, khu ché xudt va khu kinh té, c6
hidu Ire ké tir ngay 01/01/2014.

* Nghi dinh so 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu ciia Bo Luét Lao dong v lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam, c6 hiéu Iuc ké tir ngay 01/11/2013.

* Thong tr s 03/2014/TT-BLDTBXH cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
hi ngay 20/01/2014 huéng din thi hanh mét s§ diéu ciia Nghi dinh sé 102/2013/ND-
CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Bo Luat
Lao dong vé lao dong nudc ngodi lam viéc tai Viét Nam, ¢6 hiéu luc ké tir ngay
10/3/2014.

* Quyét dinh s6 13/QP- -UBND ngay 03/01/2014 cua Uy ban nhén dan thanh phé
Hb Chi Minh vé vi€e uy quyén xem xét chdp thuan viée sir dung lao dong nudc ngoai
theo Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05 théang 9 nam 2913 cta Chinh phy a

-



Miu sb 2: Bdo cdo gidi trinh thay d6i nhu cdu sit dung ngudi lao déng mede ngodi ban hanh
kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ctia B6 Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi huong dén thi hanh mét sé diéu cia Nghj dinh s6 102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

Sb: i locu.. e
V/v bao cdo giai trinh thay ddi nhucau ... , hgay.....thdng....ndm.....
sir dung nguoi lao ddng nudc ngoai.

Kinh giri: Ban Quan 1y c4c Khu ché xuét va cong nghiép thanh phé HS Chi Minh.

Cinctrvinbansé /BQL-P.QLLP ngdy théng nim  ciaBan Quanly
c4c Khu ché xult va cong nghiép thanh phdé H6 Chi Minh v& viéc thong bdo chip
thuén vi tri cong viéc sir dung ngudi lao ddng nuée ngoai va nhu ciu thuc té ciia doanh
nghiép/tb chirc.

(Thong tin vé doanh nghiép/té chirc: tén doanh nghiép/té chirc, dia chi, dién
thoai, gidy phép kinh doanh/hoat dpng, linh vuc kinh doanh/hoat dong)

Béo cdo giai trinh thay ddi nhu cdu sir dung ngudi lao ddng nuéc ngoai nhu sau:

1. Vi tri coéng viéc va sb luong ngudi lao déng nudc ngoadi di dwgc chip thuén:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

......................................................................................................

3. Vi tri cOng viéc, sO luogng ngudi lao dong nudce ngoai thay ddi va Iy do (néu cu thé
ting vi tri céng viéce):

bé nghi quy Ban xem xét, thAm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan déan
tinh/thanh pho............ chap thuén. '

Xin trén trong cam on!

Noi nhin: ~ DAIDIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)

- Luu don vi.

A — .







MAu sb 3: Thong bdo chdp thudn vi tri céng viéc s dung nguoi lao dpng nudc ngodi ban hanh
kém theo Théng tw s6 03/2014/T T-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B§ Lao ddng - T hwong binh va
Xa héi huedng dén thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP,

BAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

sé:  /BQL-PQLLD ... , ngay.....théng.....ndm.....
V/v thong bédo chép thudn vi tri cdng viéc su
dung nguoi lao dong nude ngoai.

Kinh gl oveieie i
Theo d& nghi tai van ban s ngay thang nam cua (tén doanh
nghiép/td chirc) va ¥ kién chdp thuén cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh
phé.............. , Ban Quan Iy cdc Khu ché xuét va cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh

thong bao vé& nhimg vi tri cdng viéc ma (tén doanh nghiép/té chirc) duoc st dung
ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

I. VI TRI CONG VIEC PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viéc; sb lrong ngudi; thoi gian lam viéce (bét dau va két thuc):

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

IL. VI TRi CONG VIEC KHONG PUGC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viec; $6 TUONE NEUL: ...oivvvneii e
) (0 N
2. Vi tri cOng viéc; SO TUQNE NEUIT: «.vueeiii e
5 1o S

.........................................................................................................

(Tén doanh nghiép/té chitc) c6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh v& ngudi lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam./.

Noi nhén: KT. TRUGNG BAN
- Nhu trén; PHO TRUONG BAN
- Luu: BQL. (Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

A —a’ul.







4. Thi tuc Cép lai glay phep lao dong nuwdc ngoal do glay phép lao dong bj mit,
bj hong hodc thay don noi dung ghi trén giay phép lao dong nhw ho, tén; ngay,
thiang, ndm sinh; quoc tich; s6 ho chiéu; dia diém lam viéc:

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy ngudi sir dung lao dong
nhan dugc bao cdo cla ngudi lao dong nudc ngodi, ngudi sir dung lao dong chudn bi
hd so theo thanh phin quy dinh tai vin ban nay va ndp tai T tiép nhén va tra két qua -
Ban Quan ly céc Khu ché xuit va cong nghiép thanh ph6 Hb Chi Minh (Ban Quan ly),
s6 35 Nguyen Binh Khiém, Quan 1, thanh phé Hb Chi Minh. Thoi gian nhén hd so: tir
thi Hai dén the Sau (Sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phut, chidu tir 13 gio d&én
17 gio 00 phut).

* Budc 2: Chuyén vién tiép nhén kiém tra hd so: néu hd so day du va hop 1€ thi
tiép nhén va cip Bién nhéan c6 hen ngay tra két qua cho ngudi ndp; néu hd so chua day
a1, chua hop 18 thi huéng din ngudi ndp bd sung, hoan thién cho phi hop quy dinh.

* Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€,
Ban xem x¢ét va cap lai glay phép lao dong nudc ngodi do gidy phép lao dong bi mét,
bi hong hodc thay d6i ndi dung ghi trén gidy phép lao déng. Truong hop khong cap lai
gidy phép lao dong thi Ban Quén ly tra 16i bang vin ban va néu rd ly do khong cap.

* Budc 4: Doanh nghi€p can cir ngay hen trén Bién nhan dén T4 tiép nhan va tra
két qua - Ban Quan Iy nhén két qua. _

- Cach thic thuc hién: Truc t1ep tai tru s& Ban Quan ly cac Khu ché xuit va cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh, sé 35 Nguy&n Binh Khiém, Quén 1, thanh phd Hb Chi
Minh.

- Thanh phén, sb lugng hd so:

a) Thanh phan h so:

_* Van ban d& nghi cép lai gidy phep lao dong cuia ngudi sir dung lao dong (theo
mdu).
* 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, dau dé trén, chup chinh dién, rd mat, rd hai

tai, khong deo kinh, phong anh mau tring), anh chup khéng qué 06 thang tinh dén thoi
diém nop hd so.

* Ban sao ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay ho chleu coOn gia tri theo quy dinh
cia phép ludt (01 ban chinh hodc 01 ban sao, néu bing tiéng nuréc ngoai thi mién hop
phép héa 1anh sy nhung phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cla phap
luit Viét Nam).

* Gidy phép lao dong da dugc cép (trir truong hop bi mét);
Déi voi trudmg hop gidy phép lao dong bi mét thi ngudi lao dong nuéc ngoai
phai c6 vin ban giai trinh va dugc ngudi st dung lao dong xac nhén.
b) S6 luong hd so: 01 b gbc.
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18,
- D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi sit dung lao dong nudc ngoai.
- Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh: Ban Quén ly cac khu ché xuit va cong
hiép thanh phé Hb Chi Minh. |
nghiép thanh pho H6 1/1)#/
% s



- Tén miu don, mau t& khai:

* Véan ban de nghi cép lai gidy phép lao ddng cua ngudi st dung lao dong (Mau
56 8 - Thong tu s6 03/2014/TT- BLDTBXH cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ngay 20/01/2014 huéng din thi hanh mot s6 didu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP).

- Phi, I& phi: 300.000 ddng

- Két qua cia viéc thye hi€n thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong (cép lai)
hodc vin ban tra 161 khong cap lai Gidy phép lao dong.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh: Khong cd.
- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* B Luét Lao dong nim 2012, c6 hidu lyc ké tir ngay 01/5/2013.

* Nghi dinh s6 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 ndm 2008 cta Chinh phi quy
dinh vé khu ché xuft, khu céng nghiép va khu kinh té, c6 hiéu luc k& tu ngay
10/4/2008.

* Nghi dinh sb 164/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu vé
sira dbi, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6 29/2008/NP-CP ngay 14 thang 3 nam
2008 caa Chinh phi quy dinh v& khu c6ng nghiép, khu ché xuit va khu kinh té, c6
hiéu Iwc ké tir ngay 01/01/2014.

* Nghi dinh so 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cia B Luat Lao déng vé lao dong nudc ngoai lam viéce tai
Viét Nam, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/11/2013.

* Thong tu sb 03/2014/TT-BLDTBXH cia Bb Lao déng - Thuong binh va X3
hoi ngay 20/01/2014 huéng dan thi hanh mét sb diéu caa Nghi dinh sé 102/2013/ND-
CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phi1 quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cua Bo Luét
Lao ddng vé lao ddng nudc ngoai lam viée tai Viét Nam, ¢6 hiéu luc ké tir ngay
10/3/2014.

* Quyet dinh sb 96/2008/Qb-UBND ngay 22/12/2008 cuia Uy ban nhén dan
thanh phd Hb Chi Minh v& viéc ban hanh muec thu 16 phi cap glay phép lao dong cho
ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

* Bién ban ty quyén ngay 15/7/2009 cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
thanh phé Hd Chi Minh v& viéc Uy quyén cho Ban quan ly cac khu ché xuét va cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh thyc hién mét s& nhiém vu quéan 1y nha nuéc vé lao
dong trong Khu ché xuit - Khu cong nghiép Thanh phé Hd Chi Minh. L it

ﬁg-,



Mdiu 56 8: Viin ban dé nghi cdp lai gidy phép lao dong ciia nguoi sir dung lao dgng ban
hanh kém theo Théng tw so 03/291 4/TT-BLDT. BXI{ ngc‘zy 20/01/2014 cda’Bé Lao déng -
Thuwong binh va X@ hdi hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-

CP.
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(ENTERPRISE/ORGANIZATION) Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Socialist Republic of Vietnam
SO (No):........ [, e, Independence - Freedom - Happiness
V/v d&& nghi cip lai gidy phép laodong ... , hgay.....thdng.....ndm.....
cho nguoi lao dong nuéengoai. L. date.......month........ year......
Suggestion for re-issuance of work
permit
Kinh gl oo
To:

.......................................................................................................................................

Address:

4. DIEN TROAI: ..uviieiiiiiceie e,
Telephone number (Tel):

DE nghi: ..ooovvveeeeee, cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai,
cu thé nhu sau:

Suggestion: re-issuance of work permit for foreign employee, the details as below
S.HOVAEN: ..o 6. Nam M) N& (F) ...............

- Full name

7. Ngay, thang, nAm SINN: ..ot
Date of birth (DD-MM-YY)

8. Quéc HCh MBI DAY .o et
Nationality

9. SEh® ChidU ..o 10. Ngay CAp: ...cooovvvereann,
Passport number Date of issue

11. Co quan cép: ................................................................. 12. Thoi han ho chiéu: ...
Issued by Date of expiry

13. Trinh d chuy8n mon (tay NZN&): ........vovov oo,
Professional qualification (skill)

14. Lam viéc tai (tén doanh nghi€p/td ChIC): ......o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee )
Working at (name of enterprise/organization)

15. Dia Q€M IAM VIEC: ....ovvvveeieieececeeiie e
Working place

LO. VI LT CONEZ VIEC: 1ot
Job assignment



17. Thoi han 1am viéc tir ngay ...... thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ...... nam ....

Period of WOrK from ..........ccccccoovccveciviinniiienccnnn. O oviiiiiiiiiit e,
18. Ly do d nghi cip lai gidy phép lao dong
Reason for re-issuance 0f WOFk PEFmil ..............c.cooeeuiveeieieiieieeeeeeeee e

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; On behalf of enterprise/organization
(Ky va ghi rd ho té€n, dong dau)

- Luu don vi
(Signature and stamp)



Mau s 9: Vin ban xdc nhdn ngudi lao dong nudc ngoai khdng dwoc cdp/cdp lai gidy phép lao déng
ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua Bé6 Lao déng -
Thuong binh va Xa héi hudng dan thi hanh mgt so diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

BAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP Péc lap - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: /BQL-PQLLD ... , hgay.....thdng.....nam.....
V/v ngudi lao dong nude ngoai khong
dugc cap/cap lai gidy phép lao ddng.

Kinh gii: (Tén doanh nghiép/té chizc)

Thuc hién Théng tu s 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014 cta Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hdi huéng din thi hanh mdt s§ diéu cia Nghi dinh sé
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét
s6 didu cta Bo luat lao dong vé lao d6ng nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va theo dé nghi tai
vin ban s ngay thing nidm  cia (#én doanh nghiép/td chirc) vé viéc d& nghi cAp/cp
lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudce ngoai, Ban Quan ly cac khu ché xuét va
céng nghiép thanh phd HS Chi Minh théng béo ngudi lao dong nuée ngoai sau ddy khong
duoc cip/cap lai gidy phép lao dong:

LLHOVAEN: oot 2. Nam (N®):oeeeiieeeee
3. Ngay, thang, nfm Sinh: ...t e
B QUOC TR vt s
5.HO chifusd: ...ooviiveeiiiiniiiieeieeeenn 6 NBAY CAD e
7. Trinh 46 chuyén mén: e
8. Lam viéc tai (tén doanh nghiép/té chiec): PP
9. Dia di8m JAM VIBC: ... vvvieiiiiie ettt
LR v o0 1T At 1<
11. Gidy phép lao dong da cip (néu co) sé:....... ngay....thang...... nam......

12. Thoi han du kién lam viéc tir ngay .....thang ...... nim..... &n ngay ....... thang .....
nam...

13. Ly do khéng cip/cAp lai gidy phép 120 AONE: «..ovvvvneeeeeee e

...............................................................................................................

] Ban Quan ly cac khu cI}é xut va céng nghiép thanh phé H5 Chi Minh théng béo
dé (tén doanh nghiép/t6 chirc) biét va thuc hién./.

Noi nhgn: KT. TRUONG BAN
- Nhu trén; PHO TRUOGNG BAN
- Luu: BQL. (Ky va ghi ré ho tén, dong ddau)

Ae hu.







5. Thi tuc Cép lai gidy phép lao dgng nwée ngoai do gidy phép lao dong hét han:

- Trinh ty thyc hién:

* Bugc 1: Trude it nhat 05 ngay nhung khong qua 15 ngay, truéc ngay gidy phép
lao dong hét han, ngudi st dung lao dong chudn bi hd so theo thanh phan quy dinh tai
véan ban nay va ndp tai To tiép nhan va tra két qua - Ban Quén ly cac Khu ché xuét va
cong nghi€p thanh phb Hb Chi Minh (Ban Quan ly), s6 35 Nguyen Binh Khiém, Quén
1, thanh phb Hb Chi Minh. Thei gian nhén hd so: tir thir Hai dén thir S4u (Sang tir 07
gi® 30 phat dén 11 gior 30 phut, chidu tir 13 gio dén 17 gid 00 phut).

* Buge 2: Chuyén vién tiép nhén kiém tra hd so: néu hd so day da va hop 1€ thi
tiép nhan va cip Bién nhén c6 hen ngdy tra két qua cho ngudi ndp; néu hd so chua day
du, chwa hop 1é thi huéng din ngudi ndp bd sung, hoan thién cho phi hop quy dinh.

* Bude 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
Ban Quan 1y xem xét va cép lai gidy phép lao dong nudce ngoai do gidy phép lao dong
hét han. Trudong hop khéng cap lai gidy phép lao dong, Ban Quan ly tra 16i bing van
ban va néu rd ly do khong clp.

Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky két hop ddng lao dong, nguoi sir
dung lao dong phai giti ban sao hop ddng lao dong da ky két va ban sao gidy phép lao
dong da dugc cip lai ¢én Ban Quan ly.

_ *Budc 4: Doanh nghiép can cir ngay hen trén Bién nhén dén T tiép nhéan va tra
két qua - Ban Quan ly nhén két qua. ,

- Cach thtc thuc hién: Truc t1ep tai tru s& Ban Quan 1y cac Khu ché xut va cong

nghiép thanh phd HO Chi Minh, s6 35 Nguyén Binh Khiém, Quan 1, thanh phd Hb Chi

Minh.
- Thanh phén, sb lrong hd so:

_* Vén ban @& nghi cip lai gidy phép lao dong clia ngudi sir dung lao dong (theo
mau,).

* 02 4nh mau (kich thudc 4cm x §cm, dau dé tran, chup chinh dién, rd mit, rd hai
tai, khong deo kinh, phéng anh mau tring), anh chup khéng qué 06 thang tinh dén thoi
diém nop ho so.

* Ban chinh Gidy phép lao dong da dwoc cip (trir truong hop bi mét) con thoi

han it nhét 05 ngay, nhung khdng qua 15 ngay, truéc ngdy gidy phep lao dong da dugc
cAp hét han.

* Gidy ching nhén sirc khoe dugce cip & nuéc ngoai hodc & Viét Nam theo quy
dinh cta By Y té. ,
* Vén ban chip thuin sir dung ngudi lao ddng nude ngoai ciia Ban Quan Iy cac
Khu ché xuat va cong nghi¢p thanh pho H6 Chi Minh.
* Va mot trong cac gidy tor sau:
+ Vin ban cda phia nudc ngoai cir nguodi lao dong nudce ngoai lam viéc tai Viét
Nam.
+ Hop dbng hodc théa thusn ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nudc

ngoai, trong d6 phai cé thoa thuin vé viéc ngudi lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét
Nam;

e
f‘;,




+ Hop dbng cung cip dich vu ky két gifta dbi tac phia Viét Nam va phia nuée
ngoai hodc van' ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc dam phén cung
cap dich vu tai Viét Nam;

+ Vin ban ctia mét nha cung cdp dich vu cir nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thanh 14p hién dién thwong mai cua nha cung cép dich vu do;

+ Vin ban chung minh ngudi lao dong nudc ngoai dugc tham gia vao hoat
dong cua mot doanh nghi€p nudc ngodi da thanh 14p hién dién thuong mai tai Viét
Nam.

Céc gidy to quy dinh tai diém nay 13 01 ban chinh hodc 01 ban 520, néu bing
tiéng nudc ngoai thi mién hop phép hoéa lanh sy nhung phai dich ra tleng Viét va
ching thyuc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam. '

+ 86 luong hd so: 01 bd gbe.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop €.

- Péi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao ddng nudc ngoai.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan ly cic khu ché xuét va cong
nghiép thanh phé HS Chi Minh

- Tén mAu don, mau t& khai: Vin ban d& nghi cép lai gidy phép lao dong cna
ngudi st dung lao dong (MAu sé 8 - Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH cua B Lao
dong - Thuong binh va X& hoi ngay 20/01/2014 hudng din thi hanh mot sé didu cua
Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP).

- Phi, 1& phi: 300.000 déng.

- Két qua cta viéc thue hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong (cip lai)
hodc vén ban tra 16i khong cip lai gidy phép lao dong.

- Yeéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh: Khéng ¢6

- Cén cu phap ly cta thi tuc hanh chinh:

* B§ Luat Lao dong ndm 2012, ¢6 hiéu lyc ngay 01/5/2013.

* Nghi dinh sb 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu quy
dinh vé khu ché xuét, khu céng nghiép va khu kinh té, cé hiéu luc ké tir ngay
10/4/2008.

* Nghi dinh s6 164/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 nidm 2013 cta Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 nam
2008 ctia Chinh pht quy dinh vé& khu cong nghiép, khu ché xut va khu kinh té, c6
higu luc ké tir ngay 01/01/2014.

* Nghi dinh so 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Bo Luat Lao déng vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/11/2013.

* Thong tir s6 03/2014/TT-BLDTBXH cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi ngay 20/01/2014 huéng dan thi hanh mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 102/2013/ND-
CP ngay 05/9/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua BS Luét
Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, c6 hiéu Iuc ké tir ngay
10/3/2014.

* Quyet dinh sb 96/2008/QD-UBND ngay 22/ 12/2008 cua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ban hanh muc thu 18 phi cap glay phép lao dong cho
ngudi nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam trén dia ban thanh phd Hb Chi Minh, U

/ﬁa,



* Bién ban uy quyen ngay 15/7/2009 cua S¢& Lao dong - Thuong binh va X& hoi
thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ty quyén cho Ban Quan ly cac Khu ché xuit va cong
nghiép thanh phd Ho Chi Minh thyc hién mot s6 nhiém vu quan ly nha nuéc vé lao
dong trong Khu che xuét - Khu cong nghiép Thanh pho Hb Chi Minh. Wt

w







M@u sb 8: Vin bdn d@é nghi cdp lai gidy phép lao déng cho ngu'O’z lao dong nucc ngoai
ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2014/TT-BLPTBXH ngay 20/01/2014 cua BS Lao
dong - Thwong binh va Xa hgi hudng ddn thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh sé
102/2013/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(ENTERPRISE/ORGANIZATION) Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Socialist Republic of Vietnam
SO (No):........ lecininn. SR Independence - Freedom - Happiness
V/v dé nghi cip lai gidy phép lao dong TP.HCM, ngay.....théng....ndm.....
cho nguoi lao dong nwéc ngoai. ... date.......month........ year......
Suggestion for re-issuance of work
permit

Kinh gtri: Ban quadn ly cac KCX&CN TP.HCM
To:

1. D0anh NEHIEP/AO CHITC: .......ovevveeveeeeveeeeeeeee oot ee s s eees
Enterprise/organization:

2. Loai hinh doanh nghi@p, t8 ChTC: ...........coocvviiveeeeeee oo
Form of enterprise/organization:

3.Dia chito e, e e e e et e et o —eteaeanie e et
Address:

4. DIN thOGI oo
Telephone number (Tel):

Pé nghi: Ban quéan Iy cic KCX&CN TP.HCM cép lai gidy phép lao dong cho ngudi
lao déng nuéc ngoai, cu thé nhu sau:

Suggestion: re-issuance of work permit for foreign employee, the details as below
S.Hovatén: oo 6. Nam M) N (F) covvreeeiiicee e,
Full name

7. Ngay, thang, ndm SINN: ..ot
Date of birth (DD-MM-YY)

8. QUBC HEh MBI DMAY: ...t
Nationality

9. S6h6 Chifu ..o, 10. NEAY CAP: ..o
Passport number ‘ Date of issue

11. Co qUAN CAP: ..o 12. Thei han ho chidu: .........o.cooovveeeee,
Issued by Date of expiry

13. Trinh 9 chuy&n mon (tay NEHE): ..........ovveeereeeeeee oo,
Professional qualification (skill)

14. Lam viéc tai (tén doanh nghi€p/td ChIC): .......o.vveveeeoeeeeeeeeeeeoeoeeeeeoeo
Working at (name of enterprise/organization)

15. Dia @M TAM VIBC: ..o.vvoveeeeeeeeeeeeeeee e
Working place

16 VI CONEG VIEC ...ttt ettt e e e e et e e e sae e e s
Job assignment

17. Thoi han 1am viée tir ngay ...... thang ...... ndm...... dén ngay ...... thang ...... nam....
Period of Work from ..........cccococovovvvecvciiiiiieenn FO oot

18. Ly do dé nghi cip lai gidy phép lao déng

)7




Reason for re-issuance of work permit

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén;

- Luu don vi

On behalf of enterprise/organization
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
(Signature and stamp)



MaAu s6 9: Vin béan xdc nhdn nguoi lao dong nudc ngodi khong duoc cdp/cdp lai gidy phép lao dong
ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B Lao dong -
Thirong binh va X@ hdi huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

BAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP Péc lap - Tu do - Hanh phidc
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: /BQL-P.QLLD ... , ngay.....thdng.....ndm.....
V/v ngudi lao dong nude ngoai khong
duoc cap/cap lai gidy phép lao dong.

Kinh giri: (Tén doanh nghiép/té chirc)

Thuc hién Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014 ctia B6
Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng din thi hanh mot s§ diéu cia Nghi dinh sb
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét v huéng din thi hanh mét
sb diéu cia B6 luat lao dong vé lao ddng nudc ngoai 1am viéce tai Viét Nam va theo d& nghi tai
vin bin sb ngay thang nidm  cla (én doanh nghiép/to chirc) vé viée d& nghi cip/cép
lai gidy phép lao d6ng cho ngudi lao d6ng nude ngodi, Ban Quan 1y cac khu ché xuit va
cdng nghiép thanh phd Hb Chi Minh théng bdo ngudi lao dong nuée ngoai sau day khong
duoc clp/cap lai gidy phép lao dong:

LLHO VAtEN: L i e e e 2. Nam (N
3. Ngay, thang, ném SN e e
B QUOC HCR: .t
5. HO chibusd: ...ooooovvviiiiiiieiiieeeen 6. NBAY CADE e
7. Trinh @0 chuy€n mON: ..o e e
8. Lam viéc tai (t8n doanh nghidp/td CRIZC): ...............ccei e
9. Dia didm 1AM VIEC: ... it ee i PV
A 4 o 01T (< S O
11. Gidy phép lao dong da cap (néu cb) sb:....... ngay....thang...... nam......

12. Thoi han du kién 1am viéc tir ngay .....thang ...... nim..... &n ngay ....... thang .....
nam...

13. Ly do khong cAp/cép lai gidy phép 1a0 ONg: .........ovviimeieee e

...............................................................................................................

” Ban Quan ly céac khu ché xuit va cong nghiép thanh phé H5 Chi Minh théng béo
d¢€ (tén doanh nghiép/to chirc) biét va thuc hién./.

Noi nhgn: KT, TRUONG BAN
- Nhu trén; PHO TRUGNG BAN
- Luu: BQL. (Ky va ghi v6 ho tén, déng diu)

.=,







II.  Thi tuc hanh chinh sia dbi, bd sung
1. Thii tuc cAp gidy phép lao dong nuwéc ngoai
- Trinh tu thuc hién:

* Bubc 1: Trudc it nhdt 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nguoi lao déng nuéc
ngodi du kién bdt dau lam viéc cho nguoi sie dung lao dong, nguoi st dung lao dong
chudn bi hé so theo thanh phan quy dinh tqi vdn ban nay va nop tai To tzep nhgn va
trd két qud - Ban Qudn ly cdc Khu ché xudt va cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh
(Ban Quan ly), 56 35 Nguyen Binh Khiém, Qudn 1, thanh pho H6 Chi Minh. Thoi gian
nhén hé so: tir thir Hai dén thik Sdu (Sdng tix 07 gic 30 phiit dén 11 gio 30 phit, chiéu
tir 13 gio dén 17 gio 00 phiit).

* Budc 2: Chuyén vién tiép nhan kiém tra hé so: néu hé so day du va hop 1€ thi
tzep nhén va cdp Bién nhén cé hen ngay tré két qud cho nguoi ngp; néu hé so chia
day du, chuwa hop 1é thi huéng dan nguoi ndp b6 sung, hoan thién cho phit hop quy
dinh.

* Budc 3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é,
Ban Quan Iy xem xét cap gidy phép lao déng cho nguoi lao dong nude ngoai. Truong
hop khéng cdp gidy phép lao ddng c6 thi tré 161 bang vin bdn va néu ré Iy do.

Trong thoi han 05 ngay lom viéc, ké tir ngay ky két hop dong lao dong, nguoi sic
dung lao dong phdi giri ban sao hop dong lao dong da ky két va ban sao gidy phép lao
dong da dwoc cap toi Ban Quan Iy.

* Budc 4: Doanh nghiép cdn cik ngay hen trén Bién nhdn dén T6 tiép nhén va
trd két qud - Ban Qudn Iy nhan két qua.

- Céch thirc thuc hién: Truc t1ep tai tru s& Ban Quan Iy cac Khu ché xuit va cong
nghlep thanh phé Hb Chi Minh, s6 35 Nguyén Binh Khiém, Quin 1, thanh phd H5 Chi
Minh.

- Thanh phdn, sb luong hd so:

1) 01 bén chinh vin bén dé nghi cdp gidy phép lao dong cua nguoi si dung lao
déng (theo mdu).

2) Gidy chitng nhdn sicc khoe dugc cdp & nude ngodi hodc & Vlet Nam theo quy
dinh ctia B Y té.

3) Van ban xdc nhdn khong phai la nguoi pham t9i hodc bi truy cuu trach nhiém
hinh sy theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam va phdp ludt nwéc ngoai cd gid tri trong
thm han 06 théng, tinh dén thoi diém ndp hé so. Cu thé:

a) Truong hop nguoi lao dong mrdc ngoai da cu tril tai Viét Nam thi phdi c6 Phiéu
Iy lich tw phdp do Trung tam Iy lich tu phdp quoc gia cdp hodc truong hop dang cw tri tai
Viét Nam phai co Phiéu Iy lich tw phdp do S& Tu phdp tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong cdp va vin bén xdc nhin khéng phdi la nguoi pham i hodc bi fruy cuu trdach
nhiém hinh sw theo quy dinh cua phdp ludt nwdc ngodi do co quan cé thém quyén ciia
nuGc ngodi cap;

b) Truong hop nguoi lao dong medc ngodi chua ting cue trii tai Viét Nam thi phdi cé
vin bdan xdc nhdn khéng phdi la nguoi pham tgi hodc bi truy curu trdch nhiém hinh su
theo quy dinh ctia phdp ludt mebe ngoadi do co quan cé thdm quyén ciia mieée ngodi cap.

4) Vin ban xdc nhdn la nha quén Iy, gidm doc diéu hanh chuyén gia hodc lao djng
ky thugt. Cu the

e



a) DI voi ngueoi lao dong nwde ngodi 1é nha qudn Iy, giém doc diéu hanh: phdi c6
mot trong cdc gidy to sau:

+ Gidy to chitng minh la nha qudn Iy, gidm déc diéu hanh gom: gidy phép lao
dong hodc hop dong lao dong hodc quyét dinh bo nhiém co xdc dinh nguoi lao déng nwdc
ngoai do dd lam viéc & vi tri quan by, gidm doc diéu hanh;

+ Vén ban xde nhén 1a nha quan Iy, gidm doc diéu hanh do co quan, 16 chikc,
doanh nghiép ma nguoi lao déng nudc ngodi dé da timg lam viéc xdc nhdn.

b) Péi v6i ngueoi lao déng mwede ngodi Ia chuyén gia thi phdi cé mét trong cdc gidy
to sau:

+ Gidy 1o chimng minh 1d nguoi lao dong nude ngodi cé trinh d6 ky su, cir nhdn
tré 1én hodic twong dwong va/ hodc co it nhat 05 ndm lam viéc trong chuyén nganh duoc
dao tao phu hop voi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoadi dy kién sé€ lam viéc tai
Viét Nam;

+ Van bdn xdc nhén la chuyén gia do co quan, 6 chitc ¢6 tham quyén hodc
doanh nghiép tai medc ngoadi cong nhan.

¢) Déi v6i nguoi lao dong mede ngodi I lao dong ky thudt thi phdi ¢ mot trong cdc
gidy to sau:

+ Gidy 1o chitng minh hodc vin bdn xdc nhdn cua co quan, 16 chitc 6 tham
quyén hodc doanh nghiép tai nude ngoai Vé viée da dupc dao tao chuyén ngonh ky thudt
vOi thoi gian it nhat 01 ndm va gidy to chimng minh dd cé it nhat 03 ndm lom viéc trong

chuyén nganh kj thudt duoc dao tao phi hop voi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nucce
ngoai du kién s€ lam viéc tai Viét Nam.

+ Nguoi nudc ngoai la lao dong kY thudt ddp vng yéu cdu vé trinh dé chuyén
mon dao tao hodc co it nhat 05 ndm kinh nghiém lam viéc phit hop véi vi tri céng viéc ma
nguoi nuwoc ngodi du kién sé lam viéc tai Viét Nam.

_3) 01 ban sao van ban cia Ban Quan Iy cdc Khu ché xudt va cong nghiép thanh phé
H6 Chi Minh vé viéc chap thuan sur dung nguoi lao dong nudc ngoadi.

6) 02 anh mau (kich thude 4em x 6em, dau dé tran, chup chinh dién, rd mdt, ro
hai tai, khong deo kinh, phdng anh mau tring), anh chup khong qud 06 thdng tinh dén
thoi diém ngp ho 50

7) Bdn sao h$ chiéu hodc gidy to ¢é gid tri thay hd chiéu con gid tri theo quy
dinh cua phdp lugt.

Cdc gidy to quy dinh tai muc 2, muc 3 va muc 4 la 01 bdn chinh hodc 01 bdn
sao; néu bang tiéng nuéc ngodi thi phdi dugc hop phdp héa ldnh sw (trir truong hop
dwoc mién hop phdp héa lanh sw theo diéu wdc quic té ma Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam va mude ngoai lién quan déu 1o thanh vién hodc theo nguyén tdc ¢é di ¢é lai
hodc theo quy dinh cia phdp ludt) va dich ra tiéng Viét, chitng thuc theo quy dinh cia
phdp ludt Viét Nam.

8) Cdc gidy to khdc lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai: Cdc gidy 1o nay la

01 ban chinh hodce 01 ban sao, néu bing tiéng nuéc ngodi thi mién hop phdp hoa lanh

su, nhung phdi dich ra tiéng Viét va chieng thye theo quy dinh ciia phdp ludt Viét Nam.
Cu thé:

a) D6i véi nguoi lao dong nude ngodi di chuyén trong néi bé doanh nghiép: phdi

co van ban cua doanh nghiép nudc ngoadi cu sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua

doanh nghiép mede ngodi dé trén linh thé Viét Nam va véin bén chimg minh nguoi lao
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déng nudc ngodi da dwoc doanh nghiép nwdc ngoai do tuyén dung trudc khi lam viéc tai
Viét Nam it nhdt 12 thdng.

b) Déi voi nguoi lao dong nudc ngodi thuc hién cdc loai hop dong hodc théa
thudin vé kinh té thuong mai, tdi chinh, ngdn hang, bdo hiém, khoa hoc ky thudt, vin hoa,
thé thao, gido duc, day nghé vay té: phdi c¢6 hop dong hodc théa thugn ky két giita déi tdc
phia Viét Nam va phia nwdc ngoai, trong do phdi cd thoa thudn Vé viéc nguoi lao dong
nuoce ngoai lam viéc tai Viét Nam.

¢) Poi véi nguoi lao dong nudc ngodi la nha cung cap dich vu theo hop dong:
phdi ¢6 hop dong cung cdp dich vu ky két gika doi tdc phia Viét Nam va phia nudc ngodi
va vin ban chitng minh nguoi lao dong nwde ngodi dd lam viéc cho doanh nghiép meoc
ngodi khéng cé hién dién thuong mai tai Viét Nam dwoc it nhdt 02 ném.

d) Doi véi nguoi lao dong mede ngodi (nha quan Iy, gidm doc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong ky thudt) ma tham gia vao hoat dong cua doanh nghiép nudc ngoai dd
thanh ldp hién dién thuong mai tai Viét Nam: phdi c6 vian ban chimg minh nguoi lao
déng nude ngodi dwoc tham gia vao hoat dong cia doanh nghiép nwdc ngoai do.
Viin ban chitng minh cho cdc truong hop a, ¢, d néu trén la mot trong cdc gidy to
sau day:
+ Hop déng lao dong;
+ Vin badn xdc nhdn cua nguoi su dung lao dong;
+ Quyét dinh tuyén dung nguoi lao dong nwéc ngodi;
+ Gidy chitng nhdn ngp thué hodc bdo hiém ciia nguoi lao dong nudc ngodai.
* 6 lwong hd so: 01 bd gbc.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn di hé so hop Ié.
- Péi twong thuc hién thi tué hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong nucce ngoai.
- Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh: Ban Quan ly cdc khu ché xuit va cong
nghiép thanh phd HS Chi Minh
- Tén miu don, miu t& khai:
* Vein ban dé nghi cdp gidy phép lao dong cia nguoi sir dung lao déng (Mdu sé
6 - Théng tuw s6 03/2014/TT-BLPTBXH ciia Bé Lao dong - Thwong binh va Xé héi ngdy
20/01/2014 hudng dén thi hamh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/NP-CP).
- Phi, 1& phi: 400.000 déng.
- Két qua cta viéc thuc hién thit tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong hodc vin
bdn trd Ioi khéng cdp gidy phép lao dong.
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Diéu kién cdp gidy phép lao déng nubc ngodi:
C6 ndng luc hanh vi dan sw ddy di theo quy dinh cia phdp ludt.

C6 strc khoe phi hop véi yéu cdu cong viéc.

“w N~

La nha quan Iy, gidm doc diéu hanh, chuyén gia hodc lao ddng ky thudt.

4. Khong phdi la ngweoi pham i hodc bi truy cwu trdch nhiém hinh sw theo quy
dinh cua phdp ludt Viét Nam va phdp ludt nuéc ngo;bm,
-



5. Duwoc chap thudn bang van ban cua co quan nha nudce co tham quyén vé viéc si
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

- Can ct phép ly cda thd tyuc hanh chinh:
* Bé Ludt Lao dong ndm 2012, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2013.

_ *Nghi dinh 56 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 ndm 2008 cua Chinh pht quy dinh
ve khu che xuat, khu cong nghi€p va khu kinh t€, cé hi€u luc ké tir ngay 10/4/2008.

* Nghi dinh 56 164/2013/ND-CP ngay 12 thdng 11 ndm 2013 cta Chinh phii vé sira
dsi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 29/2008/NP-CP ngay 14 thing 3 ndm 2008
ctia Chinh phi: quy dinh vé khu cong nghiép, khu ché xudt va khu kinh té, c6 hiéu lc ké tir
ngay 01/01/2014.

* Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cia Chinh phi. quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua B¢ Ludt Lao dong vé lao dpng nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam, c6 hiéu lyc ké tr ngay 01/11/2013.

* Thong tw s6 03/2014/TT-BLPTBXH ctia B6 Lao déng — Thuong binh va Xa héi
ngay 20/01/2014 huwéng dén thi hinh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP
ngay 05/9/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Bé Ludt Lao
dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, c6 hiéu lyc ké tr ngay 10/3/2014.

* Quyét dinh s6 96/2008/QP-UBND ngay 22/12/2008 ciia Uy ban nhén dén thonh
phoé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh mikc thu 1é phi cap gidy phép lao dong cho ngudi
nuee ngodi lam viéc tai Viét Nam trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

* Bién ban 1y quyén ngay 15/7/2009 cua So Lao dong — Thuong binh va Xad hoi
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc vy quyén cho Ban Qudn Iy cdc Khu ché xudt va cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh thyc hién mot 56 nhiém vu qudn 1y nha nede vé lao

dong trong Khu ché xudt — Khu cong nghiép Thanh phé H6 Chi er/lsjhn.
/ —



M&u sb 6: Vin ban dé nghi cdp gidy phép lao déng cho ngudi lao déng nudc ngodi ban
hanh kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B Lao dong -
Thuwong binh va X héi hwéng ddn thi hanh mét 6 diéu cvia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP,

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

(ENTERPRISE/ORGANIZATION) Doc lap - Tw do - Hanh phiic

. Socialist Republic of Vietnam
SO (No):........ [oceini. e Independence - Freedom - Happiness
V/v dénghi cAp gidy phép laodéng ... , Ngay.....théng.....ndm.....
cho ngudi lao dong nude ngoai. T date......month........ year......

Suggestion for issuance of work
 permit for foreign employee

Kinh gtri: Ban quéan ly cac KCX&CN TP.HCM
To:

1. T€n doanh NEhi€P: ...coooiiiiiiiiiei e
Name of enterprise/organization:

2. Loai hinh doanh nghiép:........................... PP
Form of enterprise/organization: -

3. Téng sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghidp:.........occovveeiiueeiinneeen., ngudi
Total of employee

Trong d6 s6 lao dong nudc ngoai la:... ...... ngudi

Number of foreign employees

4. D1a ChI oo e
Address: :

5 DN tHOAL: c..eeiiiie e s
Telephone number (Tel):

6. Gidy phép kinh doanh (hoat d6ng) s&: .............c... ...

Permission for business (No):

7. COqUan CAP: ...oovveeiiiiiiiie e Ngay cap .....................................................
Place of issue Date of issue :
8. Linh vuc kinh doanh (hoat ddng): ..........cooovviiiiiiiiii e
Fields of business:

D& NZNE oo, cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong

nu6e ngoai, cu thé nhu sau:

Suggestion: issuance of work permit for foreign employee, the detail as below

9. Hovatén: ......oooovvviiiiiiiieee e, 10. Nam (M) N@ (F) .o,
Full name

11. Ngay, thang, ndm SINN: ... et
Date of birth (DD-MM-YY)

12. Quéc tich hién TLRY o
Natzonalzty

13. S6 06 Chibu .....ooveeeeeceeeeeeee, 14. NEAY CAP: ..o,
Passport number Date of issue

15. Co quan cp: ......ocooveereeeerrenn, 16. Thoi han hd chiéu: .....o..ooovoveveeeeoeee 1,
Issued by Date of expiry

17. Trinh @6 chuy&n mon (tay NZH&): ........o.oveeeeeeeeeoeeeee oo
Professional qualification (skill)

18. Lam viéc tai doanh nghiép/té CHUC: e, L

&~




Working at enterprise, organization

19. Dia di8m LAM VIEC oovviiie oot
Working place

20. VI CONEZ VIEC: 1viiiiiiieiie et
Job assignment ’

21. Thoi han lam viée tir ngdy ......thang......ndm........ dén

ngay......thang.......... nam......... '

Period of Work from ..........ccccoeeiciniiiiiiniiiiii £O ..o

1. QUA TRINH PAO TAO
Education and Qualifications

II. QUA TRINH LAM VIEC
Working period

22. Noi lam viéc
“Noilam vige 1an 1o
First working place
VIt CONG VIEC: .ot
Job assignment:
Thoi gian lam viée tir ngay: ......... VA [, dén ngay: ... [ovoiiionns, oveeiiaiiineaie,
Period of work from .................... TO.cooiiiiiannn. ,
SNOTIAM VIBC JAN 2. e
“ INOT TAM VIBC TAN ettt es et n e eenns
- Noi lam viéc cudi clng hoac hi€n tai: ..ooovviviie i
Last or current working place
F VIl CONEG VIEC: .
Job assignment:
+ Thoi gian lam viéc tir ngay: ......... R [ovoriannn. dén ngay: ... VA oot
Period of work from ..........c.c.ccoocoviiiiniinin TOuoioiiieeiieie e
ITII. THONG TIN KHAC w
Other information
23. Chirng minh trinh d6 chuyén mén phu hop v6i vi tri cdng viéc s&€ dam nhén:

Professzonal qualification (skill) of foreign employee meet the requirements of the assigned

positions

24. Ly do ong (ba) ....ooecvveevieieiiiieeene lam viéc tai Vi€t Nam: ............ccocveven,
The reasons for Mr. (Ms.) working in Vietnam

25. Mucluong: ...ooovvvviiiiiiiiinn VND

Wage/Salary:

26. Bén cu tri tai Viét Nam 1an thir: ........cooooevveiiiei,

Times of residence in Viet Nam................... times

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; On behalf of enterprise/organization

- Luu don vi (Ky va ghi r6 ho tén, dong d4u)

(Signature and stamp)

o
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MAu sb 9: Vin ban xdc nhdn nguoi lao dong nude ngoai khéng duoc cdp/cdp lai gidy phép lao
déng ban hanh kém theo Thong tu s6 03/201 4/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua B§ Lao djng -
Thurong binh va Xd héi hwuéng dan thi hanh mgt s6  diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

BAN QUAN LY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP Pic lap - T do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: /BQL-PQLLD , ngay.....thang.....ndm.....
V/v ngudi lao dong nude ngoai khong
dugc cap/cap lai giay phép lao dong.

Kinh giti: (Tén doanh nghiép/té chizc)

Thuc hién Théng tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 01 nim 2014 cta B
Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng din thi hanh mot s§ diéu cha Nghi dinh sé
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb didu cuia BO luat lao dong vé lao déng nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam va theo dé nghi tai
vinbansd ngdy thang ndm  cua (tén doanh nghiép/té chirc) vé viéc dé nghi chp/cap
lai gidy phép lao ddng cho ngudi lao ddng nudc ngoai, Ban Quan ly cac khu ché xuét va
c6ng nghiép thanh phb Hd Chi Minh théng bio ngudi lao déng nudc ngoai sau dy khong
duoc cAp/clp lai gidy phép lao dong:
LLHOVALEN: .o, 2. Nam (N@):eooeiieeiiiene e
3. Ngay, thang, ndm SINN: ... e
B, QUOC TR oottt
5.Ho chibusb: .........ooviiini 8. NGAY AP
7. Trinh @0 ChUuy€n mOM: ... o e e e e e e
8. Lam viéc tai (t8n doanh ngRiep/to CRIZC): .........eeeiiieiiee e
9. Pja GI8M JAM VIBC: ... oivniiiie et '
L i 6] ¢ Vo =T O PP
11. Gidy phép lao dong da cip (néu cd) sb:....... ngay....thang...... ndm......

12. Thoi han du kién 1am viéc tir ngdy .....thang ...... nim..... &n ngay ....... thang .....
ndm...

...............................................................................................................

~ Ban Quan Iy céc khu ché xuét va cong nghiép thanh phé Ho Chi Minh théng béo
dé (tén doanh nghiép/td chirc) biet va thyc hién./.

Noi nhn: KT. TRUGONG BAN
- Nhu trén; PHO TRUONG BAN
- Luu: BQL. (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)

AU







2. Thi tuc ding ky néi quy lao djng:
- Trinh ty thuc hién:

* Buoc 1. Nguoi sir a’ung lao dong s dung tir 10 nguoi lao djng trd lén, trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngdy ban hanh néi quy lao dong, nguoi si dung lao dong
chudn bi hé so theo thanh phan quy dinh tgi van ban nay va ndp tai T6 tzep nhdn va
trd két qud - Ban Quan Iy cdc Khu ché xudt va cong nghiép thanh phé Hé Chi Minh
(Ban Quan ly), s 35 Nguyen Binh Khiém, Quén 1, thanh phé H6 Chi Minh. Thoi gian
nhin hé so: tie thir Hai dén thir Sdu (Sdng tie 07 gicr 30 phuit dén 11 gic 30 phit, chiéu
tir 13 gio dén 17 gio 00 philt).

* Buoc 2: Chuyén vién tiép nhdn kiém tra hé so: néu hé so day du va hop I¢ thi
tlep nhdn va cdp Bién nhdn cé hen ngay trd két qud cho nguoi ngp; néu ho so chua
ddy di, chiea hop 16 thi huéng dan ngurm ndp bo sung, hoan thién cho phit hop quy
dinh.

*Buoc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngdy nhdn di hé so hop 1é, Ban
Quan Iy xem xét va cdp vin bdn théng bdo tiép nhdn dang ky noi quy lao dong;
Truong hop noi quy lao déng cé quy dinh trdi phap ludt thi Ban Qudn [y sé co thdng
bdo, hudng ddn nguwoi sir dung lao dong sira déi, bé sung va ddang ky lai.

* Bucc 4. Doanh nghiép can ci ngay hen trén Bién nhdn dén T6 tiép nhan va trd
két qud - Ban Quan 1y nhdn két qud.

- Céch thirc thyc hién: Truc tlep tai tru s& Ban Quan ly cac Khu ché xuét va cong
nghiép thanh phé Hd Chi Minh, sé 35 Nguy&n Binh Khiém, Quan 1, thanh phd Ho Chi
Minh.

- Thanh phén, sb luc_mg hé so:
+ Thanh phén hd so gdm:
* Viin ban dé nghi ding ky néi quy lao dong;

* Cdc van ban cua nguoi sy dung lao dong cé quy dinh lién quan dén ky lugt
lao déng va trdch nhiém vdt chdt;

* Bién ban gop ¥ kién cia t6 chirc dai dién tdp the lao dong tai co s& (hodc
céng doan cdp trén co sé & nhitng doanh nghiép chwa cé t6 chire cong doan).

* Noi quy lao ddng, bao gdm nhitng ndi dung chu yéu sau:
a) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi;

b) Trdt tw tai noi lam viéc;

¢) An toan lao dong, vé sinh lao dong & noi lam viée,

d) Viéc bdo vé tai san va bi mdt kinh doanh, bi mdt cong nghé, s hitu tri tué
cua nguoi svr dung lao dong,;

d) Cdc hanh vi vi pham ky ludt lao dong cia nguoi lao déng va cdc hinh thirc
xw Iy ky ludt lao dong, trdch nhiém vét chat.

+ 86 luong hd so: 02 (hai) bd gbc.
- Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén dwoc hé so hop Ié.

- Déi tuong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi si dung lao déng c6 si dung tir
10 (mwoi) nguoi lao dong tro len

/%./



- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quén ly cac Khu ché xuét va
cdng nghiép thanh pho Ho Chi Minh.
a) Co quan phbi hgp: Khong co.
- Tén mau don, mAiu t& khai: khdng cd.
- Phi, 1€ phi: khong co.
- Két qua cia viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong bdo tiép nhdn dding ky

Néi quy lao déng hodc vin ban trd loi viéc chua tzep nhdn Néi quy lao dong do co quy
dinh trdi v6i phdp ludt dé nguoi sir dung lao déng sira déi, b6 sung va ddng ky lai.

- Yéu clu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng co.
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Bé Ludt Lao dong ndm 2012, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2013.

* Nghi dinh sb 29/2008/ND CP ngay 14 thang 3 ndm 2008 cua Chinh phu quy
dinh vé khu ché xuét, khu cong nghiép va khu kinh té, co6 hiéu luc ké tir ngay
10/4/2008.

* Nghi dinh 56 164/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu vé
sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh 56 29/2008/NP- CP ngay 14 thang 3 ndm
2008 ctia Chinh phii quy dinh vé khu céng nghiép, khu ché xudt va khu kinh té, cé hiéu
liee ké tir ngay 01/01/2014.

* Bién ban uy quyén ngay 15/7/2009 cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi thanh phé H6 Chi Minh vé viéc 1ty quyén cho Ban Qudn Iy cdc Khu ché xudt va
cong nghiép thanh pho Hb Chi Minh thyc hién mot s6 nhiém vu quén Iy nha nwéc vé

lao dong trong Khu ché xudt - Khu céng nghiép thanh phé H6 Chi Mznhw
%



