UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc 14p - Ty do - Hanh phiic

S6 %374/UBND-HCTC
V& ting cudng cong tac bao vé trat tw,  Thanh phé Ho Chi Minh, ngay-25thdng 7 ndm 2018
an todn trong tru s& lam viéc cla
HDND va UBND thanh phd

Kinh gri:
- Thudng truc Hoi dong nhan dan thanh phd;
- Gidm dbc S& Nbi vu;
- Trudng ban Ban Quén ly khu d6 thi Tay Bic.

Viéc ra vao tru s& lam viéc ciia Hoi dong nhan dan vé Uy ban nhén dan
thanh phd da c6 Ndi quy quy dinh (ban hanh kém theo Quyet dinh s6 275/QP-
VP ngay 23 thang 8 ndm 2017 cua Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh
pho) Trong thoi gian gén déy c6 dau hiéu chua chit ché trong viéc kiém soét di
lai d6i v6i ~cong déan va dai dién cac t6 chirc dén lién he; phéng vién céc co quan
bdo, dai dén tham du cc cude hop trong khuon vién, .. bé tdng cuong cong tac
dam bao an ninh trét ty va kiém soat khach ra vao tru s& Hoi dong nhan dén va
Uy ban nhan dan thanh pho thue hién y kién chi dao ciia Thuong tryc Uy ban
nhan dan thanh phé yéu cu chén chinh céng téc kiém tra ngudi ra vio tru so sb
86 Lé Thanh T6n, Quan 1. Cu thé:

1. Tét ca khach, ngudi dén lién hé cong tac, tham dy hdi hop, chi di vao
mdt cdng s6 86B (Cdng S& Noi vu); néu di vao bén trong phai qua clra ra soat
an ninh, cic d6 dung mang theo phai dugc kiém tra qua may soi; tuén theo su
huéng din clia nhan vién bao vé/tiép tan dé dén diing noi duge bd tri tiép khach;

Nhan vién thudc cac Cong ty dén dé thyue hién cong tac stra chira, lap dat,
bao tri, ... phai dugc don vi dit hang cir nguoi ti€p nhan va giam sat trong sudt
thoi gian thi cong trong khudn vién;

2. Khach dén lién hé cong tac véi Thuong truc Hoi déng, Thuong truc
Uy ban s€ dugc bo tri ti€p tai Phong hop sé 3;

Khach dén lién hé cong tac vdi Chuyén vién cac phong nghiép vu cua cac
co quan Vin phong Hoi dong nhan dan, Vin phong Uy ban nhén dén, tiép khach
¢ khu vuc hanh lang Phong Hanh chinh- Té chitc cia Vin phong Uy ban nhan
dan thanh pho,

Khach dén lién h¢ cong téc véi S& Noi vy, véi Ban Quan 1y khu d6 thi
Téy Béc do cac don vi ty bo tri thire hién;

Phong Hanh chinh-Td chirc, Phong Quan tri - Tai vu phéi hop dé b tri
chd tiép khéch lich sy, chu d4o; huéng dan khich dén dung vi tri dé duoc tiép,



ghi nhan day du tén ngudi, thoi gian tiép, thoi gian két thuc; tiép thu ¥ kién déng
g6p dé hoan thién quy trinh dén, tiép khach that chu do, trong thi.

3. Chi c6 0 t6 cong vu (xe blen kiém so4t xanh), 6 t6 d3 ding ky dugc di
cong chinh, vao trong khudn vién s6 86 Lé Thanh Tén; céc truong hop khéc
phéi ¢6 ¥ kién chdp thuan cia Chénh Vin phong méi duge phép cho xe vao
trong khuén vién;

4. Giao Van phong Uy ban nhan dan thanh phd xir Iy nghiém tuc cac
truong hop ¢6 tinh khong chap hanh;

Pé nghj cac don vi trién khai dén timg can bd, cdng chirc, vién chirc dé
phéi hop thuc hién dang quy dinh./.

(Kém theo Quy trinh té chikc tiép khdch theo muc 2 ciia Cong vdn nay)

TL. CHU TICH

Noi nhin : VAN PHONG
- Nhur trén,

-TTUB : CT, cac PCT;

- Viin phong HDND TP;

- Vin phong S& Noi vu,

- VPUB: CPVP;

- Céac Phong, Ban, Trung tim;

- Luwu VT (HCTC-P.Th) 22-




N¢i dung

Nguoi thye hién

Phwong thire

Tiép nhan thong tin vé Lanh
dao tiép khach

Nhén vién huéng din
khéach

Do khéch dén bdo hoic do thu
ky, lanh dao Vin phong béo tin;

Xac nhan Lanh dao ddng ¥

| Nhén vién huéng din

Néu khach dén bao, dién thoai

tiép: khach xé4c nhén &:
- Thudng truc Uy ban tiép (Néu khong c6 sy | - Thu ky Thuong tryc Uy ban,
- Thudng true Hai ddng tiép xdc nhdn va phoi| . Van phong HDND,
- Lanh dao S& tiép hop thic hién thl| e, hone S6NGi vy

: khong bo tri tiep) e
Chuén bi, b tri phong tiép Nhan vién tiép tin | - Nhan tin bao Lanh dao tiép
khach : khéch tir Nhén vién huéng dén;
- Nude ubng, - B4 tri phong t'iép phihop (néu
- Khac (néu can). c6 2-3 khach dén dong thoi)
Pua khéch dén phong tiép dé Kiém tra chinh xéc :
- Thudng tryc Uy ban tiép Thu ky cia TTUB | - S5 ctia Phong khéch
- Thudng truc Hoi ddng tiép Thu ky cia TTHD - Nuéc udng va céc yéu ciu
- Lanh dao Sé tiép Chuyén vién S& khc (néu c6)

Sau tiép khach, bao tra phong
de chuan bi cho cudc tiép khac.

Nhén vién tiép tin

- Hu6ng din khach ra vé

- Don phong (T4t tit ca cac
thiét bi dién); chuén bi cho cac
cudc tiép sau.

Pé nghi cac co quan lién quan cung cAp s dién thoai lién lac cho Nhdn vién
huong dan khach (anh An — dién thoai: 38291054) d€ tién viéc li€n hé trong vige
tiép nhan théng tin, phoi hop t6 chirc chu dao viéc Lanh dao tiep khach.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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