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Sé: F049 /[KH-VP

KE HOACH
Trién khai, van hanh chirc ning giri nhin van ban dién tiv
gifta Vin phong Uy ban nhan din thanh phé véi cac s¢-nganh,
Uy ban nhan dan quén-huyén va cac doanh nghiép nha nuéc
true thudc Uy ban nhan dan thanh phé

Thuc hién Chi thi s6 15/2012/CT- -TTg ngay 22 thang 5 ndm 2012 cua
Thu twéng Chinh phii vé ting cudng st dung vén béan dién tr trong hoat dong
clia co quan nha nude, Uy ban nhan dan thanh pho da co chi dao tai vdn ban s6
4465/UBND-TTTH ngay 4 thang 9 nam 2012 v& van hanh chirc nang glrl nhan
van béan dién tr, Van phong Uy ban nhan dan thanh phd xay dung ké hoach
trién khai, van hanh chirc ning giri nhan vén ban dién tir gitta Vin phong Uy
ban nhén dan thanh phd véi sd-nganh, quén- -huyén va céc doanh nghiép nha
nuge truc thude thanh phd nhu sau:

1. Can cw thyc hién ,

- Cin ctr Chi thi sé 15/2012/CT -TTg ngay 22 thang 5 nidm 2012 cua
Thu tuéng Chinh phu vé ting cuong st dung vin ban dién tir trong hoat dong
cua co quan nha nudc;

- Cén cr Thong tu s6 23/2011/TT- BTTTT ngay 11 thang 8 ndm 2011
cia BO Théng tin va Truyén thong quy dinh vé v1ec quéan ly, van hanh, sir dung
va bao dam an toan thong tin trén Mang truyén sd liéu chuyén dung cda cac co
quan Dang, Nha nudc;

- Can ct van ban sé 139/VTLTNN-TTTH ngay 14 théng 3 ndm 2009
ciia Cuc Van thu va Luu trit Nha nuée — Bo Noi vy, huéng dan quan Iy van ban
di, vin ban dén va lap hd so trong moi trudng mang;

- Cén véan ban sd 8665/VPCP-HC ngay 6 thang 12 nam 2011 cua Vin
phong Chinh phu truyén dat y kién cia Thu tudéng Chinh pht yéu cau vé hd so
trinh Thu tuéng Chinh phu x ly;

- Can cfr vin ban s 4465/UBND TTTH ngay 4 thang 9 ndam 2012 cua
Uy ban nhan dén thanh phd vé van hanh chirc nang guri nhan vén ban dién tur;

- Cin ct Quyét dinh sb 63/2011/QB UBND ngay 11 thang 10 nim
2011 cia Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quy ché t& chirc va hoat dong
ctia Van phong Uy ban nhan dén thanh phd Hb Chi Minh.



2. Muc dich, yéu ciu

- Nham giam vin ban gidy, tiét kiém chi phi, thoi gian, nang cao chét
lugng, hiéu quéa cong téc chi dao diéu hanh va phuc vu céng tac trong hoat dong
ctia cdc co quan nha nuée, chuyén dan tir phuong thirc lam viéc chu yéu dua
trén gidy sang phuong thirc lam viéc qua mang voi van ban dién tir va tién t6i
xay dung chir ky sd.

- Tung budc ap dung viéc tiép nhan, phat hanh, sir dung van ban, tai
lidu cta cic co quan nha nudc trén moi trudng mang, tién toi ing dung, luu trix
viéc s6 hoa céc tai liéu, van ban hanh chinh Nha nuéc.

3. Pham vi ap dung

- Céc don vi tham gia giri nhan vin ban dién tir v6i Vian phong Uy ban
nhan dan thanh phd: sé - ban - nganh thanh phd, Uy ban nhén dan quén huyén,
Hoi ddng thanh vién va cac doanh nghiép truc thude thanh phé.

- Céc van ban dién tr giri nhan qua mang tin hoc phdi la nhitng van
ban: Khéng thudc van ban mat; vdn ban hanh chinh c6 ndi dung dé Xudt, xin y
kién chi dao cua Thuong truc Uy ban nhan dén thanh phd hodc cac du thao van
ban, cac phu luc kém theo dé Thudng truc Uy ban nhin dan thanh phé phé
duyét.

4. Noi dung thwe hién

- Xay dung chirc ndng giti nhdn van ban dién tir: ddm bao diac diém
va tinh nang sau:

La mét chic ning cia Phin mém Quan ly van ban va Hb so cdng viéc,
van hanh trén giao dién web di dugc Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd
véan hanh tir trudc dén nay. Cac don vi tham gia su dung bang cach dung trinh
duyét web truy cip vao phdn mém théng qua mang truyén s heu chuyen dung
cua cac co quan Dang, Nha nudc, I T B
Vén hanh nhu sau:

+ Dbi véi cac don vi nha nudc s& giri nhan van ban dién tir bang cach
truy cdp vao chirc nang “giri nhan van ban dién t” theo dia chi néu trén véi tai
khoan (account) duoc cip.

+ Dbi véi Van phong Uy ban nhéan dan thanh phé: Khi cac don vi giri
van ban dién tir vao chirc ndng “gtri nhan van ban dién td” thi s& duogc chuyén
vao hop thu van ban dén cia phan mém “Quan 1y van ban”, tir 6 van thu sé
vao hop thu vin ban dén dé chuyén xu ly. Khi phét hanh vin ban di, s& dén céac
don vi dang sir dung phin mém “Quén Iy van ban”, dong thoi dén hop thu dén
cta cac don vi trén chirc ndng “gui nhén van ban dién td”.

- Cai dat va van hanh thir nghiém ky thudt, hoan thién phan mém:
Cai dat chirc nang “gtri nhén van ban dién ti”; Kiém tra toan bd hé théng; Phat
hanh van ban van hanh thir nghiém dén 16 don vi tham gia; Tién hanh gui nhan
van ban dién tir; HO tro st dung; Hoan chinh phén mém; Bao cao téng két vén
hanh thtr nghiém k¥ thuét.



- Trién khai, dwa vio vdn hanh chinh thiic:

+ S& Thong tin va truyén thong dam bao du’O’ng truyén s6 lidu uhu>én
ding cua cac co quan Dang, Nha nudc thong sudt, két ndi gitta nhitng don vi
tham gia giri nhan vin ban dién tir voi Van phong Uy ban nhén dan thanh phd.

+ Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh quy ché quan 1y, van hanh.

+ Huéng dan su dung: ta1 liéu huéng dan duogc dua 1én Trang thong tin
dién t¢ cua Van ' phong Uy ban nhan dan thanh phé (dia chi:
http://www.vpub. hochlmmhmty gov.vn) va trén chirc nang “gui nhan van ban
dién tu’y dé cac don vi tién tham k,haf) lién hé voi T1~ung :cam Tin hgc thudc Van
phong Uy ban nhan dén thanh pho dé dugc hudng dan, ho trg khi can.

Lién hé huéng dan, ho try:

bién thoai: 38298312, e-mail: ttth.ubnd@tphcm.gov.vn, hoéc:

Anh Lé Van Ut, DT: 01665572447, e-mail: lvut.ubnd@tphcm.gov.vn.

Anh Nguyén Khoa S¢, DT: 0938621568, e-mail: nksy.ubnd@tphcm.gov.vn.

7 - Bdo cdo tinh hinh vin hdnhv: Vin phong Uy ban nhan ’dén thanh phd
tong hgp tinh hinh van hanh, bdo cdo Uy ban nhan dan thanh ph6 qua 01 thang
st dung va bao cao dinh ky 03 thang.

5. Thoi gian thuce hién

- Xay dung chac ndng glri nhan van ban di¢n tr:

Tir ngay 14/5/2012 dén 14/6/2012 (da thuc hién).
- Cai d3t va van hanh tht nghiém, hoan thién phdn mém:
Tir ngdy 15/6/2012 dén 29/8/2012 (da thyc hién).
- Trién khai, dua vao van hanh chinh thuc:
Tir ngay 30/8/2012 dén 01/10/2012.
- Béo céo tinh hinh qua 01 thang vén hanh: ngay 01/11/2012.
6. T6 chire thuc hién
- Uy ban nhan thanh phd ban hanh quy ché quan 1y va vén hanh phin
meém. ,

’ - Cdéc S& nganh, Quén huyén va cac Doanh nghiép truc thudc tha__nh phé
to chirc cho B) ph?tn Vin thu cua don vi khi phat hanh van ban trinh Uy ban
nhan dan thanh ph{) thi dong th(‘)‘i”gfxi van ban dién tr qua chire nang “giri nhan
van ban dién tu” dén Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd.

- S& Thoéng tin va Truyén thong dam bao mang truyén ’Sf\’) li’éu chuyén
dung cua cac co quan Pang, Nha nudc tai thanh pho thong sudt, két noi giita
nhitng Sicm vi tham gia gui nhér} van ban dién tu (theo danh sach) voi Van
phong Uy ban nhan dan thanh pho.

- Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd: du théao quy ché quan ly, van

hanh trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh; xay dung, cai dat, trién khai
chitc niing “glri nhan vin ban dién t¢”; dam bao hé thdng van hanh 6n dinh; hd



trg, hudng din cac don vi tham gia st dung theo ding tien dg./.

Noi nhin:

- TTUB: CT, céc PCT;

-S6 TT va TT (kém danh séch);

- Céc So-ban-nganh thanh phé;

- UBND cac quan-huyén;

- Cac doanh nghiép truc thudc thanh phd;
- VPUB: CVP, cac PVP;

- Cac Phong CV, P.HC, TTTH (3b);

- Luu: VT, (TTTH-U). 450
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KE HOACH CHI TIET
trién khai va vin hanh chirc ning gitri nhin vin ban dién tir
ita Vin phong Uy ban nhin dédn thanh phé va cic S& nganh,
an huyen va ca(. Doanh nghiép truc thuoc thanh pho
Kem Ké hoach s6 #046/KH-VP ngay4othang 9 nam 2012

ctia Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd)

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Tr ngay 14/5/2012 dén
ngay 01/10/2012)

Thanh phin
thwe hién

Bude 1: Xdy dung chirc ning giti nhin file viin ban dién tir

1. Khéo sat, phin tich danh gia va lua
chon giai phap thuc hién.

2. Théng nhat giai phap thuc hién va
xay dung phan mém.

3. Kiém tra, chay thu, khic phuc, stra
16i (chu trong van dé an toan, bao mat)
4. Xay dung tai liéu huéng dan sk
dung.

Tirngay: 14/5/2012
dén ngay: 14/6/2012

- Van phong UBNDTP
- Trung tdm Tin hoc
- Pon vi tv van

Bwoc 2; Cai diit va van hanh thi nghiém ky thuit, hoan thién p

han mém

1. Cai dat vao hé thong

2. Tam ngung hoat dong phin mém
“Quan ly vin ban” (2 ngay).

3. Cai dit chlrc nang “giri nhan van
ban dién tir”.

4. Kiém tra toan bd hé thén.g.

5. Phat hanh van ban van hanh thir
nghiém k¥ thuat dén 16 don vi tham
gia.

6. Tién hanh giri nhan vin ban dién tur
vé1 16 don vi.

7. Ho trg sir dung; Hoan chinh phan
mém.

8. Bao cao téng két van hanh thir
nghiém k¥ thuat.

Tungay: 15/6/2012
dén ngay: 29/8/2012

- Van phong UBNDTP

- Trung tdm Tin hoc

- Pon vi tr van

- Céc don vi tham gia
van hanh thir nghiém

Budée 3: Trién khai, dwa vao vin hanh chinh thirc

1. Van ban trién khai dén cac don vi

2. Pam bao dudng truyén mang.

3. Ban hanh quy ché quan 1V, van hanh
hé théng.

4. Dua tai liéu huéng din 1én website
VP.UBNDTP va phin mém.

Tirngdy: 30/8/2012
dén ngay: 1/10/2012

-UBND.TP

- Van phong UBNDTP

- 86 Thoéng tin va
truyén théng

- Trung tdm Tin hoc

- Céc don vi tham-gia
st dung

Bio cdo tong két, danh gia qua 01 thang s dung: Ngay 1/11/2012] - Tfung tam Tin hoc

Ghi chud: 16 don vi d4 tham gia van hanh thir nghiém k§ thuat, gom S6 Y té, S¢ Tai nguyén va Moi
truong, S¢ Giao thong va Van tai, S& Nong nghiép va Phat trién Nong thon, Quan 4, Quan 7, Quan
10, Quén Go Vap, Quan Phii Nhuan, Huyén Cu Chi, S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Ban Quan Iy khu
Cong nghé cao, S& Noi vy, Quéan Bmh Téan, Quan 12, Huyén Nha Bé.



