UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
VAN PHONG UBND THANH PHO ‘

Thanh pho" Hb Chi Minh, ngay 43 thdng 01 ndm 2014
Sé: 5% /KH-VP

KE HOACH
T chikc trién khai viéc tiing cuwdng trao doi, si dung
vin ban dién t&r

1. Myc dich, yéu ciu

Theo van ban sé 226/UBND-TTTH cia Uy ban nhan dan Thanh phé vé
ting cudng trao ddi, sir dung vin ban dién tir trong cdng tc van phong tai cac co
quan, don vi, tir ngdy 01 thang 03 ndm 2014:

- Tét c4 van ban trinh Uy ban nhan d4n Thanh phd dé nghi glal quyet cong
viéc, ngoai bo hd so gidy déu phai giri kém ban dién tir cua toan b hd so, vin
ban trinh. Néu hd so trinh khéng dinh kém ban di¢n tir 1a khong dam bao thu tyc
hanh chinh, Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé dugc phép khong tiép nhén,
xu ly.

- Thu moi hop (va céc tai li€u dién tr phuc vu cudc hop IQem theo), hodn
hop, doi hop s& duge Vin phong Uy ban nhian dan Thanh phé gui dén cac don vi
bing thu dién tir do Thanh pho cp (hoic don vi da ding ky thué bao).

Thuyc hién Chi thj s6 15 cia Thu tuéng Chinh phu va chi dao ciia Uy ban
nhin din Thanh pho tai vin ban sb 4465/UBND-TTTH ngay ¢4 thang 9 nim
2012, Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé d4 trién khai trao dbl véan ban dién
tur gitta Van phong UBND Thanh pho véi 86/150 don vi (hién nay 86 don vi nay
d&u trao dbi van ban dién tir théng sudt v6i Vin phong UBND Thanh phé).

P4 thyc hién c6 két qua cao hon trong nam 2014 chi dao cia Uy ban nhén
dan thanh phé tai vin ban sé 226/UBND-TTTH, Vin phong sg tiép tuc trién
khai m& rong trao dbi van ban dién tir, giri thu moi hop, hoan hop dién tir dén
cac don vi ké tir ngay 01 théang 03 nim 2014.

2. Cén ctr thyc hién

- Chi thj s6 15/CT-TTg cia Thi tuéng Chinh phu vé viéc ting cudng sir
dung vin ban dién tir trong hoat dong ciia co quan nha nudc tai khéi vin phong
céc co quan Nha nuéc Thanh phé Hd Chi Minh;

- Cong vin s6 1950/TTg-KGVX ngay 15 thang 11 nam| 2013 cta Thu
tudéng Chinh phu vé ting cudng sir dung vén bén dién ti; ?

- Céng van s 226/UBND TTTH ngay 16 thang 01 ndm 2014 ctia Uy ban
nhén dan Thanh phé vé téng cudng trao doi, st dyng vin ban dleh tur trong cOng
tac van phong tai céc co quan don vi.



3. Pham vi trién khai, ap dung

- Céc don vi tham gia trao ddi van ban dién tir v&i Van phong Uy ban
nhan dan thanh phd gém 150 don vi: s& ban nganh thanh phd; doan thé chinh tri
x4 hdi; ngan hang nha nuéc; tong cong ty va cong ty truc thudc; hoi, doan thanh
phd; bao dai (theo phu luc 1 — danh sach chi tiét kém theo).

4. Cac loai vian ban dién ti&

- Glri van ban dién tir: cac loai vdn ban hanh chinh c6 noi dung dé xuit,
xin ¥ kién chi dao ctia Thuong truc Uy ban nhén dan thanh phé hoic cac du thao
vén ban, cac phu luc kém theo dé Thuong truc Uy ban nhan dan thanh phé xem
xét, duyét ky, cac vin ban lién quan dé 1am cin cir xem xét, xit Iy.

Viéc gui kem file dién tir duge thyc hién theo phu luc 2 kém theo.

- Gui thu moi hop (va cac tai liéu dién ttr phuc vu cudc hop kém theo), thu
hoan hop: dugc Vian phong UBND Thanh phd giri cac don vi qua hop thu dién
tr Thanh phd, dong thoi giri qua chuc ndng gui nhan vén ban dién tr. Ngoai ra,
cac tai liéu dién t& phuc vu cudc hop s€ duge dua trén ‘trang web vén phong
hoac hop thu cta chie nang gui nhan vin ban dién tr de cac don vi cha dong
vio lay. Han ché giri thu khén, chi gui thu gidy khi that can thiét.

5. Noi dung cong viéc va thoi gian thwe hién

- Két ndi lién thong dudng truyén mang va cAp hop thu dién tr cho tit ca
150 don vi: Van phong UBND thanh pho da c6 vin ban s§ 5 52/VP TTTH ngay
21/ 1/2014 dé nghi S& Thong tin va Truyén théng ra soat, két ndi duong truyén
mang sé ligu chuyén dung danh cho cdc co quan Dang va Nha nudec tai thanh
phd va cung cdp hop thu dién tir thanh phd cho 150 don vi (theo danh sach)
trudc ngay 21 thang 02 ndm 2014.

- Hoan tit k¥ thuét (srude ngdy 19/2/2014): céip tai khoan cho cac don vi,
ra soat hoan tat cac yéu cau vé k¥ thuat giri nhan van ban dién ttr va kiém tra hop
thu dién td ciia 150 don vi.

- Thong bdo va huéng din céc don vi, cic Phong chuyén vién ciia Vin
phong (trudc ngay 21/2/2014):

+ Thong bao tinh hinh trién khai.

+ Huéng dan va quy dinh nhitng van d& vé k¥ thuat trao dbi van ban dién
tir, thu mo1, hoén hop.

+ Moi 64/150 don vi tham dy Hbi nghi trién khai, tap huén tap trung tai
Vin phong (do dd c6 86/150 don vi di tham gia tip huin nén khong cén tap
huin lai 86 don vi nay).

- T chirc Hoi nghi trién khai, tdp hudn cho 64 don vi (frudc ngay
26/2/2014):

+ Chd tri: Chanh Vin phong UBND Thanh phé

+ T4 chire: Trung tim Tin hoc, Phong Hanh chinh - T4 chirc

+ Noi1 dung: quén tri¢t Chi thi 15, van ban 1950 cua Thu tuéng, vin ban
226 ctia UBND TP; tap huin sir dung, phd bién cac quy dinh.

+ Thanh phan tham du: 64 don vi

)



- Béo cdo v6i UBND Thanh phé vé tinh hinh chuén bi (ngay 28/2/2014):
Van phong UBND Thanh phd bao cao UBND Thanh phé vé tmh hinh chuén bj,
xin y kién chi dao thdi diém trién khai chinh thic.

6. T chirc thye hién

- Giao Trung tim Tin hoc chu tri, phdi hop v6i Phong Hanh chinh — T4
chic tham muu Lanh dao Vin phong UBND Thanh phd té chirc trién khai tbt
nhirng ndi dung néu trén.

- Giao c4c Phong Chuyén vién trong qué trinh st dung, phéi hop véi
Phong Hanh chinh — T4 chirc dé giri tai lidu kém thu moi hop, kltai thac van ban
dién tr hi€u qua va don dbc cac don vi thudc linh vuc phy trécl Lh}c/hﬁl gui
vén ban dién tir./. : :

Noi nh@n (kem 2 phu luc):
- TTUB: CT, cac PCT;

- VPUB: CVP, cic PVP;

- Céc Phong chuyén vién;
-PHC-TC, TTTH;

- Luu: VT, (TTTH-H). 480

Vo Vian Luin

3)






(Phu luc 1)

DANH SACH CAC PON VI
GIA GUI NHAN VAN BAN PIEN TU' |
HONG UY BAN NHAN DAN THANH PHO
é hoach sb 5%3/KH-VP ngay 23 thang 01 nim 2014
cta Van phong Uy ban nhan dan thanh phd)

STT TEN DON VI

UY BAN NHAN DAN CAC QUAN - HUYEN

Uy ban nhan dén quén 1

Uy ban nhén dén quén 2

Uy ban nhén dén quén 3

Uy ban nhén dén quén 4

Uy ban nhan dén quén 5

Uy ban nhén dén quén 6

Uy ban nhan dén quén 7

Uy ban nhén din quén 8 |

Uy ban nhéan dén quén 9 |
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Uy ban nhan d4n huyén Nha Bé
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Uy ban nhan dan huyén Ca Chi
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Uy ban nhan dan huyén Héc Mén
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Uy ban nhan dan huyén Cin Gid
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CAC SO, NGANH THANH PHO

S& Canh sat Phong chdy va Chira chay thanh phd
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S& Cong Thuong thanh phd
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S& Gido duc va Pao tao thanh phd
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S& Giao théng van tai TP
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S& K& hoach va PAu tu thanh phd
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| S& Khoa hoc va Cong ngh¢ TP
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- | S& Lao dong - Thuong binh va X& hi TP

[I8)
N

S& Ngoai vu thanh phd




33 | S& Noi vu thanh phé |

34 | S& Nong nghiép va Phit trién Nong thon 7

35 | S& Quy hoach - Kién tric thanh phé f

36 | S& Tai chinh thanh phé

37 | S¢ Tai nguyén va Mai trudng

38 | S& Théng tin va Truyén théng TP

39 | S¢ Tu phap thanh phd

40 | S& Van hoa, Thé thao va Du lich TP |

41 | S& Xay dung thanh phé

42 | S& Y té thanh phd

43 | So Giao dich chung khoan TP

44 | Bao hiém xa héi thanh phd

45 | B0 Chi huy Boi doi Bién phong thanh phd

46 | B Tu Iénh thanh phd

47 | Buu dién thanh phd

48 | Chi cuc Phong chéng té nan x4 hoi TP

49 | Chi cuc Quan ly thi truong (S¢ Cong Thuong)

50 | Chi cuc Tai chinh doanh nghiép

51 | Chi cyc Thu y thanh phd (S& NN va PTNT)

52 | Chi cyc Vin thu luu trix (S& Noi vu)

53 | Cong an thanh phd

54 | Cyc Hai quan thanh phd

55 | Cuc Thi hanh 4n Dan su thanh phé

56 | Cuc Théng ké thanh phd

57 | Cuc Thué thanh phé

58 | Kho bac Nha nuéc thanh phé H6 Chi Minh

61 | Lién minh Hop tic xa thanh phé

62 | Lyc lugng Thanh nién Xung phong thanh phé

63 | Quy Phat trién Nha & thanh phd

64 | Thanh tra thanh phd

65 | Toa 4n nhan dan thanh phd |
_ 66 | Trung tam diéu hanh chuong trinh chéng ngép nudc

67 | Trung tim Xuc tién Thuong mai va Pau tu

68 | Uy ban Phong, chéng AIDS thanh phd

69 | Uy ban vé Ngudi Viét Nam & nude ngoai

70 | Van phong Tiép cong dan thanh phd

71 | Vién Kiém sat nhan dan thanh ph

72 | Vién Nghién ctru Phat trién thanh phd

73 | Vién thong thanh phé HO Chi Minh

III | CAC BAN THUQC UY BAN NHAN DAN THANH PHO
74 | Ban An toan Giao thong thanh ph

75 | Ban chi dao Chuong trinh giam nghéo, ting ho kha thanh phd




76

Ban Dén toc thanh phd

77

Ban Ddi m&i Quan Iy Doanh nghiép thanh phd

78

Ban Thi dua - Khen thudng (§¢ Ngi Vu)

79

Ban Ton gido (S¢ N6i Vu)

80

BQL céc Khu ché xuét va cong nghiép thanh phd

81

BQL DA V¢ sinh Méi truong TP

82

BQL Péu tu - Xay duyng Khu d6 thj méi Thii Thiém

83

BQL DT x4y dyng cong trinh Giao thdng d6 thi TP

84

BQL DT x4y dung cong trinh ning cip d6 thi TP

85

BQL Pudng sit d6 thj thanh phd

86

BQL Khu Cong ngh¢ cao TP.HCM

87

BQL Khu Céng vién Lich st Vin héa déan tdc TP

88

BQL Khu d6 thj Tay Bic thanh phd

89

BQL Khu Nam

90

BQL Khu Nong nghiép céng nghé cao

CAC POAN THE CHINH TR] XA HOI

91

Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam thanh phd.

92

Thanh Poan TNCS Hb Chi Minh thanh phé

93

Lién doan Lao dong thanh phd

94

Hoi Lién Hiép Phy nit thanh phd

95

BCH H¢i Nong dén thanh phd

96

Hoi Cyu Chién binh thanh phd

v

CAC NGAN HANG

97

Ngan hang chinh sach x4 hi (CN TP.H6 Chi Minh)

98

Ngan hang Nha nudc Viét Nam Chi nhanh TP.HCM

99

Ngan hang Nong nghép va Phat trién Nong thén Viét Nam

100

Ngén hang TMCP Cdng thuong VN (S¢ Giao dich IT)

101

Ngén hang TMCP Pau tu va Phét trién Viét Nam (BIDV) (Chi nhénh Thanh
ph6 Hb Chi Minh)

102

Ngéin hang TMCP Sai gon Cong thuong (Saigonbank)

103

Ngén hang TMCP xuét nhap khéu Viét Nam (Eximbank) -

104

NHTMCP Ngoai thuong VN (Vietcombank) Chi nhanh TP.HCM

CAC TONG CONG TY VA CONG TY TRU'C THUOQC

105

Cang Sai gon (Cty TNHH MTV)

106

Cang vu Hang hai TP.H Chi Minh

107

Cty Cong vién cdy xanh (TNHH MTV)

108

Cty PAu tu Tai chinh Nha nuéc TP thanh phd

109

Cty Dich vu co quan nudc ngodi (FOSCO) (TNHH MTV)

110

Cty Dich vy Cong ich TNXP thanh phé (TNHH MTV)

111

Cty Duogc Sai Gon (TNHH MTV)

112

Cty Lién doanh Phu My Hung

113

Cty Luong thuc TP (TNHH MTV)




114

Cty Phat trién Cong nghi€p Tén Thuén (IPC) (TNHH MTV)

115

Cty Phat trién Cong vién phin mém Quang Trung

116

Cty Quan ly Kinh doanh nha TP (TNHH MTV)

117

Cty Thodt nuéce do thi (TNHH MTV)

118

Cty Vang bac D4 quy Sai gon - SIC (TNHH MTV)

119

Cty Viét Nam K¥ nghé Stc san (Vissan) (TNHH MTV)

120

Cty XNK va Dau tu Chg Lén (Cholimex) (TNHH MTV)

121

Cty X4 s6 Kién thiét TP (TNHH MTV)

122

Tong Cty Bén Thanh (Sunimex) (TNHH MTV)

123

Tong Cty Cap nuée Saigon (TNHH MTV)

124

Tong Cty Co khi GT van tai Saigon (SAMCO) (TNHH MTV)

125

Téng Cty Cong nghiép Sai Gon (TNHH MTV)

126

Téng Cty Dét may Gia Dinh (TNHH MTV)

127

Téng Cty Pia 8¢ Sai Gon (TNHH MTV)

128

Téng Cty Pién luc (TNHH)

129

Téng Cty Du lich Sai gon (Saigon Tourist) (TNHH MTV)

130

Téng Cty Liksin (TNHH MTV)

131

Tong Cty Nong nghiép Sai Gon (TNHH MTV)

132

Téong Cty Thuong mai Sai Gon (TNHH MTV)

133

Téng Cty Van hoa Sai Gon (TNHH MTV)

134

Tong Cty Xy dung Sai Gon (TNHH MTV)

HOI - POAN THANH PHO

135

Hi¢p Hoi Doanh nghiép thanh phd

136

Hoi Béo trg bénh nhan nghéo thanh phb

137

Hoi Chir Thap do thanh phd

138

H&i Doanh nhéan tré TP

139

Hoi Kién trac su thanh phd

140

Hoi Nha bao thanh phd

141

Hoi Nha van thanh phd

142

Hoi Vin hoc nghé thuét cac Dan toc thiéu sb thanh phé

143

Lién hiép cdc Hoi Khoa hoc va k¥ thuat thanh phd

144

Lién hi¢p cdc Hoi Vian hoc nghé thuit thanh phé

145

Lién hiép cac T chirc hitu nghj thanh phd

V1

CAC BAO - PAI

146

Bé4o Ngudi Lao Pong

147

Bao Sai gon Gidi phéng

148

Bao tudi tré

149

Dai Tiéng néi nhan dan thanh phd

150

Dai Truyén hinh thanh phd




% Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd)

1. Cac loai vin ban dién ti:
Nhung van ban di ky tén, dong diu va nhimg van ban, hd so khdng ¢6 tép tin
(file) goc thi scan thanh file .pdf dé gri.

Nhung hd so kem theo dé trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, duyét ky
thi gri bing file gbc dugc soan thao trén phan mém Microsoft Word.

2. Cach thirc giri nhan viin ban dién ti:

Céc file dién tir dugc gl qua chic ning giri nhan vin ban dién tir, phdn mém
Quaén ly vin ban va Hb so cong viée cia Vin phong UBND Thanh pho Cac don vi
tham gia sir dung bang cach dung trinh duyét web truy cdp vao phdn mém thong
qua mang truyén s liéu chuyén dung clia cac co quan Pang, Nha nudc thanh phd
theo dia chi http://10.188.254.103. Cu thé:

Déi véi cac don vi, s8 guri nhan vin ban dién tir bing cach truy cép vao chuc
nang “gui nhén vin ban dién ti” theo dia chi néu trén véi tai khoan (account) dugc
cép.

Déi véi Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé: khi cac don vi giri vin ban
dién tr vao chirc nang “gm nhén véan ban dién tir” thi s& dugc chuyén vao hép thu
van ban dén ctia phan mém “Quan Iy vin ban”, tr d6 vin thu s& vio hép thu van
ban den dé chuyén xir ly. Khi phat hanh vin ban di, s& dén cac don vi dang sir dung
phin mém “Quan ly vin ban”, dong thoi dén hép thu dén clia cdc don vi trén chirc
ndng “gui nhan van ban dién tu”.






